
TONG CONG TV ClAY VItT NAM CQNG IIOA xA IIQi CIIU NCHIA VIT NAM 
DOc ljp - T do - llnh phAc 

Si,: 4690/QD-GVN.HN ha NOI. ngày 29 tháng 12 nám 2023 

I 
 - QUYET !M1 - Vt viçc ban hInh t'tça quy lao dçng 
• a • £ a * cua Tong cong ty Clay Vice tiam 

1101 DONG TIIANII VIfr TONG CONG TV ciAv Vl$1' NMI 

CM cit B 1t4t sh 4512019/QHI4 B 1u4t  Lao dng ngày 20 thãng II nAtu 

2019; 
CM cit Ngbj djnh s6 I4512020/ND-CP ngy 14 th6ng 12 nAm 2020 cüa Chinh 

phuquydjnhchidávahugdkthihathmdiàucüaSOlui1Lao*gs4diêu 
kien lao dng vá quan h lao d*ng; 

CancüQuy4tdjnhs6276GQD-liCTngây I4thãng 12nâm2022cüa 

SO tnthng SO CAng Thuang ye v* ban hAnh DiCu te i.S chite và hot dng cüa T6ng 

cong ty Giy Vi@ Narn; 
Can cit Nghj quyét s6 351NQ.GVN.IJN ngIy 15 tháng II nãm 2023 cáa 

IIÔi d6ng thinh vièn - Tang cong ty GiAy Viet Nam; 
Xdt dC nghj cüa TAng gum dAc T&ig cOng ty Giãy Viet Nam, 

QUYET DJNII: 

Diu 1. Ban hAnh kern thco Quyà djnh nAy N*i quy lao dng ciia Ttng 
cOng ty GlAy Vi@ Nam. 

Diu 2. Quyét djnh nAy có hiu lrc thi hânh sau 10 nghy, kC tu ngIy co 
quasi cb thãm quyM nhn durqc hE so dang k nOl  quy lao dOng.  nhGng quy djnh 

tnzàc dày ti-al v&i Quy& djnh nAy dCu bil bó. 
Diu 3. TAng glum dAc T&ig cOng ty GiAy Vi@ ?tzn, Thà tnthng các 

phOng, ban chite n5ng, don vi hch wan Mo sb, don vj h4ch wan phça thuc thuOc 

TAng cOng ty GlAy Vit Nam chju ti-kb nhiem thi hAnh Quyá djnh nAyf.-4. 

131.1101 DONG TIIANII VIEN 
TIIANJI VIEN UQ1rxNG TIJANII VIEN 
Pill) TRACII iiØi  DONC TIIANH VIEN 

'CaoVn Sun 

A'o1nhn: 
• Hint Di&u 3; 
•flD&tgã; 
• IWTV itT. 
• KSV; 
• Ban TGDTCT; 
• Cong dMa Tar. 
• Lint: VT (2), TCCB(2) 



TONG CONG TV GIAY vies NAM CQNG IloA XA 1101 cnU Nc;uIA vui NAM 
Dcljp-ido-lIynh phác 

lfàN$4ngây29th4ngI2ndm2O23 

No! QUY LAO DONG 
CUA TONG CONG TV CLAY VI$T NAM 

(ban hash Aim 1kw Qsqh 4nh si:4690/QD-G VN.IINngJy 29 thing 12 n0m 2023 
cäa 1451 sf4 avg thdnh rUn Tdng cong o'G'A, 174'! Nani) 

Cbuungl 
NHUt4C QUY DJNH ClUiNG 

ilin N*I quy Ia dng là via bàn quin &n 11*. duqc ban hành theo Sc 
quydjnhcüaB4Lujtlaodng.baog&ncácquyt5cxüwchunggiftangttôisü 
dyng lao dông vi ngtthi lao dOng. dàng d& duy tn trüt icr. là cAn cü hç'p pháp dà 
xu ly Icy 1u1 lao dqng. gop phan rung am nAng suAt Lao dung. 

Quy djnh trách nhittn, nghls vv vi thiét ljp Sc nguyen tic urn viec cc 
bin chocInbc6ngnhAnviôn,ngubilaodsng(saudAygQittliNgu&ilao 
dOns) kit! tim v14t  ti T6ng céng ty, bao g6m: (i) Thbi b Urn vifc,  IbM gUi 
nghl ngoi; (ii) T4t tr t1 nai tim viec; (iii) An tom lao d*ng.  v sinh lao dO°g  6 
S urn vic; (iv) Phong. ch6ng quAy nSi tlnh duc t1 S Mm vitc; trinh ti thA 
txfrl AynhdycinaiIIznviec;(v)Baovttais4nvab1m3t 
kinh doanh, bf m$t công ngh, sô hftu tn tu cáa ng*rM sfr dung lao dng; (vi) 
TnzbnghqpduqctnthMchuyênnguMlaodOngIirnvitckhácsovOihcp 
d?ing lao dng (vii) Cic hành vi vi phrn k' luji lao 1g cüa ngubi lao dOng vi 
càc hlnh thCrc xfr 19 k lut lao dt)ng; (viii) Tthch nhitm 4t chit; quy djnh ngubi 
cothAmquyènxfrl9k9lu4tlaodngvác1cvAndflhinquWtkhic. 

Dl&a 1. Ph;m vi dLbs elijah vi dii ftzqng âp dyog 
I. Ni quy nay duct ip dmg cho Sc cM nhAnh, don vi phông. ban ch&c 

nAng. cc sà. dja diEm kinh doanh, aft don vj hch Sn Mo sô, hch Sn phu 
thuc cüa 1Mg cong ty. 

2. TAt ci nguM lao dng lam viec  t1 T6ng công ty Giáy Viet  Narn, ti Sc 
clii nházth, don vj, cc so, dja diEm kinh doanh, Sc don vi hxh Sn Mo s& hch 
Sn phu thuc cüa 1Mg cong ty dàa phi! tuãn thu theo B+ Lu4t lao dông. lujt 
phip nuàc Cong hóa xft h*i chA nghta Viet Nam vi Sc quy djnh ti Ni quy 
Lao dông nay. 



3. NhUug vi vic phãt sinh khác ma uong bàn Nôi quy nay chin &&U chinh 
thi s dtrqc gui quy& thco quy djnh côa l3 1u4 Lao dOng  vi ph4p Iu5t lien 
quan. 

4. Ni quy lao ctng nay khóng ip dung cho câc cong ty con vi dun vj co 
lu càch phAp nhân dc lap. 

Dlu 2. Giái (Web (ii ogü vA tic ii vial tAt 
I. T6ng cOng ty (3iAy Viet Nain vit tAt là T6ng cOng ty; ngtthi sCz dung lao 

dng viãt tAt là NSDLD; ngu&i lao dng vial Ut là NLD; hc'p d6n8 lao dOng  viEt 
tat là I(DLD. 

2. 130 lut Lao dOng: Ii B) 1u4t Lao dOng sb 4512019/QHI4 nghy 20 tháng 
II nAm 2019 cüa nuôc C'ng Ma xA bi thU nghla Vijt Main, cO hiU lzc tü 
ngAyOl thãngol nAin2021 vatAtcacacvan bàn huongdk. 

3. Ni quy Lao dng: là bàn n0i  quy lao dOng  nay cüa Tsng cOng ty vl cãc 
thay d6. b sung thy 11mg thai diãm (nu aS). 

4. Don vi ghi trong NOi  quy Lao d')ng nAy gm: cc phóng, ban chüc nAng, 
dun vj hch bàn báo sb, hch toàn phi thuc, các chi nhánh, cc so, dja di&n 
kinhdoanhvicácdunvith*cacdonvjthanhvienctTongcongtyGjAy 
Vit Narn. 

5. Dan vj h4ch bàn ph thuOc ghi trong NOi quy Lao ding nay g8m: Cic 
clii nh&th, các cOng ty lAm ngbip, COng ty GiAy Tissue SOng Du6ng. COng ty 
thiEt ké lAm nghip. 

6. Don vj hch 1o4n báo s6 ghi trong Nol  quy Lao dOng  nay gàm: Cic nba 
may, xi nghip t31 khu vrc san xuAc giy SAl 13Mg cüa T6ng cOng ty dja diem 
141 thj thin Thong ChSu, huyn Phü Ninli, tinh Phil mc. 

7. Ngubi sC dung lao dOng:  II T&ig cOng ty Gi&y Vilt Nam ml 431 dien là 
Tong giáni d6c T6ng cOng ty GiAy Vit Main. 

8. 031 din NSDLD dtrqc ày quyn: là thU tnthng Cu quan T6ng cOng ty 
Giay V:t Nam vi (ham doc, PM Gthm doc các don vj trrc th* dtr9c Tong 
giám 4k Cay quyEn thvc hien mOb sb quyãn hn cCaa d;i din NSDLD trong 
tuy4n dung.  k kEt hcp dng lao dng. phân cOng cOng lAc. khen thuông. k$' lujt 
d61 vol ngubi lao dtng. Trong tüng tnxZvng hqp khi sCr dmg tCr vi& Ut NSDLD 
trong N*i  quy nay dtrqc hicu Nm gom ci Dai din NSDLI) duqc uy quyen. 

9. Thu truông cc quasi T6ng cOng ty Guy Vit Nam: là PM T6ng giAm d& 
Tong cOng ty (hay Viçt Nam duqrc Tong gum 4k phan cOng ti Quyct d;nh ye 
phAn cOng nhiem vii, cOng it giDu T6ng gum d6c vi càc PM T6ng siam d6c. 

lj, diu hinh don vj. 

II. Ngubi 4$ ditn thco pbap luja cUa cS nhãn: là cà nhân rthàn dazth vlsi 
lç'i feb cUa ngtthi duqc d1 dien xbc ljp. thrc hien ck giao djch dAn sr, bao gm 
aft thCa thE uu: (I) Ngtthi duqc chi djnh, yêu cAu càa ngu&i di dien xAc lip; (ii) 
CIa mç; (iii) Ngu&i gl&n hO;  vi (iv) Ngtthi do Tôa an chi djnh. 
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. .. . . * • I 12. Di diçn ngu&i lao d,ng t4l Tong cong ty, don vi: là to clwc COng doàn 
T6ng cOng ty và t6 chüc cOng doàn don vj. 

13. Ngubi cOchücdanhquSn 19 c1 các don vj hchtodn b1os6,cdcphong, 
ban cit nng ala Tang cOng ty Guy viet Nam g8m: Giám dóc, pM Gum d8c 
câc nbA may, xi nghip; Ththng. pM cac phông ban cit nâng ala lIrng cOng 
ty. 

14. Ngu&i có chirc danh quAn 19 t1 dc don vj hch Sn phu thu*c ala 
T6ng cOng ty Giy Viet Nazn g6m: Githii d6c, pM Giám d6c, 1(4 wan tnzóng. 

IS. Can b*:  là ngtxbi duqc cAp tO thAm quyn quyEt djnh i,6 nhim bang 

Tong tOng ty GiAy Viet Nam vã ducc huong bong cbfrc va h$c phi.j cAp chüc 
vy, tha lao thco quy djnh v chlnh Mcli, ch do tin luong ala NM nuóc. 

16. 11cc ngh tip nghê ti TOng cbng ty: là vic TOng céng ty h4c den vj 
duc TOng cOng ty Cay quyn tuyén nguôi lao dOng  vào  thvc hAnh cOng viec, hçc 
nghê, tjp lAm nghê theo tIc vj td vic lAin vic. Thtii hn tjp nghà khOng qua 03 

tü'ng trinh dO theo quy 4mb ala Lujt GiáO dvc ngM nghip. 
17. TAI san: ià toAn bO thi Mn hUu hinh vA vó hinh thu*c quyàn so hi)u, 

quy&i qtthn 19 Cu TOng cOng ty Gi&y Viet Nain. 
18. Mum thiçt hi kbong nghaem trng ye tia Mn: Ia muc thiçt h41 duc quy 

ra bang tin tO gil trj khOng qul 10 than8 Iuong t61 thiEu vüng do Chinh phü 
cOngb6duqcIpdmgtjnojNLDarnvj 

19. Müc thit h41 nghièm trcng v til sAn: là mOc thit hi duqc quy ra 
bang tiM tO gil trj tthn 10 tháng lizang dkn bang 30 than8 bang t61 thiãu vüng 
do Chinh p1w cong bo duqc ip dyng ta nm NLD lAm vacc. 

. . .. . .. . I . .. 20. Misc gay duct hs dc baçt nghuêm trQng ye tài san: là muc thiçt h;i 
duqc quy ra bhng tiM tO gil trj tthn 30 thIng Itrong t61 thiãu vüng do Climb pliü 
cOngbOduqcApdyngtinojNLDlAmyjc. 

21. Tal nan  lao  dOng  lAm chat NLD (sau dày gQi tAt là tai nn lao dOng  ch& 
ngubi) là tai nn lao d*ng  mA NLD bj ch4t thuc trong dc tnxông hç'p uu 

trong thbi gian cAp cüu; (iii) Chat trung thbi gian diàu trj hoOt cia do cli ph41 
ala vat thuong do cal nn lao dOng gAy ra theo ktt Iujn tq.i bién bàn &lm djnh 

tnrông hcip mAt tEch. 

22. Tal nn lao dOng lAin NLD bj tinwng x4ng (Mu dày gd tAt là thi nn lao 
ding rig) là tal nn lao dOng lAm NLD bj it thAt mOt trong nhong cb.4n thucng 
disyc quy djnh ti Phy Ivc II ban hAnh kôm theo Nghj djnh 39/20161ND-CP ngAy 
15/512019 ala Chinh phil quy djnh chi flét thi hinh môt sb diru ala Lu4t An 
toAn. V sixth lao dOng. 
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23 TanunIaodôngIimNLDbjthungnbç(saudSygqjtjtM,f 

vi 
khoân 22 Diàu nay. 

24. Bi mjt kirth doanh, bi mjt cong nghe: bao gAin thông tin vi thu tnzung. 
chfnh Mcli, dê in, chitn Iuç'c, quy hoch, k4 hooch, dim phin, hqp tic, dãu tu 
lien quasi dEn ho3t dông sin xuatt kinh doanh; cic thông tin ye SI chinh, ktt qua 
kinh doasth; ale thông tin vC thj tnthng, d6i tie, khách hông; dc thông tin vC 
sing kin, sing chE, phil minh, cii tiEn, thià ié lien quan dEn cong ngJi, k 
thujx, thiEt bj may moc; cit thông tin ye qua trinh nghién thu, thC nghitm, 1mg 
dung. vi tic thông tin khSc liEn quasi dEn bi mjt cOng ngh, bi n4t kinh doanh 
cüa T6ng cong ty Gidy Vit Nam dixç'c déng dAu "MGt" hoc "Bio met" hoGc 
nhGng thông tin din ra trong cu*c hçp kin nhung chua cong a 

25. lImb vi gAy thiet hGi nghiEm trcng ye iii sin cCia T&ig cong ty GiAy 
Vit Nain: là Mt k$' hinh vi Mo cáa NW gay thitt h31 vAt chit cho T6ng cOng 
tyGiAyVitNamtheocacmfrcthithj quydjnh ti khoin l9Dieunay. 

26. 1mb vi dc dqa gly thitt h~ d3c bitt nghi6m trQng ye Si sin cüa Tng 

hi vt chit cho T6ng cOng ty GiAy Vit Nam thco dc m(zc thiet h1 quy djnh tI 
khoin 20 Dièu My. 

27. llinh vi gAy thiet hal nhung chin nghiEm trng vC lqi feb ala TAng 
cOng ty Gi4y Vit Nam: Ii bAt k$' hinh vi Mo cüa NW gAy thiGt hal phi  vAt 
chAt, mb huông xAu dEn danh tiéng, uy tin, throng hitu vi vj the cüa TAng cOng 
ty GiAy Vi(t Nam trong Si quan h vài khich hing hoc d6i the ala TAng cOng 
ty Giãy Viet Nam, viM NLD trong ni b TAng cOng ty Giãy Vit Nnam, vél ale 
coquanNhAnhzàcvitrongxAhjnoichung. 

28. Hinh vi gAy thit hqi nghiEm trcng ye lqi ich ala TAng cOng ty Giáy 
Vit Nam: là bAt k5 hinh vi silo ala NW gAy thiti h1 phi 4t chAt, inh huông 
rAt xiu dEn danh tiEng. uy tin, thuung hieu vi vj thE cüa TAng cOng ty GiAy Vijt 
nam hong mM quan h vôi khich hang, 46i tic ala TAng cOng ty Gi&y Vit 
Narn, viM NLI) trong n*i bô TAng cOng ty Guy Viet Na viM tic co quasi Nba 
nuàc vi trong xi hii nôi chung hoc gAy izth htthng nghiEm trçng dEn hoot d*ng 
sin xult kinh doanh ala TAng cOng ty City Viet Nam. 

29.HnhvidedQaaythiethaidscbitnghiemtrçngv&lqjjchctT6ng 
cOng ty GiAy Viti Nam: là bAt k' hinh vi nào ala NLD to kM nAng gAy 'a 
nhDng mb hufrng nit nghiEm trçng v uy tin, thuong hieu vi vj thE ala T&ig 
cOng ty GiAy Vit Narn trong Si quasi h vài khich hung. 48i tic ala TAng 
cOng ty GlAy Viet Nam, vài NLD trong n*i  b TAng cOng ty Gidy Vit Nam, v&i 

ngbiëm trng dEn h03t d*ng  sin xuAt kinh doanh ala TAng cOng ty Guy Vit 
Warn. 

30. L9 do chinh ding: là dc tnthng hqp quy djxth sau dAy, nhtmg Nil) 
hoc thin nhin ala NLD phii bio cáo hoGc thông tin ngay cho ngtrôri quin 19 
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tnrcüãphocdcnviquànlfl4LDtmngthbigian24punhtirlacxaynsv 
vic, các vic xiy ra 131 Dan vj ho3c Dan vj dA bitt: 

a) Dothiêntai,h6ahonc6xâcnhncuaUBNDcApxAnaixayrasvic; 
b)Dob3nth3nbj&nc6xicnhjncüacosà1thImbjth,chGabi.co 

th&n quyên; 
c) DothSnnànbj6mtrongghqpcApcuu,bnhhi&nng)tvlck 

x*cnh5ncüacosèkhámchuabnhcOthLnquyên.Thâanhanbj6mbaogm: 
b6, mc (b6, mc 46 hoc b6 mc nuN hçip phâp); b6, mc vq hoOc ch6ng; vq hoOc 
cMng; con (cà con 46 vI con nuôi hqp phSp); ông. bâ n*i  ho4c ngo31; Si, chj, 
cm ruOt; 

d) KM khAn dc bitt khAc, gEnii (i) Do ip dyng cAc bitn pháp nghn ngüa, 
kMc phi,ic tal nn lao d*ng  vl With ng ngjiitp. hc4c (ii) ChAp hành cit van 
bàn, yêu cAu cüa cc quan tO thAzn quy&s nhAm thrc thi pháp 14t. 

th lu&ng cxuóc duqc và không the khAc phyc duçc, m$ dà 43 Ip dang mi bin 
pháp cAn thiãt vA kM nAng cho phdp di ngAn chOn,  bao ghm nhung thông &I 
hicsvnnhtrthiènt4djchhqzdjchbnh,hóahoan,kJjbAjngfr 
nãm ngoài tAm kiãm soit... 

32. Trueing hqp thireing xuyèn khôn; hoàn thlnh cAng vitc  theo HDLD lain 
cAn cü thi,rc hin quy4n don phuong chAin dth I1DLD câa T6ng cong ty ClAy 
Vitt Nam thco quy djnh ala * 1u4t Lao dng: là vic NLD khOng hoAn thành 
khbi luqng/chAt lucmg tAng vicJchi d&u kinh doanh duryc giao (bing vAn bàn 
hoOc thur ditn lii) phü hqp vài vj trf/chüc danh cOng viec  duqc dIm nhim (hoOt 
hA so vj it! céng vite) vlihoGc cãc thOa thun t1 HDLD hoOc  vAn bàn kit Ut 
03 lAn hat tip tth len. Ngubi tao dông  thtreing xuyén thông hoân thlnh cong 
vic thco hqp 46ng lao dng du9c xIc djnh tthco tiCu cM dãnh gil müc dO hoàn 
thành cOng vijc uong quy the ala ngu&i sü dzng lao dOng.  Quy chã dinh gil 
m&c d hoàn thlnh cOng site do ngtthi sü dyng lao dng ban hành nhung phIi 
11mm khlo kiCn t6 chfrc di din ngLrbi lao dOng t31 cc so 461 vOl noi to t8 
chüc 4$ ditn ngu&i lao dOng  ta) cc s& 

33. Cách chüc: là inOt trong nhthig hinh thfrc k luöt ml ngubl sü dang lao 
dng ra quyCt djnh cho ngu&i lao dOng  dang gift mOl chüc vl nhAt djnh thOi 
thngcôngichücviidOnGadongubilaodngviphinquydjnhcüaphap 
lu.t hoOc quy djnh ala t6 chüc nhung không phIl là vite  ngubi sü dang lao 
dng quyCt djnh cho ngubi lao dOng giD ch&c vy thip han chik vi hitn 1$ ma 
nguôl lao dng clang dIm nhitm. 

34. III phm: là trtthng hqp ngtreii lao dng ljp 1$ hinh vi vi phm 43 
xülkfrlujxmAchuadtrycx6akluttheoquydjnhiDi&u 126ci1a801u$z 
Lao dng. 

35. flôa gill lao dOng: là cc chiC gill quyEt tranh chip lao dOng duvc thyc 
hinbolhèagilivithlaodngbenngoi1toain.TthcactranhchAplao4ng 
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không bAt buc pith qua thu tvc  hôa giái. Flôa giãi lao dông duqc thrc hitn ut 
cc sã ton trcng quyn và Iqi Ich cüa hai ben tranh chAp, tôn trcng lqi ich chung 
cüa xl hi, khong tril pháp luji. 

36. Djnh mCrc lao dng: là vic xác djnh sb luqng cOng vic hay s6 Mn 

phAm. Djnh müe lao dOng duqc Mm cc so dã trñ luong cho ngu&i lao dOng 
Inrâng lirang thco san phAm vl duqc thrc hitn d61 vo'i timg buOc cOng vite. 

chfrc lao dng khoa lice, t6 chUc san xuAc hqp l. 
37. COng vic r4ng nhçc, dGc h?i, nguy hiém: là cãc c6ng viec aS dc dim 

huthng d&n tinh mung cOn ngrbi lao dOng thuOc Danh mvc ngbè, cAng viec  nng 
nhçic, dc h1, nguy hirn theo the thông us. quyéc 4mb cüa 134 Lao dng-
Thucng binh và xA hq:, Cong vAn cua etc cc quan báo hicm xl hqa ban barth ti 
timg th&I diem. 

du nh4n nhim va cho dan khi kãt thOc và bàn gino nhim vi cho ngithi khic, 
bao g6m cà thbi gian lam vitc và Uthi gian nghi gilb && 

39. Nghi chuyn Ca: là viec ngtr&i lao ding duc'c nghi giDa hal ca lam vic 
lien tyc, thbi gian ngjil chuyãn ca khong tlnh dan thai gian ngubi lao dng lam 
them gib gifta has ca lAm viçc li&n tuc bAt ke viçc ngtrci lao dung nay lAm thCm 
gib s-k ngiy Mm vic birth thubng bay s-k ngây nghi thco quy djnh cüa phâp 
lujt lao dng. 

wan tiM luong Mm them gi& theo quy djnh cüa ph4p lujt s-C lao ds)ng h$c theo 
quy dlnh  cOn phAp 1u4t  han quan. 

Nhong tir ngi, ch( viEt tAt khác dus9c hiéu s-A gill nghia theo quy djnh 
trong BLLD, 134 Lujt DAn sr, Lt4t Bk hiCm xl hGi,  Lu4t Doanh nghip, DiCu 
l t6 chCrc vi hot d*ng cOn Tsng cOng ty GiAy Viet Nain, ph4p lujt aS lien 
q a Quy ch quhn I ni bô ala TOng tOng tyGity Vit icác 
sung thay the hqp l sau nAy. 

Ditu 3. Nguyen tic Ip dyng 
I. Ttng cOng ty, dun s-i  s-a nguôi lao 44ng  chju trách nhiein thi hlnh 

nghiCm tOc N*i  quy Lao dông s-A B lut Lao dng. Viec khOng tuAn thO bAt k5' 
di&akhoSnnhotrongN*iquyLaodngllm4tljivj vi phmn4iquylao 
d*ng s-A ngtthi lao dông s bj xem xit xü l k 1u4t lao dông. 

2. N*i dung N'i quy Lao dng nAy khOng trói vài 134 lujt Lao dng vA 
phàplujtliEnquan. 

3. Ni quy Lao dng My duç,c áp dung  kEt hqp vol cAc quy die, quy djnh 
quin l ni bi khãc ala T6ng cOng ty s-A khOng tthl vol tic quy djnh cOn phAp 
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Iut hin hanK daqc sun dM, b6 sung phü hqp 'Ml tinh blith thvc La vi nhDng 
thay cMi tuong Czng cUa pháp Iu4t. Tnthng hqp quy djrth cüa pháp Iu4t aS thay 
CMI mA N*i  quy nAy chin duqc chinh situ thi thrc hien theo quy djnh can pháp 
Is 

4. Ni quy Lao dng dtrqc thông bäo dan ngtthi lao dOng. nhGng n*i dung 
chinh duyv niêm yát ii noi lAm viec. 

Chirung II 
THUI ciU LAM V1C, TIIUI CIU NCIII NGUI 

Di&u 4. ThM gUt urn ifc 
I. Thai gib lain vic binh thtthng: 
a) ThOm &b lAm vic birth thuèng không qua 08 gUi Izong 01 ngAy vi 48 

gUt trong 01 tuhn. 
b) [Mi vOl các pbông. ban cMc nAng vi dc don vj hch toán báo s8 thuc 

T6ng cong ty thrc hin thbi gib lam vic nbc sau: 

- Lao d*ng lAm vic theo gib hinh chinh binh thtthng: 1Cr 08 && 00 sang 
dan 16 gUi 30 vA thtrc hin chã d lain vic 40 gibfluln. NgIy lAin vic thrc th 
1mb hot thco yiu cAu cUa Cong vic nhtmg khOng trãi vol quy djnh cáa pháp 
1u4t; dCng dc vj fri cOng vic thu*c dc don vj liEn quan twc titp tel cong it 
bàn hAng. tiap nhn Vt tu. nguyen lieu. cAn b. 19 th4t. d6c céng trvctip than 
gin vGn  hAnh, bAo du&ng thidt bj tthn diy chuyên sAn xut thi thirc hien ché dO 
hun vic blnh thubng 40 gia/tuhn hoc 44 gia/cuAn, khOng quA 10 gUi trong 01 
ngiy theo ytu chu cüa cOng vitc; 

- Laodôngcrt,rc tiãpsanxuAt lAms'itctheoca: CasAng tCr07giä00dM IS 
gUi 00; ca chiàu tic 15 gUi 00 dEn 23 gUi 00; ca dEm tic 23 gUi 00 dEn 07 gUi 00 
sAng ngAy hOrn sau. Trong dO: 

+ Lao dng lAm vic thco chE d 3 ca 4 kip, thvc hien chE d lAm viec  44 
gib/tuàn theo vông Ca; 

+ Lao dng lAm vic tiEp xác vol Eu t6 nguy hiErn, yEu 16 aS h1 (nEts aS): 
T6ng cOng ty dAm bAo giOi hn thai gian cho nguài tao dông theo quy chuAn k9 
thu4t qu6c gin vA pháp ItS tO liEn quan. 

vitc 48 gi&/tuk thco véng ca; 

- Lao dng ti phOng BAo v thu5c Xi nghip Djch vi lAm vic thco ca: Ca 
sang1ic06g1000dEn 
22 gUi 00 dan 06 gUi 00 sang ngAy hOrn sau. 

c) iMi vOl thc don vj hch wAn pIty thuc T6ng cOng ty: Trén cc so diM 
kiint6 chucthnxuAtkinhdoanhdQnvilnchcnthaigiaIanivphuhçpvaj 
thvc tE cüa dun vi rninh. Nhung thai gUt lAm vic khOng chAp hun 40 gib/tuSn v 
khOng quA 48 gi&/tuãn CMI vOl dc ngh vi cOng viec  birth thtzông. 

2. GUi I/sm vic ban dèzn: 
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Céc don vj can cC, vâo dc thà cong vic, dièu kiin san xuAt, kinh doanh dà 

dém phü hqp voi Bii 1u5t Lao dOng  vi NOI quy Lao dOng. 
3.16 chüc lam vic theo en 

nguôi thay phien nhau Mm viec  crên cCzng mt vj in lam vic, Unit trong thbi 
gian 01 ngAy (24 &ã lion tuc); 

vâo gUt lam vic quy dinh 1i rnyc a khoán n*y kbi ca lam vic dé ye dü các diêu 
kiin sau: 

- Thai gian chuyén tiEp giui hal ca lAm viec  lien k khOng qua 45 phüt. 
4. Thai 8iô dtrqc ithb vâo thai gib Ilin vic diryc huãng kwng: 
a) Ngubi lao dOng  lain vitc theo thom gib lam vic quy djnh 141 khoin I, 

di&u nay liz 06 gUs tth len trong m*t ngây thi disqc nghi giQa gUt ft nhAt 30 phOt 
liEn tyc, bin vic ban dOrn thi duc ngJi giGa gi& it nh& 45 phát lien tyc. Ct b* 
quasi 19 trzc tip b6 in cho ngtthi lao d*ng  bàn phiEn ngiti gia &b d& kitOng 
Mm ánh htzông dEn hoqt dông thn xuait kinh doanh cüa don vi. 

Tnthng hqp ngu&i lao dOng lAin sic thco ca liEn tyc liz 06 gibtthlEn titi 
thOm gian nghi giCa ä duqc tixth vôo gi& tim vic. 

b) Nghi gui lao theo Unh chit cüa cóng vitc; 
c) Nghi cAn thià tong qu  'nhlo dcg d duqcd g djnh tithe lao 

dOng cho nhu dii sinh 19 tr nhiEn cüa con ngubi; 
d)Th&i gi&ngh1d61 vâi laodsngnGkJii mangthal ho3cnu61 condizài 12 

137 CÜa B 1u4t Lao dOng; 
d) Thai o phil ngimg vitc  khéng do i61 cüa ngubi lao dçing 
e) Thai gUi hi hçp, hçic tjp. tip twin do yOu du cüa ngubi sá' dzng lao 

dng hoc dirqc ngu&i sfr ding lao dông  d6ng 9; 

quy dnh 141 khoàn 5 Di&i 61 cUa B 1u4t  Lao dng; 

di n ngtthi lao dng 41 cc sadttqc sirdyng dhhrc hinn vythcoquy djnh 
141 khoàn2 vàkhoti3 DiàJ I76cüaB( 1u31 Lao di)ng; 

i) Thai gUt khim sC,c khãc, khAm pMt hin bnh ngh nghip, giant dlxiii y 
khoa d4 xSc djiuh mCrc di) suy giant khà ning lao di)ng do 1*1 nn lao dng. bjnh 

S .. £ . . . £ a I nghc nghiçp, ncu thbi gsb do duçc thrc hien theo sr bo td hoOc do ycu cau am 
ngtzbi sü dyng lao ding; 
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k) Thbi gUi dang k, khám, klan ira süc khôc nghla vv quAn sv, nEu thôi 
gi& dé dtrqc htràng nguyen luong theo quy djnh cüa pháp luôt ye nghia va quãn 
sv. 

5. Céc tnthng hçp * bitt: 
a) D61 vél lii xc 6 to, flyc thu bOa, trtrc y tt, trrc kho... do dc thu cOng 

cOng vic. Bô phjn: liii xc diàu d* (COB) thuc Xl ngJtip 9i iii; kho v4 zu, 
php tüng thuOc T&g kho vi Phéng Y té thu'c Xl ngh1p Djch vi bá tn ngtthi 

thanh toán liEn krang tháng g8m: s6 cong lint cAn cit 1mb tien luong 24 cOng; 
t61 da 10 cOng live vi 10 cOng ch d* ca dém; 30 hoAc 31 cOng An ca thy s 
ngiy thvc té phát sinh hong than8. 

b) D6i vOl lao dOng n& co thai ICr than8 thu 7 trô di hoc nuói con nba duOi 
12 thAng tuói: thông i>6 u-i Jim th&n gi& Mm Ca dém; &I vOi lao ding nil lain 
ngh& cOng vijc nng nhçc, dic hi, nguy hiEm hoc dc bitt n3ng nhçc, dic 
hi, nguy hiEm hoc urn nghE. cOng viic cô mb huong xAu &i chite nAng sixth 
sin vi nuOi con khi mang thai vi cO thông bio cho ngtrbi sit dyng lao dçSog blét 
ciii duqc ngubl sit dzng lao d*ng chuyên sang urn cOng vitc nbc han, an loin 
ban ho4c &im bat 01 gib lint viec hAng ngiy ma khóng bj cAt glint tiEn ltwng 
vi quyèn, Iqi kit cho dan bEt thbi gian nuOi con duOl 12 thdng tuOi. 

c) Khi co sv c6 xiy in nhu titian Ui, boa h03n vs... thl thu truOng dan vj cO 
quyên buy dOng mqi lye  krçing itng thu bAt kE thol gian nAo. 

6. Vi phm thai gian lint vic: 

Ngu&i lao dOng dEn nai lint viec muOn.  ste tnthc gi& thco quy djnh ma 
thông cb s chAp thujn ala cAp quArt 19 tryc ilEp. 

Cic tru&ng hqp nghi dOt xuAt trong gib phil xin phtp vi duqc chAp thun 
cüa cAp quiri 19 trvc tiEp. 

Diu 5. Lam them glô' 
I. D6i tucvng dp dvng: 

a) Nguài sit dyng lao dOng t6 chCrc Jim them gUi trong cm g hqpcAn 
thik Khi lim them gi&, ngtrãi lao dng phil cé Van bin thOa thuôn lint them 
gth (theo Phi luc 0!. MAu I kern theo Nol quy nay). Van bàn thOa thujn lint 
thEmgibphAidttqcghj 
ngubi lao dOng  vi ngubi duçtc üy quyàn sCr dyng lao dOng. 

b)ThUtnxngdanvicotthchnititm:BtnfJaodoflgjQplj chjth 
lint them &b khi dtrç'c nguäi sit dyng lao dOng 48ng 9 t6 chitc lain them g16 
gi&m sat chit cite viec dE xu.41 Jim them gi&, trá bong thCm gib vi phil chju 
trách nhitn ye ?IIeU qua cOng vitc khi 11am them g1ô 

c) Str dng 9 cUa ngtrbi lao dOng  khi lint thCrn gib: Tilt các twông hqp quy 
djnh ti Di&u lOS ala BO lut Lao dOng, câc tnthng hqp khic khi t6 chfrc lain 
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them giô, ngtthi s(z dyng lao ding phài dtwc sy d6ng cüa ngubi lao d*ng tham 
gia lAm them ye cdc nçi dung sau day: 

- Thbi gian lAm them; 
- Dja diãm Mm them; 
-Côngviclamth&. 

(7'nthng /iqp có sjr ddng j ala ngw&i lao dc3ng. ngithi th dyng lao dçing 

0//PLO!. Pity 4w 0! ban han/i kern i/So ?'4$i quy Lao icing nay). 
2. LAm than gUi d"qc huãng hwng them gUi 
a) Di&J kien hutng hrang lAm tharn gi& khãng ip ding lAm tWin &b d61 vol nhang d61 tuqng thuOc din khoAn qu9 den Iuo'ng, khoan cong vitc, kho6n 

djnbmfrc. 
b) Không op dyng tinh lirong them gUi d81 v&i càc trubng hqp di cOng tic, 

3.Gioih?n54gjey1amthem 
a) Ttng so gib lam them khAng qua 50% s4 wb lAm viçc blnh thu&ng trong 

01 ngày khi lAin than vâo ngiy lAm vite birth thtthng. trCr tm&ng hqp quy djrth 
141 mvc b,  muc c khoAn nAy; 

b) Tnthng hcip ip dyng quy djnh thbi b lAm viec birth thubng thco mAn 
thi tang s6 gUi lAm vic birth thubng vA St gib lAm thEm kh6ngquâ 12 gibtrong 
01 ngAy; 

luit Lao dOng thi 16ng só gUi lAm vic blnh thubng vA 54 gUi lAm thEm khOng 
quA I2gibtrong0I ngAy; 

d) T6ng 54 gUi lAm thEm không quA 12 gUi trong m*t ngAy, khi lAm thEm 
vAo ngAy ngjü l tà vA ngAy nghi hing wAn. 

d) T6ng sb gUi lAin thEm khOng quA 04g1b/ngAy 461 vOl nghy lAm viec binh 
thtthng vA khOng quA 12 gib/ng*y khi lAin them vAo ngAy nghl l, tét vA ngAy 

trong 01 nzn. D6i vOl dan vj quy djnh lAm vite theo tuAn thi t6ng st &a lAm 
vitc birth thubng vA 54 gUi lAm thEm thông quA 12 gib/ngiy; không quA 40 
gib/thAng; t6ng st b lAin them theo quy djnh ala phip lujt lao dOn& 

4. C4c tnthng hqp dtrqc t6 chfrc lAm thEm ICr trEn 200 &b dn 300 gUi trong 
mlnàm thychintheoDjtj 107, 108 ctla BIut Lao ding. 

5. Thông bAo vC vic t chat lAm thEm ICr liEn 200 gUi tIM 300 gUs trong 
mOt nAm thrc hien theo DiMi 61.62 ala Nghj djnh I45/2020/ND-Cp. 

(CdngvdngOi 
id c/uk Mm them sfr trén 200 gilt din 300 giã trong Mm thvc h/tn i/ito Miu si 
02/PLO2-PJ,y Iw 02 ban ha,th kim i/ito N$I quy lao d$ng thy). 

6. LAm thEm gUt hong nhf}ng twbng hqp dc biet 
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Ngu,i sfr dvng lao dOns co quytn yEu cAu ngirbi lao dng lam them gRi 
vào bAt k$' ngiy nào ma khong bj giôi hn và st giã Jim them theo quy djnh t1 
DiàU 107 ala I3i lut Lao ding vi nguti lao d*ng thông duqc tü CMI trong 
Inthnghqpsauday: 

a) Thsc hien ltnh d*ng  viën, huy dng We darn nhiem VY quác jthông, an 
ninh thco quy djnh cua phOp lujt; 

b) Thrc hitn the cóng vic nhusn bio v thth mng con ngtrbi, til sin ala 
to quan, t6 chü'c, ci nhin trong phéng ngü'a, khAc phyc 14u qul thiCn tai, hoa 
hoqn, dich bnh nguy hitm vi thAm h9a. trü tnthng hqp to nguy co ânh htthng 
aM Unit mng, süc khoe ala ngtthi Lao d<nig theo quy djnh ala pháp luji và an 
toãn, v sinh lao dng. 

theo lnh ala nguthi sü dang lao dng. 

Dlu 6. ThM gi& nghi ngcl 

lAm viec. 
2. Nguti lao dOng nO trong thôi gian kinh nguyt dtrqc ngjil in81 ngiy 30 

phát. Trong thol gian nuAi con nhO dtzól 22 thing tu61 dtxc nghl rn61 ngày 01 
gib tinit yb sib lint vic. 

3. Ngirbi laod*ng lint vitc theo ca 4ur9c ngJil itnhit 12g1b1nthckh1 
chuyEn sang ca khic. 

4. Ngubi lao d*ng duqc nghi tü 24 8i& den 48 sib Jun tpc trong mt tuk 
urn vitc thco gib hinh chinh dixqc nghi vbo ngiy thu bay vA thu n4t, lAm thco 
ca nghi theo ljch phAn ca. 

5. Trong uuãng hqp dc bit do thu kfr lao dng thông b tn nghi bang 
man dirqc, ngubi lao dng dtzqc b6 tn nghl binh quân ifs 4 dan 8 ngiy trong rn*t 
thing. 

6. Thbi gian nghi gifla gib 30 phüt duçre tinh vâo gib lAm viGc Ip dyng d6i 

gian nghi giOa gib it nhAt 45 phUt lien tçzc dtcc tip dvng d61 vôi ngts&i lao ding 
Jim viec Us 06 gi& tth len trong mi51 ngAy, trong dO có It nhlt 03 gib Jim vic 
trong khung gib lint vic ban dérn dAi vôi phOng Báo v thuc XI nghiep Djch 
viz duvc tinh tCz 22 giä dCn 06 gib sting ngiy horn snu vi a6I vOl cdc bO phn con 
141 duqc tinh ifs 23 gib d&n 07 gib sing ngiy hOrn sau. 

7. ThbI gian nghi giOn b ft nhAt 30 phüt lien tuc khi ngubi lao d*ng lint 
viec Ut 06 gib tth len không lien tyc trong m.t ngiy nhung khóng tinh yb thbi 
sib lrn vi thbi gian  ngubi lao g ngi giOn gUi vi lêmknhAt 45 
phüt lien tae nhu'ng khOng tfnh vAo thbi gUi lam. 

. . L • . . 8. Ngubi six dvng lao dng quyct djnh th& diem ngha trong gib lint viçc, 
nhtmg thông duqc b6 fri thbl gian nghi nay vio thbi di&m bAt dlu h4c ktt thác 
Ca Mm vic. 
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9. Ngubi lao ding duqc nghl 12 ngày IL tél trong nAzn vi htrông nguyen 
luong theo rnüc lurang k hqp d6ng lao dng cdc ngiy IL tà sau dày: 

- ià Throng ljch: MOI ngSy (ngày 01/01 throng ljch); 
- là un ljch: Nam ngày 
- Ngây g16 i6 Hung Vuung: Mc ngiy (ngây JO thãng 3 tam ljch); 
- NgIy chién thing 30/4: Mt ngày (nghy 30 thàng 4 duung ljch)t 
- Ngiy Qu6c tã Lao dng 01/5: M*t ngiy (ngiy 01 tháng 5 duong ljch); 
- Nghy Qu6c khãnh 02/9: Hal ngAy (ngiy 02 tháng 9 throng ljth viOl ngAy 

Ii&n kê truôc h$c sau); 
- Ngây thAnh lop don vj: MOt ngày (can cC, vio dc di&m cüa thng don vj 

ma quy djnh nghy ngjii nay cho phà hçrp). 
N&i nhüng ngày ngbi noi hen trüng yb ngày nghi h5ng mAn thi nguthi lao 

dng dtrqc nghi bU ngày nghi hing wAn vào ngby k tip. 
Dicu 7. Nghl bing aim 
i. Thbi gian op dung: Tinh thco nàm duong Ijch 
2. s6 ngây nghi hAng ,gzn: 
a) Ngu&i lao dng urn viec dü 12 thâng cho xn*t ngubi sü dang lao ding 

thi dtrqc nghi hang nàxn, huông nguyen kong theo hç'p d6ng lao dng niw uu: 
- 12 ngày lain vic di vôi nguoi lain cêng viec trung di&z ki'n binh 

tlnrông; 
- 14 ngIy Mm viec &Si vol nguoi lao dng chin thinh niôn, lao dOng Ii 

ngubi khuyà tjt, ngu&i lam ngM, céng viec nng nhcc, dOe  h1, nguy hiém; 
- 16 ngãy Mm viec 46i viM ngtrôi lam ngM, cong viec dAc biCt n3ng nhçc, 

dc hi, nguy hi&n. 
b) Ngubi lao ding Jim vite chin dà 12 thing cho inOt ngtzàri s& dyng lao 

c) lnthng hqp do thOi vic, bj mAt viec urn ma chun nghi hAng nAm hoc 
chin nghl hét so ngby nghi hAng nAin flu dtrqc thanh bàn tin luong cho nhCmg 
ngày chin nghi; 

d) Khi nghi hAng nam mi chin dan k5' bra bong. ngubi lao d*ng duqc tern 
üngtiMknngthcoquydjnhtoikhoan3vj&j 101 cüaB*lujtLaodOng; 

d) Khi nghi hAng nArn, nãu ngubi lao dOng di bAng các phtrong lien dubng 
b*.dubngtht.dtr&ngthüymSstngbydidubngcadivavàujno2ngaythltu 
ngàythu03tthdidtrqctinhthEmthbigiandiduongngoajngayngjijgpj,n 
vi chi thrqc tinh cho 01 lan nghi trong nAin; 

e)S6nghyngihignhndtrycUagthãnthothmninlamvicqith 
nhu sau: c& dü 05 nãin lAm viec 14i Thng cOng ty (dii 60 thâng) Oil sb nghy nghl 
hAng nArn cüa nguti lao dOng theo quy djnh t$ muc a khoân 2 Diêu nAy dirge 
tSng Othn tuong üng 01 ng*y 
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cUa nguôi lao dng: 

- meIj gian hçic nghà. tjp nghã thco quy djnh tqi Diàu 61 cüa B lujt Lao 
dons nãu sau khi ha thbi gian hçc ngh& tp ngh S ngith'i lao dOng lain viec 
cho ngtzbi sü dyng Lao 4*ng 

- Thai gian thu vic nãu ngtrbi lao dGng tip tyc lam vic cho ngu&i sfr 
dvng lao dOng sau kbi h& thbi &an thu vite; 

I Di&z ll5cüal3 
1u4t Lao dng; 

-Thol &annghi vickh6nghuang kwngnEuduccnguoj sCrdiing IaodOng 
dng nhung cOng dM khóng qua 02 thing trong mOt nAin; 

- Thai gian ngjii do tai nqn lao d)ng, btnh ngM nghip nhung cOng dAn 
không qua 6 th1ng 

• Thai gian nghi do Sm thu nhtmg tOng d*%n không qua 02 thing hong mOt 
nAm; 

- Thbi gian nghl huOng thE dO thai san thco quy djnh cüa p14 lujt ye bào 
hiem xi he,; 

- Thbi gian thrc hin cAt nhiem vu ala tA tithe di din ngtthi lao d'ng ti 
CO sà ma thzçc tinh A di g an I quy djnhcüapMp IS 

- Thbi gian phAi ngCmg vic, nghi vic khóng do 161 ala nguoi lao dOns; 
• ThbI gian nghi v bj qun dlnh clii céng vic nhung sau dO dtzç,c kEt Iujn là 

thông vi pKtm hoOc khAng bj xü ly k' Iu5t lao 40ng 
- Thai gian bj tçm gi, 1m giam nhung duqc Ira li lAm vic do dtrqc to 

quan nhA ntthc tO thhzn quyM kät Iujn không phxn 'Oi; 
3. TA chüc nghi hAng nam 
a) KhuyEn khich ngu&i lao dOng nghf hat sA ngAy nghi hhng WArn dàtAi to 

sue lao dçng, lAin vçc hiçu qua. Thu tnwng dun l true tiep cO Inch nhiçm bA 
ui nghi cho ngubi lao dOng hqp 15' khóng d ãnh huàng tài nhim va chuyEn 
món; 

b) Ng3y nghi trong nàzn nb giãi quyEt nghl hong nAn 46, Stong ngiy 
nglil hAng n3m không sü dzng. ngubi lao dOng dirç,c g'p vôo qu5' I nàm sau; 

c) Ngtrbi sü dang lao dOng to tthch nhlem bA in cho ngithi lao dOng nghl 

cüa ngtthi lao dng và phài thông bio tnzôc cho ngu&i lao dOng. 
4. Cách tlnh ngAy nghi hAng nAm inong mOl sb tnthng hqp * biet 
a) sA ngày ngjil hAng WArn ala ngu&i lao dOng  lAm viec chua dü 12 thing 

ifico quy djnh t;i kboãn 2 fliiàU II3 ala DO 1u4t Lao dOng duxqc tinh nhu sau: lAy 
S'S ngáy nghi hAng nArn cOng vOi % ngAy duqc ngbl tAng them theo thfirn niên 
(nãu cO). chia cho 12 thing. nhAn vol sh thing lain vic diyc tE hong nAm d 
tinh thinh s6 ngAy duqc nghi hang WArn; 

13 



b) Ththng hqp ngirbi lao d*ng lAm vic chin dii thing. nu 16ng s6 ngày 
lAin viec vA ngày nghi aS hutng luong ala ngu&i lao d*ng (nghi I, itt, nghi 
hang nAm, nghi vitc rièng có huong luting theo Diãu 112. Diêu 113, DiàU 114 
vIDi&j 

thtthng trong thãng thco thoa thu4n thi thAng do thrqc tinh là 01 thIng lam vic 
€it tinh ngIy nghi hAng nAm; 

c) bàn b.i thbi &an nguôi lao ®ng lAm viec t1 các co quan, t6 chüt, don 
vi thu c khu vc nM nuóc vi S ngjii rnrOc duqc tfnh là thbi &anlàm 

lI4cUat3s 
1u41 Lao dOng  ntu ngubi lao dOns titp tic lAm viGc t1 T6ng cAng ty. 

5. han tàu xc, tin lung hong thbi gian di dithng. dan kong ngAy nghi 
hAng nAm vA các ngAy nghl cé huông Iuungkhãc

£ a) lien Iuxmg lAin cAn ctr tth cho nguoi lao dung nhO'ng ngAy ngbi IL let, 
nghi hang nAm, nghi vic rung cO htthng kwng theo Diau 112, khoan I vA 
khoAn 2 DiêU 113, Diàu 114, khoàn I DiM 115 ala * 1i4t Lao d*ng là tiên 
Itwng theo hqp d8ng lao dOng 141 IbM diEm nguôi lao dOng nghi IL th, nghi 
hang siAm, nghi viec riêng co huong Itzong; 

b) riM luang lAm cAn cü tth cho ngubi lao dOng nhüng nghy chin nghi 
hAng nãm ho*.c clnra nghl has6 ngAy ngbi hAng nAm thco khoAn 3 DiM 113 ala 

thIng ngubi lao dOng thôi vic, bj mAt viec  lAin. 
6. Tnthng hqp dc biet 
a) Tru&ng hçip dc bitt ngubi lao dOng cO thE thOa tht4n vél ngu&i sü dung 

b) Tmbng hqp do yiu cAu sAn xult, cong tic mA T8ng cOng ty, don vj 
thông b6 tn duqe ngbi hang nAm thi lông cOng ty. don vj cO inch nhitm thanh 
toin kong nhung ngAy sigH cOn lal. 

Dlu 8. Nghl viec rlEng ye ngbi kbAng htthng lirung 
I. Nghi vic rung aS kong 

Ngtrài lao dOng duqc nghi viec riéng mA v&n huOng nguyen Iuong vA phAl 
thông bdo vol ngtrôi sü dyng lao dOng  trong cAc tnthng hqp sau dày: 

- KEt hOn ala bàn thin: nghi 03 (ba) ngAy; 
• Con dE. con nuôi k& liOn: nghi 01 (met) ngAy; 
- Cha de, mc dé. cliii nuOl, mc nuôi; cha dé. mc dé, cha nuOi, mc nuOi cUn 

vq h$c chAng vq hoc ching con dè, con nuAi qua dôi: nghl 03 ngiy. 
a) Ngu&i lao dOng  tnthc khi nghi phAi cO giAy xin ngjii, cO dii xAc nhjn ala 

2 • £ • I the don vi liEn quasi. sau kin duçc Tong gthm doc hoc ngubi dtrc'c Tong gulzn 
dác ày quyên xác nhjn thi mOl duqc nghi (nix khi cO tang); 

b) NhDng ngAy nghl vitc ding htthng nguyen luong thing vio ngAy nghi 
hAng wAs, ngAy l& ng*y itt thi khOng duçc tinli di nghi than; 
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c) Ch d* thai san (vq, ch6ng) duqc nghi theo quy djnb cüa Lu4t Bk hiém 
xAh*i. 

2. Nghi sic rièng không huthng Iw'ng 
a) Ngu&i lao dOng có Put cánh dc biet cAn nghi không huông lusting phAl 

do báo hMm xA hOl  theo quy djnh; 
b) Ngirbi lao d*ng duyc nghi khóng htrông Iirong 01 ngiy vâ phil thông 

báo vâi ngu&i sü di,ing lao d'ng khi ông nOl, bà ii,  Ang ng031, bi ngo1, anh 
chj, em ruGi qua dbi; cha hoc mc kEt Win; anh, chj, em rut két hôn; 

c) Cm 1,0 có chüc danh khi nghi phép, nghi vifr riêng phil b4o cáo cAp 
lAnh dqo trrc tip thee phAn cup cüa T8ng céng ty môi dtzqc nghi (tilt IdIi có 
tang). 

3. Ngoii quy djnh 11 khoàn I vi khoân 2 Diêu nay, nguäi lao dOng  có th 
thóa thujn vài ngubi sfr dyng lao dOng dé nghi không huâng lusting. 

Dacu 9. ThÔI gisa nfl, ngoI dot vol lao dung nU' 
Nhthig quy djnh v thôi gian nghi ngcri dM vài lao dOng no thzc hien thee 

quy djnh cüa B 14t Lao dng. 
•Th&i gian nghi thai sin 

- Lao dOng nft duç'c nghi thai san tnn5c vi sau khi sinh con Ii 06 tháng; 

th&I gian nghi tnthc khi sinh không qua 02 than8. Twang hçp lao dOng nfr sinh 

dói tth len thi tinh ü con th& 02 trô di, cü mi con, nguti mc dtrç'c nghi than 01 
tháng. 

- Trong thai gian nghi thai n, lao ding nG dtzqc his ng ch4 dO ü'si san 
thea quy dlnh  cüa phñp Iu4t v bio hini xA hôi. 

- Ha thai gian nghi thai sin thco quy djnh, nEu có Sm c&u, Lao dçSng no có 

thã nghi them môt  thol gian khóng huthng bong sau khi thoa th4n vol nguti s& 
dyng lao d.ng. 

- Truàc khi ha th&i gian nghl thai san thco quy djnh, lao d*ng  no co th Ut 

li urn vic khi dA nghi It nhht duc,c 04 thing nhumg nguôi lao dOng phil bâo 
inS, dtzç'c ngubi six dung  lao  dOng  dng y vi co xác nh4n cüa cc sé khàn 
bh, chaa bnh cO thArn quyn vi vic di Jim sôm không cO h1 the süc khOe 

cüa ngur&i lao dng. Trong tm&ng hqp nay, ngoii tiM bang cüa nhng ngày 

urn vitc do ngubi six dyng lao dOng  ith, lao ding no vii tiép tuc  du9c huthng trq 
cp thai sin thee quy djnh cüa pháp lujt ye bio hiém xA hOi. 

•Trçi cAp trong thôi gian chain sac con 6m thu. thai sin vi thrc hin dc 
bin phAp trünh thai: 
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mel gian nghi vic khi chAin soc con dithi 07 tu6i tm dau, kfthm thai. sAy 
thai, no. hat thai, thai chét luu, phi thai *th 1. thijc hin cic bitn phãp wãzth 
thai, uit san. ngubi lao d*ng duqc huong trq cAp thco quy djnh cüs phap lujt 
v Mo hiàm xA hOl. 

Chiru'ng Ill 
TRATTT1tI NOI LAM VI(C 

Dkk u  10. Pham vi urn di li. tip khch 
I. 1)61 vài ngubi lao dông: 
a) Trong gi& lain vic, ngubi lao ding phái çé m3t ti dja diem hoc noi 

lam viec theo quy djnh. Khi iti khôi vj In lam virc phâi xin phép cAp u-en cryc 
tiep. 

b) Không dixqc yAng m$t 141 noi lam vic nEu không có l do chinh ddng. 
Phil thông boo cho cAp trén trrc clip biét mti khi ra ngoâi thvc hictn  nhiern Vp; 

c) Không gAy mit t4t tr trong gib lam vic; 

d) Khong khuyen khlch mang tai san Ca ithan vao nai lain uçc va Tong 
cAcig ty. don vj khAng chju Inch nhim v si,' mat mat tài san ci nhán hong 
phmviTngc6ngty,donvj. 

2. Khich dn 1km viec: 

a)KhichdânlimviT&gc6n1ty4anvpgxAtthgichjp 
hành theo sti twang dAn cüa nhân vim Ho t  vâ chip hinh các ni quy cUa 
T6ng cOng ty, darn vj; 

b) Nguài lao dng dA nghl viec  khi dn T6ng cOng ty. don vj lien h cOng 
ticduqcxelnhikhichdãnMmyjtc,

£ * Dicu II. Tic phong, hang phyc, n& nep urn vlfc trong TAng cong ty, 
don vi 

I. Trang phc: Nguti lao d*ng  trong giô lAin vic phài mc trang phc. 
&ing phc theo quy djnh, cp thà nhusau: 

a) Trang phyc cüa nguti lao ding urn viec  14i kh6i vAn phOng phil gqn 
ging và wan thu Quy ch VAn Ma cUa T6ng cOng ty; 

b) Trang phyc d61 viM ngubi lao dog lain vic 141 nd sin xiii Mm tnthng. 
c&ig tn6ng Phil Sn thu Sc quy djnh ye béo hO lao dng. an  Sn lao dOes 
rongsu&quitnnhthvchlnc4qigvjc; 

c) Trang phuc cüa bOo v: SU dang dAy dii hang phpc theo miia dA duqc 
T6ng cOng ty wang bj; 

d) Ngtthi lao dOng  phil Sn thu quy djnh ye deo the nhin vim trong sib 
lAm viçc. Trong tnthng hqp mat the nhin vi&1, ngtth lao dung phii thong bOo 
cho don vi chCc nAng dA gui quyét; 
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d)Khi thamdvcáccu*ch*jthao,pj nghjhocthamgiatjEpxucvoj 
khalch hing, d6i thc sfr dvng trang phvc phü hqp, gn ging, ljch s. 

2.Tácphong.nhi4,lamvc; 
a) Ngtthi lao d*ng phii luôn tuin thà ni quy, quy djnh cüa Tng cAng ty; 
b) Ngubi lao dng phil lubn Move uy tin, hinh inh, danh dv vâ lqi kit cüa 

T&tg Cong ty; 
c) Ngubi lao d*ng  phil cé talc phong Ijth M'.  vAn minh 141 swi lAin viec; 

don k&t, khiêm tErn, tOn trng d&tg ngbp, cAp trèn, khâch vi khách hing 
d) Ngu&i lao dng co trách nhim c4p nhjt kin th&c, nâng coo mich 

nhitm, trinh d chuyên mOn trong giãi quyà cOng vitc, n6 lc nhIm mang 1a1 
hiu qua cOng vitc tht nhAt; 

d) Nghiém tuSc chAp hinh chi do diêu hinh cüa ngu&l quin 19 uvc tip, 
chAp hinh kt lujt lao dsng, giG gin, xiy drng mói tnsbng lAin vic hien d1. 
chuyên nghip, minh b4ch, nAng suit, chAt luçmg. hieu qui 

c) Nguôi lao *g thông duqc thyc hin bAt cit ho;! dng nSo lam Anti 
htthng trrc tip hoGc gian tiEp t&i lqi ich cüa l6ng cong ty; 

g) Trong gUi lAm vic nguti lao dö thông dcrqc ty tip,  Sn glu, choi Mi, 
chol dien tü gAy mAt 4t tsr, ânh huông den cãc d6ng nghip kit; 

it) Nguti lao dng thông daqc utng ruqu, bia ngay trutc vi trong &b lAm 
vic, hçc tip; 

I) Ngu&i lao dng phil giG &n sch sa nol lAm vic, sñp xép cOng cv dvng 
cv, Ui lieu gçn ging. dOng nd quy djnh, bO Sc vAo dung nd quy djnh; 

k) Nghiêm cAm nguäi lao dng thain gia hot d*ng  t nan xii hi ma NM 

dAm...; 
l)Kh6nghütthu&laôkhuvclamvicchungvakhuyccAmh&thu&; 
m) TAt ci cic loi sjt its, thlà bj dent ra ngoAi phil duqc ngtthi sit dyng lao 

dng cho phdp vi phil trinh Mo vol nhfan vith bAo vt; 
n) Ngtthi lao d*ng sbng trong thu tjp the cüa T6ng cOng ty phil thrc hien 

dAy dü quy djnh, ni quy thu tip thC. 
3. ThAi d*,  hinh vi üng 
a) D61 vOl cAp quin 19: 
- KhAng duqc có thAi d*,  hinh vi, pIth ngAn thiéu tOn trqng. inh hizOug den 

uy tin cüa cAp quAsi 19; 
-KhithchincOngscphánthcochidocuac5nbquanI9tpjc 

tiCp. Nãu co 9  kitn khAc, duqc quyén dC dt 9  kiM ci nit, nCu can t* quasi 19 
thông chAp n14n van phali thrc Ntn  thco clii do nhtsng có quyàn duqc Mo lists 
9 kiM. 

b) D6i vOl d8ng nghip: 
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thAn hqp tAc, tic phong. thu dO dung snvc, khóng xOc phm dn nhin phãm, 
danhdircüangtthikhac; 

- Không daqc cO thAi d. hành vi chia re Jim mit doin két ni bs, mAt uy 
tin cüa d&ig nghiep. 

c) VÔi khich hing, d61 tic: 

PhiiCOthiidOCoim&nhitttinh.lichwvoik1thchhgd6itac; I g  
nghe $ kiM vi c6 gAng dip üng cic yèu cAu chtnh ding ala hç; 

- Khóng disqc dôi Mi h$c thjn ci&n boa h&ig ala mci d61 tuqng aS lith 
quan dan hoqt dng kinh doanh ala T8ng cong ty. 

4.Cngxütrongcuscbçp: 
a) Don vj chü td: Co chuang trinh. n*i dung urn vic cy tht, khoa hoc. tiM 

hinh cuc hcp phil dim bio dan chü, dim bio than gina vi dit hieu quA, cuiic 
hQp aS kát lun yE vAn dE thio ujn. 

b) Doi vaa ca nhân tham wa cuçc hop: 

- Dan dv dung g1b hong twbng iiqp vi lj do chinh ding không thà tham 

thE. tnthc khi bu& hçp duc t6 chfrc. 
£ £ .a - Cii dt diçn thoi a chc di) rung. ban  the nghc diçn thoi trong giô hop, 

hong trutng hqp buOc phAi nghe din 1ho1 thi nél nbc hoc ra ngoâi phông hçp 
dE nghe din thoi. 

ngang. cAt WI ngu&i kit, khi phil bitu thE hin sv nghiêm tüc, it ring. ngin 
gon. tjp trung  yb vAn dE cAn thao lujn, khOng nOi dong Clii. 

- Phil tAn trcng vi lAng nghc kiM phil biEu cüa ngu&i khác, k.hông trao 
tIM riEng. 

Diu 12. Quy djnh v qu4n l lao dng 

I. CAn bi) quin l kbi giao vic cho cAp duOi phil nêu it myc dich, yèu cAu 
n*i dung vi thom gian hoin thinh, dng thOi theo doi, don d6c cOng vijc d giao 
cho nhin vian, dAnh gil cOng sitc ala thin viEn hang wAn, hang thing; 

2. Tmbng hqp tzn thu di)t xult: phil bio cáo ngxiy cAp quin I nyc tiEp vi 
phil to &Ay xic nhjn ala cc quasi y là to thim quyM ngay uu khi trô Ii him 
vic; 

3.Nguaodngnghikhgxinphep,thon4cogjAythpjpnj 
xin phép nhung khAng duqc sr dng ala ngtzbi quin l nyc tiEp dcu duqc col 

th&i h?n 03 ngiy hong thing thi ngtthi quin l nyc tiEp cO trgch nhiem blo cáo 
bang vAn bàn vài ngubi sü dyng lao dng; 

CAp quin Ij trrc hap khi d&ig cho ngubi lao ds)ng nghi to nghia va sAp 
xEp cOng vic dE khOng urn inh hu&ng hay gum doQn cOng viec chung; b'S vi 
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vic lam cho ngtthi lao d*ng  thco dáng cong viec  dtrqc k9 két trong hqp dAng 
lao dng; 

4. Ngu&i lao dOng  phâi chap hành dáng, dÀy dü quy chã, quy djnh cáa 
T6ng cOng ty, các van Wn quasi 19. dthU hânb, các chinh skit phip Iujt cüa Nba 
nuàc. Ngubi quasi 19 don vi có trách nhiCm kim Ira vitc  chAp hành quy cite, 
quy dnh, quy limb nghip vu cüa than vièn; 

5. Ngu&i lao dOn  duqc ci di cOng USc phài cé chuong trinh, kC ho4ch lam 

cáo kEt qua cho ngu&i quasi 19 trc tiàp, dàng thbi báo cáo cAp Din khi cO yêu 

6. MQi yèu cAu thc mAc cCsa cá nhSn ngu&i lao dOng du phài phan dith 14p 
tnsng thông qua ngubi quasi 19 d lam vitc vài các phông ban chfrc nAng 

7. Ngtthi lao dng di lAm phãi dAm báo thai gian vA chAt luqng cOng viec, 

menh lnh cüa cAp hen, phài s&n sang lAm vic ngoSi gi& khi yëu cAu cüa cAp 

8. Ngu&i lao dng khOng duqc trn trãnh trách nhitm hoc dAn dày trdch 
nhiin cho ngubi kit, khAng duct th chM cOng viec Sm gia di&n t6p, xü 19 
phOng chAy chaa cháy, phOng ch6ng thien tai, djch bnh...; 

9.KbixayrahientuqngmAtanninh,t4ttneiIamvjcphajbjjthunJtxu 
19, nu vuqt quA thAm quyàn phái báo cáo cAp trên giái quyà. 

Dliii 13. Südyng Sc (rang (blat bjlIm iec 
Trang thiCt bj lAm viec  bao gm nhtmg thông giâi hn nhu: Van phOng 

phAm, Ui Iiu, boa don, thiãt bj, phuong tien, mAy mOc, dung cv cAin hay, php 
tUng. v51 lieu, tiz lieu, thông tin, d liCu, cOng thirc... mA nguôi lao ds)ng duct 
cAp thvc hien nhiem cáa minh, ci,s the nmur sau: 

I. Sfr dçmg diCn thoi di dng hoc dien tho31 dé bàn: 

a)NgubilaodngdizqcT6rgcOngtythnhtoAnchipf4inthoidjdcig 
phAl luOn mang dien thoi thco ngubi, thông tAt mAy dã kjp thai nhn vA x& 19 
mci thông tin aS 11th quasi; 

b) lIn ch th&i Iuqng cuic gQi. ChUAn bj k9 ni dung truôc khi gi ditn 
thoi. Khi sfr dzng dien thoi pith nOi ngAn gcn, dii thông tin, khOng lam Anh 
htthng dan dng nghip; 

c) Sü dung dien thoi vi myc dich cOng viec,  khAng sü dyng vi anuc dich 
nhAn. 

2. SC: dvng  mAy tinh: 
a) May tinh duct cAp cho ngu&i lao dng dã dCmg cho yëu cAu cOng viec. 

Mqiduliucoli*nquandMcongvicphaidtrqcIuutrokhoahçcvacoIg 
th6ng; 

b) NghiCm cAm sü dpng mAy 1mb d& clxii dien S. chat boAc céc hot dng 
kit ngoài mgc dich cOng vitc hong gib lAm viec. 
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a) Phil sü dyng tiEt kiem vAn phông phãm, cOc 4' dung, nguyen, nhièn 4t 
lieu. lieu hao thubng xuyên do T6ng cong ty, don vi trang bi. cAp phát. NhOng 
vAn phéng phAm vâ ding cv aS hqin sCr dung Mu dii, nguôi sü dyng aS inich 
nhiem quin lj, bSo quàn. néu Mm mit trubc hrjn phil bi thubng; 

b) GIG &n cong cy lao dng dãng cAch, tuAn thu nghlém ngt huOng dAn sü 
dung vi bio tri ICing dzng Cu; 

c) Không dtsqc sü dung hang bj. dmg cy g A  itrong 
irOch nhim hc4c cho muc  dich cá nhân; 

d) Phil tht den, may móc thi&t bj, may 1nh, may 1mb tnzOc khi in 
c) Kiém các til lieu vAn ten may tin in déSzth tith 

trng bàn in chin dat  vi phil in li; 
g) Phil sü dung  t61 da tinh sting cOng ngh s6, mng lnternct, nhic vic, 

rib in tin, In cüu van bàn d& I'm hi) vi thai thAc các vAn bin, iii lieu trw dM 
hong ni b; 

h) KhOng duqc di chuyEn b Cu dyng. thitt bj Ott cju hthicua 
Thng cOng ty in ngoAi khi chua duqc s  ding cüa ngubi aS 0mm quy&i. 

Chirung IV 
AN TOAN LAO DQNG - V$ SINU LAO DQNG 

T31 ME LAM VI(C 

.1 a S Diru 14. Au loin lao dog vi vç sinh lao dyng 
I. An bàn lao dông: 
I.!. NgMava cüa ngu&i südynglaodng: 

Rio dim nd lint vic dt yCu cAu vã mOi tw&ng lao d*ng  và cic tiCu 

kièm Ira, do ltthng vi dOnh gli; 

thiãt bj, nbA xutng d41 cãc quy chuLt k thujt quóc gin vã an loin lao dng, v 
sixth lao d*ng  h$c d1 cbc tiCu chum ste an loin lao dông. ste sixth lao dOng t41 
nd lint viec dA dtrqc cOng bO, ãp dung; 14i nd lint vic, thy thco Unit chAt cOng 
viec phil co bàn nOi  quy, quy djnh ye an loin, phOng ch6ng chiy it6 vi vC sinh 
lao d*ng;  trang bj dmy dá ye bào h* lao dông cho ngtthi lao d*ng, t6 chCrc huAn 
luyCn an loin lao dsng vi v sinh lao d*ng  elm ngutl Tao ding. 

c) Djnh kj ki&n tra, bio duong mAy. thiét bj, nba xuông. kho thng cO bAng 
clii din ye an tom lao d*n. v sixth lao dng d61 vol mAy, thi& bj, nd lint vic 
vi dot 6 v Id d~ dQc, d thAy 131 nd lAm vitc; 

20 



d) Ki&n Ira, dónh &A  ctc yéu t6 nguy hi&n, cb hi t*i  nd lain vic ala cc 
sà dé 4& n các bin pháp Ioi trü, &m thiéu cit mM nguy hiMi. cé iqil, cii 
thitn diàu kiCn lao dOng.  chain sec sfrc khóc cho ngtzäi lao dOng; 

d) LAy 9 kin t6 chCrc cong doân kiti xày dmg k ho9ch An Sn lao d*ng — 
V slab lao dOng vâ thrc hitn cit hot dng bão dam an man lao dng. vt sinh 

lao dOns. 
1.2. Nghla va ala ngubl lao dOns 
a) ChAp hinh cit quy djrth, quy trInh, nOl quy an toàn lao dOns. vt sinh 

lao dng cé lien quan dan cong viec, nhim vy dtsQc giao; 

b)NguMlaodônglàmvôbOph$nn1op1thi1Am4sinh1aod0og6b0 
ph4nd6;bãoquàn maymocthiàbj,ndlaznvicphSigQngng,schse;sau 
gUi lAm viec dyng cv. Si lieu, thi& bj, j'htrong tiCn lAm vic phái duct sip xtp 
ngM nAp vAo dung aol quy djnh; 

c) BAo cáo kip  thbi vôi nguäl cO trách nhiem khi phát hitn nguy cc gay tal 
nn lao dOng. benh ngM nghIp. gay dOc h1 tt$c sv csi nguy hi&n, tham 813 
cAp thu và kit phyc bôu quA tal nan lao dOng  vA c6 sin xuAt khi aS lnh ala 
ngtrbl sfr dyng lao dng 

d) Truôc khi vAo lAm vic tçi don vj, ngubl lao dng phSi duqc hçc tip aOl 
quy lao dOns.  quy trinh cong tic, quy pham an loin0  v sinh lao dng. phong 
ch6ngchayn6; 

d) Ngu&i lao dOng  duqc giao vn hinh may môt, thi&t bj phil qua dio t;o 
hocbéidungayngh&nãududinthImaduqc4nhành;d6ngthbl 
ngubi lao dOns  phil thrc hitn ngbièm chinh quy trinh vn hAnh thià bj. Nh&ng 
ngtthi thông dtrqc giao nhitm vy vjn hành miy môt thiAt bj thi khAng duqc vjn 
hAnh; 

p . . .t . . . 
e) khOng t y su dyng cit thiet b, dyng qa cua ngu&i khSc, khong cho 

ngubl khác sü dung cit trang thitt bj, dyng cy cüa mlnh quin 19 mA ngtthi dO 
khOng am hiéu v cit quy djnh, nguyën tAt an tom lao dng d6i yen thiát bj, 
dyngcdO. 

2. ye sinh lao dOns 

a) Ngi.thi lao di)ng phSi chju trách nhijrn v sinh khu lam vic, may môt 
thià bi duqc phán, giao quAn 19; 

b) NhAn vièn vC sinh, thin viên tp vi ala T6ng cOng ty, don vj chju tthch 
nhi*m vC sinh cit khu vvc  duqc phân. giao. fling ngiy, dinh 15 phát truó'c khi 
bin giao ca hoc hat ng*y lAm viec d C sixth thu dçn nd lAin vite gn gAng. 
sch s& Thuông xuyCn kh& dOc, kM tthng ti nd bin vitc dim So mM tnthng 
lAm vic an Sn, sch së. 

c) KhOng yin nc bin bãi t1 kim vvc Thng cong ty, nd lAm vitc. }thOng 
duqc dã gity. tic, gli, chit d cbiy xu6ng h&m cóp, nba dAu, throng thoit nuàc. 

d)TAaacloiphathiiduphSiduccthugom.quanl9theoquydinhti 
quy chá ho;t dOns  quin 19 chAt thAi vA phé lieu tim T6ng cOng ty. 

21 



3. Báo cáo c/sc di&i kiin khOng an toàn 

a) T6ng công ty sa luOn c6 gAng gi(r nci tim vic sch s vã an tom, cling 
nhis khuyén khlch ngubi lao dông thvc Itien diêu nay. Ngu&i tao dOng cAn Mo 
cáo ngay vâi ngubi quin I cüa minb vi ngubi sü dçing lao ds)ng v dc nguy cc, 
yéu t6, mAt an tom v sinh lao dng. phéng ch6ng cháy n8 khi ph/st hien dtzqc 
ti nai tim viec d& ngftn c14n tal nan; 

b) Tnthng hc'p ngtthi lao dng trãi qua c/sc chain thuang duôi bait k' dung 
nio trong khuOn viôn cüa T6ng cOng ty hoc tmng kM thvc hien nhietTl YI thi 
ngubi lao dons cO trách nhlem b/so c/so kip th&I cho cAp tién tivc  tiép vi ngu&i 
südynglaodOng. 

4. Thçrc hitn quy djnh ye ngAn ngcra tal nn lao dng 

a) Tnthng hç'p noi tim vitc cO nguy cc gay tal lao dOns. berth 
nghiCp, NLD ph/si b/so kip thbi vài nguäi cO trách nhim dC co bien pháp khAc 
phyc h$c  ph/si  lenh  ngüng ho$t ding tai noi tim viec  cho tél khi nguy cc duyv 
khhc phyc. 

b)KhithAycOnguycciyratainlaodng.dedqanghi&mtrçngdãn 
tfnh inang hoc süc khoê cüa mlnh, NLD cO quyen th ch61 lAm viec h4c thi bO 
nd lAin vic, ding thbl NLD cO trách nhiem ph/si b/so cáo ngay voi ngtrbi phs,s 
trách trrc hap ho3c ten cAp cO thAm quy&t gui quy&. 

c) 1)61 vOl NLD trong gib urn vic dE xi)' ta v Ct do vi phm quy tñnh, 
quy djnh Oil bat buOc ph/si hqc tjp vi klEin ti-a 1G1  quy trinh, quy djnh, khi kiEm 
t,adtêucãumâdtrc,cb6tritrUlilàmvic,dmb6fflNLDchuaquahcc 
14p vA kiEm ira quy ti-Ink quy dlnh vAo lAm vic. 

d) NLD dêu phal cb trich nhi@n v-S ngjila v thazn gia  cOng I/sc phéng cháy, 
cMa chAy vi phéng ch6ng thièn tal vi tim kiém cCru nqn. 

c) NLD khong durqc tv9  lAin khi chua co ph/sn cOng. ra Ienh cm 
ngtrbi quin 19. 

g) Ngtthi quan  19 tryc ph/si ph/sn cOng. ra ljnh thvc hitn cOng to 
ring, dAy dà, luu c/sc bien phip an toãn kM thçrc hin cong vic; thtthng xuyën 
kiEm mi. glum s/st. nhic nhô ltD thrc hin dàng. dAy dü c/sc nOi quy. quy trinh, 
quy djnh vi biCn phip an coin khi thvc hien cOng vic; chAn chinh kip thbi c/sc 
t6n ti. thiãu sot, hin tuçing mAt A11.I), VSLD; th chfrc xfr 19. khac phyc kip 
th&i c/sc yáu t6 nguy hièm, cO hal dé darn b/so diCu kiCn ATLD. VSLD cho NLD 
khi thrc hin cOng vitc. 

Dlu 15. Ciii quyEt c/sc MI n;n lao ding 
Trongtwnghpc6tainlaod4ngxiyra.bãtkjrngtrbiIaod*ngh$c 

nguM quin 19 dang phçs trAch h4c chCmg kiEn tai nan  lao  dOns  an thrc hitn 
c/sc birth dsng sau dày áé ai quytt tal nan lao dOns  nhhm &im thMu thitt h41 
vA thucng t4t: 

a) Ngy ljp thc tAt in/sy miSc h$c cit nguàn dien nu tai nan lao d*ng lien 
quart dEn bait kt may miSc, ngu8n din nAo; 



b) Tién Mnh cbc buôc so thu ccv bàn theo yéu cãu; 
c) Rio do cho ngubi quin l ho4c ngubi phy tr*ch; 
d) Bào v vi gi nguyen hen  tnthng tal nn vi ilén hinh cit hAnh d*ng 

cAn thiét khic dé &ixn thiet hti vi throng tjt. 
Diu 16. Phông ch6ng chIy it6 
l.VicdmbioMtoinlaodngviphôngch6ngch4yn6lingia, 

trich nhiem cüa mi ngirbi lao d*ng. 
2. Phông cháy n6, boa hon: 
a) Ngu&i lao dOng  phil tuin thu quy djrth và phbng chiy do T6ng cong ty 

ban hinh. Trong trtthng hqp bOa hon, nguoi lao dng phil wan theo v clii dn 
cAa di cáu bOa vi cAt quy djnh chfla chiy; 

b) Ngtthi lao dng phil tham gia tjp hu.&n phOng chAy, chDa chiy do T6ng 
cOng ty hoc do cc quart phông chiy ch&a cbiy t6 chüc; 

c)T&cacich6sc.s6sichvanhCtngtailiukhacphaidtrqcluutrOngAn 
nip. kboa hçic. H& &b urn vitc,  ngtr&i lao dng và cu61 càng phil ki&n Un vi 
tAt tAt ci cit thi& bj dien nog phOng lirn viec; 

d) Ngubi lao d'ng. sinh viCn thrc 4p. khich vio urn vitc  uong T6ng cOng 
ty khóng thrqc dem vu khi, chat gay n6. chat gay chiy vio T6ng cOng ty khOng 
duqc dé cit loGi hing hba, v$t tu vi tic d vöt  trén hinh lang, cAu thang vi 161 
thoM non; 

d) Nghièm cAm viec sü dyng lfra, hOt thu6c là 6 nhfrng nol tO biEn cAm IOu, 
cAmhutthu&;cArnsüdyngthangmaykhic6sc6v*khicohoahonh*c6 
tin hieu bio clay. ChAp hinh ngh16m ni quy sü dyng thang may; 

e) KhOng duc dung dã, tic kim Ioi nhu sit, thép d 4y me cit thüng 
phuyxAng.cicbinhchüaoxy;cAcbinhhoihinphiidExacAckhuvvchinho5c 
cit khuvcc6khSn5nggiydhiy, nôtfr 15mtth1èn. KhOngduçc ttinI&y,di 
chuycn tic phucng tiçn chOn clAy; 

g) Tal  cit b. phn tO sO dung cit 1o1 dung mOi dê cIty phil wan thO 
nghièm ngt cit quy djnh v phéng chiy, khAng sü dang cit diang cu tO kIt 
nng phit sinh 113 l&a; kh6n duqc phëp dung nuóc don clay khi chin cM dien 
thiét bj dang clay vi cit thict bj xung quanh gAn dim clay. 

CbtrtrngV 

PIIONG, CHONG QUAY ROt TINII DUC  T31 NGI LAM VItC-
TRINH TV, THU TI1JC MY Lt 1JAN11 VI QUAY ROI TINH D%JC 

T31 NOI zAi vi(c 

Dl*u 17. Qthiy r61 tlnh dyc tyl nol lAm viec 
l.QuAyrMtinhdyct3inoilam%ieclahanhvicOtfnhchAltlnhduccuab& 

k5e nguäi nb d61 vói ngtthi khAc ti nai lAm vic S khOng duqc ngubi dó 
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mong mu6n h$c  chAp nhjn. l-{ãnh vi quAy nSa tinh dyc cO thã xày in duOi các 
dngnhtr 

- Into d61, dê nghi,  yeu cAu, gqi , tie dqa, èp buk d61 quan ht flnh dye My 
b& kj' lqi ich riM 11th quan dan cOng vic; hoGe 

• Nhftng hinh vi cO tinh chAt Unit due  khOng nhAm myc dich trao 
nhung khién mel trutng lain vije ho nCn khO chju vi bAt an, gay 16n h1 ye the 
chAt, tinh thAn, hitu quA cOng vitc vi cui)c s6ng cuss ngtrbi bj quAy nSa. 

2. Nol lam vitc:  LA bAt cCr dja dini nâo ma ngubi lao dng thrc th lain 
thcothAathujnhocpháncOngcüangubisfrdynglaodng.baog&nca 

nhüng dja diem hay không gian cO lien quan dan cong vic thu câc ho?t dng 
xA b.i, hi thio, tjip hum, chuytn di cOng Sc chinh tithe, bun An, hOi tho1 tren 
din tho$, cbc ho4t dng giao tiãp qua phuung tin din S. phuung titn di 13i do 
nguôisudyngIaodngbu1t&nuadMnailàmvicvAnguqcIi. 

3. 1k ci ngubi lao dOng. không pMn bitt  gibi Unh, 1u81 tic. vi  UI, hinh 
tithe k hqp ding lao d*ng hay tinh ttwig cOng vic, du cO quyên vi trách 
nhtçm dam bao noi Ilin vItc khong cO quay roi tinh dgc, ngAn cm vi bSo cáo 
mi hânhvi khOng duqc chAp nhOn theo quy djnh cüa phip lujt vi quy dinh cv 
the ye quay roi unh dye nsa Tong cong ty. 

Diu IS. Quay rtl tinh dyc fyi aol lam viec into gm ahung kbông giôl 
bpn Sc blab vi uu: 

I. HAnh vi mang tinh th8 chAt g6rn hAnh dOng.  cü chi, hap xüc, Sc dng 
vào cc the mang tinh tlnh dye ho4c gqiy unit dye niur 

a) Thirc hien nhizn gAy ánh hithng dan quy trinh tuytn dyng. thAng chCrc, 
tIM to, ky 1u3, U thu. tAng lining hay cac lqi ich khác nsa minh de doi lay v 
thOa thujn vC tinh due; 

b) TAn công cO tinh chAt tinh dçac hoGc  hiép dam dtrqc quy djnh trong phip 
luji xCz ly vi phwn hành chinh hoAc phiip 1t41  hinhs 

c) hap xüc, hay c6 tlnh d)ng chçun không mong mu6n, sb me, vuht ye, 
cAu vëo, Om hp hay hOn cho toi tAn cOng Unit dye, ctthng dam, hiep dAm. 

2. QuAy r6i Unit due  bAng I&I nOi g6m l&i nOi trrc hap, qua dien  thoi hoc 
qua phuang tin ditn S cO n*i  dung Unit dye hoc cO nga tlnh dgc nhtn 

a)COnhjnxetkh6ngphuhqps4mtxahi,vanhOavikhOngdaqcmong 
mu6n. bAng nhGng ngçi ye tinh dye nhu nhOng truyn ctthi gd vC Unit dyc 
hay nhung nhjn xét vC trang phuc hay co the cuss mt't nguôi riM dO khi aS m$t 
hq h4c huOng tôi hç; 

b) CO hinh vi dC nghj vi nhQng yCu cAU khOng mong mu6n, lbi mM di thai 
mang tfnh ci nhân mOt cfich lien lye; 

3. l-Ihnh vi quAy r6i Unit due phi IM nOi g6m ngOn nfl cc the; trung bay, 
mièu S Si litu Ixyc quan ye Unit dye hoc liEn quan dAn h04t dOng tlnh dye we 
tiCp hoc qua phtwng titn din S nhu: 
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a) Co cü clii, hãnh ds)ng mang tinh chAt mA ta cc quan sinh dye nam hoOc 
nO rung tinh gqi tinh; 

b) CO biu hitn ngón ngO cc thã khiéu khich, khAng düiig ann, thin gqi 
tinh, nhby mM lien lye. các cfr clii cüa cAc ngOn tay... 

c)C6hAnhviphóbóycáctAiliukhièudâm,hinhAnh,4t,manhinhmay 
tinh, các sip phich. thu din tü, ghi chép, tin nhan lien quan tai tinh due. 

Ditu 19. Trinh ty', thu lye xfr l$ hinh si quAy rtl 1mb dye tyl oui lAm 

I. Thu lye &1I quyét khiãu n$,  t6 c/so '4 bAit vi quAy rti tlnh dyc ti nal 
ISm vic: 

a) Bat k$' ngu&i lao dOng nAo th&y rang mirth hoGc ngu&i lao dsng khie là 
nnnhânctcáchinhviquAyr6itinhdycnhuduqcnèut4iDiul8N4iquy 
Lao dng nAy vâ phip 1u4t co liCn quan thi phil 1p tue báo ngay tOl ngubi ye 

thArn quyên theo khoin I Di&u nhy; 
b) Ngu&i ca thAzn quyàn sau khi nhjn dtrqc van ban khi&s n1. cáo '4 

bunk vi quAy r61 tlnh dyc ti nol lAin viec  liii phil bAng mci bin pháp cO th hAn 
hinh ditu Ira, xic mirth thông tin vA ra quyAt djrth m*t  cich nhanh nhAz'4 vic 
cO hay khAng cO hành vi quAy rói 1mb dye 14i nd lAm vitc; 

c) Ngubi thvc hin hAnh vi quAy riSi Unit dye sè phil chju blith thfrc k$' 1t4t 
theo Ni quy lao ding nAy vA pháp luji cO Jun quan. 

. .1 • a .. • . . . 
Ngubi khicu ni, to cáo sai sv tht cOng s phxu chiu birth thuc ky lu$ theo 

NiquylaodngniyvAquydjnhpháplujx. 
S a •t • £ £ •t • S 

2. Thum quycn nhn khicu ni, to cáo vA gith quyet khicu nqi, to cáo bArth 
vi quSy r61 tinh dyc 131 nd bin vic thuc tthch nhim càa ngtzbi sir dyng lao 
dông hoc nguài duqc ngithi sir dçtng lao dng ày quyàn hqp phlp. 

Dicu 20. Quy trinh gui quyet kh14u ni, to cáo hinh vi quAy 141 1mb 
dye t;i nol lAm vlfc 

ViC giAl quy& khiAu ni, t6 cáo hhnh vi quAy rói 1mb dyc 11 noi lAin vitc 
diionguntacnhanhchóng.kjpthôi;bAovbimjt,danhdr,uytfn,nhân 
phAm. an  loin vito nn nhin bj quAy r8i Unit dyc, ngu&i khiãu n1, t6 cáo vA 
ngubi bj khiéu ni, bj t6 cáo. 

I. Các ben vi ph4xn vA bj vi phm bArth vi quAy r61 Unit dye nd lAm vic cO 
thE lra chçn giAl quyh b&ng bOa giAi, d61 tho1 truôc khi din vp viec ra h*i 
&mg k$' fujI T6ng cong ty, don vj. N*i dung bOa giSi phài duqc ljp thinh biên 
bAn. ThAith ph&t tham dv phiên boa giAi phil cO dqi dien ngubi sir dyng lao 
dOog vA Cong doAn cAp 1Mg cOng ty, cOng doin cc so. 13iên bàn bOa giAl phil 
codAydch9cuacácthinhphSnthamd. 

2. Trubng hqp bOa gui khAng thành, vy viec vi ph3m se duqc dim iii I-li 
d8ng k lu4t T6ng c8ng ty. don vi xent xét, xir lj k$' lut lao de'ng thco trinh ty. 
thà tue quy djnh t0i Diu 35 Ni quy Lao dng nAy hoGe thco B Iujt Lao 
d*ng. 



3. TIiIth tg1âi quyEt: 

(I) Nguäi bj vi phm có dan fflnh bay bing vAn bàn vâ k ten. Cong doAn 

thay mt m*t hoGc nhiEu ngubi lao dng. Ngtthi bj cho là thvc hin hinh vi quAy 
r61 Unit dyc t4i no'i lAm viec  duqc nhjn inOt bàn 830 don khiéu n1, t6 cáo tnthc 
khi diU tnt, xác minh; 

(ii) Ngtthi duqc T6ng giAin d6c, Giant d6c Uy quyên tin hAnh trim di trvc 
tiép vol ngubi khiu n1, tS cáo, cAc nhán chüng liEn quan; 

(iii) Thtrc hin kim tra các tSi lieu, h6 so lien quan dan v1 vic; 
(iv)COvAnbànbiocáot6rntitnbquâtñnhdi&utni,,u1cminh, 

hinh thCrc và bin phip xü l cung cAp cho hi d6ng k$' 1u4t. 

Trongthbihn l5ngáykátfrngàynnduqcdant6cao.khi&iniCong 
ty phãi aS tthch nhitm xác mirth hAnh vi qu&y rti tinh dyc. 

4. Xfr I$ k5' 1u4t,  b6i thtthng thit h?i  cho ngubi bj quAy rti Unit duc.  bin 
phâpkhAcphychjuquS: 

a) COng ty yCu cu nguti thi,rc hien hành vi quay r6i tinh dyc t;i nai lam 
vic vi nguäi t6 ctm ui sr th4t  phil xin i8i vi bM thutng thi@ twj cho nguôi bj 
quAy riM tinh dyc t;i nd lam vic. 

b) Ngubi bj quAy rbi tinh dvc  t1 noi lain vic dirqc Cóng ty xem xèt elm 
lain vic t41 nba, nghi phèp, nghi khOng kzung, tm ho5n thçrc hitn hqp d&tg lao 
dng dà 6n djnh tinh thAn. Sau kiti 6n djnh Unit thAn, ngubi bj quAy rói Unit dye 
thông bdo cho COng ty dhiép ft.ic lam viec  vi du9c dam bão cOng vic. 

c) NLE) di bi ha ch,rc hoGc tir choi thAng chuc do hu quA cua hAnh vito 
caosaisth5tdcCongtyxemxecphych6ichfrcvhocb6nhitnvixcm 
xdt hö trq mOt  khoán tiM ttrang thug (néu aS). 

d) Iüy yb Unit chit, nthc d* cüa thug vi,j viec, COng ty cO th no d61 vàl 
ngis&i bj quAy rti tlnh dyc cia cung cAp thông tin, tai lieu cho cc quan nbA nuôc 
có thAm quyên dé d&n hAnh xü pht hAnh chinh hoc truy thu tthch nhiern hlnh 
sv diM viM tic ci nhin vi phm pháp 1u4t. 

ci) NLD có bArth vi quAy riM tlnh dvc sa bj xCr l k9 lut 83 thai. 
c)NLDcóhinhvit6ciosaisyth4tvàhanhviquAyr6itinhdycsebjk$' 

lut bñng hlnh thfrc këo dAi thai han  ning ltwng khOng qua 6tháng. 

Diu 21. TrIch nbifm, ogbb vy pbóog, cbãng quLy rAl tinh dyc t1 nd 
urn vlfc 

I. Ngtthi sü dzng lao dng cO nghia w 

a) Thvc hitn vi gum sit viec  thrc hiCn dc quy djnh cüa phip lujt va 
phOng. ch6ng quAy rói Unit dyc ti ncvi lAm viec; 

b) i6 chfrc tuyèn uuyM. phh biãn giáo dyc phip 1u3t vi quy djnh ye phông. 
ch6ng quAy riM tinh dyc ti nd làni vic cho ngubi lao dng; 
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c) Khi xuAt hin khiãu ni, t6 cáo v hánh vi quAy r61 tinh dyc ti noi lain 
vic, ngubi sU ding lao dOng phIi kjp thôi ngSn chn, xü 19 vk có bitn phip blo 
v bi m4t,  danh dy, uy tin, nitân phAm, an loin cho nn nhãn bj quAy r61 tinh 
dyc, ngu&i khiéu ni. it cáo vA ngtzM bj khiéu ni, bi t6 cáo. 

2. Nguôi lao dng cé nghia vy: 

a) Thvc hin nghiêm các quy djnh v phéng. ch6ng quAy r6i tlnh dye ti 
noi lAin vic; 

b) Tham gia xiy dung  moi twbng lam vic thông co quAy rti tinh dsc; 
c) NgAn cm, t6 cáo hinh vi quay rti flnh dye ti noi urn viec. 

I . a S a 
3. To chuc cong doin Tong cong ty. cong doin cc sã cb trách nhicm: 
a) main gia xAy dmg, thvc hitn. gMm sit vitc  thyc him cisc quy djnh 

ye phOng, ch6ng quAy r6i tlnh due  tqi nal urn vimc; 
b) Cung cAp thông tin. tu vAn và 41 ditn cho ngubi lao *g  bj quAy iti 

tinh dpc, ngu&i lao dng dang bj khi&i ni, bi it cáo có hinh vi quAy rti tinh 
dyc; 

c) Tuyén mayan, phb bitn, tip hu.&n quy djnh v phéng, chtng quAy rti tlnh 
dyc ti nai urn viec. 

Cbtrung VI 

BAO fl TA! SAN - BI M4T KINJI DOANU, DI M3T CONG NGH$ 
VASUHU1JTRLTUt 

S . . I a Dicu 22. TM san cua Tong tong ty 
. . . £ S . 

Tài san so hOu cua Tong cAng ty bao gom nhung khAng giài hn: 
I. Bitu tuç'ng (logo) thuang him cüa Ttng cOng ty. 

2. Vt hien hOu nhtz: dAt dai, cOng trinh, rung. cOng qi, dyng cy, nguyen 

vol IiU, sin pliAnt, ining thih bj lao dng, miy tinh, dien tho1, cisc vAt  cA gii do 
TngcOngtycungcAp... 

3. Cic thông tin, Si lieu ye nhân sçr, kinh doanh, Si chink k9 thuji, cOng 
nght sin xuAt.., dc bitt là cisc thông tin chua cAng bt; 

4. Cisc sing to, phil mirth ct nguôi lao dng trong quis trinh lint viec. 

Dlhi 23. fläo e các 1o91 ill sin 
l.Nguôi laodnguimvict.IT&igcOngty.danvjphiiluAnbaovuy 

tin, hinh inh, danh dv và lqi Ich cüa T6ng cong ty; phi có tthch nhitm Mo v 
iii sin chung khOng duqc lam hu hOng, mit mist Ihi&t bj, vAt  tu, dyng cy, thi& 
bj vAn phOng vv..4 nal Jim vitc. 

2. ChAp hAnh n)i quy bio ye  kho ling. quy djnh quizt l vjt us, Si sin, tiE1 
nhjn vn chuyEn, cAp phAt. CAin mqi biEu him lieu cue  tham 6, lAy cAp lim that 
thou iM sin. 
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3. Vic mua s&m vôt  us, trang thiét bj. süa thOa lth, nàng chp. cAp phk.. 
phM duqc thrc hien thco quy djnh cüa Nhà nubc, Quy ch mua sAm hông Ma, 
djch vi và phAn cAp quSn l côa TAng cong ty. 

4.MqitiisanmangrakhoiT6ngcôngty,donvjd&aphIiducicT6nggiam 
d&hngubidtrqcT6nggiamd6cuyquy&ichophopv*phâicothutvcxuAt, 
nhp kho. 

5. Nguôi lao d*ng  thitu trách nhi4m urn mit mAt, hu hông, gAy thit h.1 
dãncAisancual8ngcongty,danvjthIphàibâithubngvaphaichjuhlnhtháv 
k$' luGt theo quy djnh. 

6. Tuyt d61 không cung cAp so lieu 11th quan 6k san xutt, an ninh nii bO; 
lienquandãnnhansvcongtAc4nlchobãtkcoquan.t6chüccAnhànnIo 
ma chun cO sv dAng cUa T6ng giázn 66c (tnt biu mu, báo cáo th6ng ké 
chuyin mOn nghip w do NM ntrôc quy dlnh). 

7. Vic quãn , km trU UI lieu,  con d&u, cOng van giAy t& phài thvc hitn 
thco thing quy djnh cüa TAng cOng ty v cOng tic van thu km tr dA ban hành. 
Nghi6m cAm tt j mang ill 114t, thiEt bj, vôt  tir, nguyen lieu, nhiCn litu... cüa 
TAng cOng ty ye nba rièng. 

8. CM là tAl liCu, két tiCn phil dtzqc klein na, khoa cAn thOn sau m61 IAn sü 
ding. 

9. NghiCm cAm tr chyp, nhân bàn, xim nhjp M thAng may tinh, s6 
sách bAt hçp phép de thai thãc thong tin vA cM Ui hçu lien quan dcn hoot d*ng 
thu xuit kinh doanh cüa TAng cOng ty, den vi. 

ftiu 24. fläo v bi mjt cOng ngbf, bi mjt klnh doanh 
I. Danh myc bi mGt  kinh doanh, hI môt  cOng ngh bao gAm cM nOi  dung 

sau dày: Chién krqc, quy hooch, k hoh - triM Tong cOng ty ye cM giói 
phAp dam bâo thrc hitn chun cOng b6; CM vAn bàn. ghi nhô, k két vol nut 
ngoài chua cOng bA hoc thông cong bA; CM bi quytt cOng nghe, phát minh 
sang ch&, bàn ye, quy trinh cOng ng$f,  thiét bj yCu cAta thông cOng bA; Phtwng 
angiathanhcacthnphAmcüaT6ngcOngtythucdanhrnvcNhSnu&cquydinh 
clam cOng bA; Tinh hlnh vh sA liCu thu clii ngân sách cüa TAng cOng ty, Bào cáo 
tai ch1nhchjacongb&HAsotailiuvCdAuthAu,xetthAUckdVMdAUtU 
trong 1Mg cOng ty dang trong thbi gian xcm xét clara cOng bt; TM lieu vC si,r 
k9 thut ala TAng cOng ty gAy h3u  qua ngiiiém trqng clam cOng 1,6; HA so clan 
bl3nhdoT6ngcOngt)çH8so,thliu,kétquàthanhtflchU3cOngb&TâI 
lieu thià k k9 tht4t mmg mAy tinh ni b*,  khóa mA, môt  khAu, trong üng dung 
cOng nght thông tin ala TAng cOng ty; loAn 1* cM thông tin giao djch. hA so, 
UI lieu vI hqp dAng lien quan d&a M dng kinh doanh xuAt nhjp khAu cüa 
TAng tOng ty dang trong qua trinh xem xéz clara cOng bA. 

Nghi6m cAm cung cAp thông tin môt dual mi hlnh thCrc: giáy t&. bàn in, 
the, bAng Us, dia mCm, 6 dmg. thông tin hung cM file may tinh, qua tel nOi vA 
nhOng 4t dvng mang tin khAc. 
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2. Ngubi lao ding  phài tuin thá bi möt  cong nghe, bi m*t san xuAt kinh 
doanh, ct thông tin, tài lieU co lien quan dM vic kinh doanh ala T6ng công ty, 
không dtrqc d thAt bc ra ngoâi T6ng cOng ty, dun vj. 

3. Nghiêm cAm mci hành vi cung cAp, cbuyãn giao. mua b4n hc4c dat l 

thông tin bâo m4t c T6ng cOng ty, don vj cho bAt vu câ nhan, t6 chüc nb nãu 
chua duqc sr elm phep eisa Tong giám diSc. Mqi s6 liqu. tài hçu khi can [Mo cao, 
I• .. . .1 • 1 cungcapnbcnngoâideuphaicóykjcncuaTonggaámd 

4. Ngubi lao dOng  phâi co 9 thüc ngAn chOn vite di vhuyén thông dung 
h* lAy UI san, bi mjt kinh doanh ala 'Mng cong ty, kip thbi thông [Mo viM cAp 
cothaznquyennéuphathinviphm. 

5. Ngtthi lao dng phài tuin thu cãc nguyEn tAc sau dy ilE [Mo 4  thông tin 
rnjt: 

a) KhOng tiét l, sao chdp vb phát can các thông tin m51 du&i mci hlnh thüc 
chobAtcuaitronglx4cngoaiT6ngcongty.donvj,trcrtruonghqpphaicong 
b6 thông tin theo yeu du ala cc quan nhA nuôc co thAm quyàn thco quy djith 
cüa piMp lut hiCn hành ho3c  theo yCu cAu cho muc dich kinh doanh; 

b) tat l dc thông tin mjt elm ngithi khic, ké cà gin dinh vi bin be là vi 
phqm Ni quy Lao dsng vi cô the vi phm piMp lujt; 

c) lthOng duqc mang bAt kj' UI lieu chfra cisc thông tin rn3t in khOi phçm v 
l6ng cOng ty, dan vj ma thông có si,r cho phóp bAng van ban ala ngtrbi sü dyng 
lao d'ng. 

6. Ngubi nb lAm l bi mjt công ngh, N mjt kinh doanh, gAy thiet hGi cho 
T6ng cOng ty, don vi së bj x& 19 k9 1u4t thco quy djnh ala 1Mg c6ng ty vi piMp 
1ti4t 

Chirong VII 
TRUUNG HP DUQC T3M THO! CHUVEN NGUt8 LAO DQNC LAM 

vitc KIIAC so vOi nçw BONG uw DQNG vA QuYEN DON 
PHLIONG cilAM oUr [HIP HONG LAO HQNG CUA 

NGLTCR SLY DVNG  LAO DQNC 

Ditu 25. Tm ibM cbuyn ngtthl lao dng Urn vic khic so vOl Hqp 
dnglaodng. 

I. Khi gp kliô thAn dt xuAt do ihiEn tal, bOa hon, djch btnh  nguy hiãm, 
6pdyngbinphapngAnngukhAcphvctainwiIaod*ng.wnhnMnghiep.sv 
c6 dien, ntthc hoc do nhu cAu thn xuAt, kinh doanh thi T6ng cOng ty, dun vj 
duqc quyn twn thbi chuyén ngubi lao dng Ibm cOng viec khIc so vôi HDLD 
nhtmg thông duqc qul 60 ngby lAin vic cong d'n trong 0! nAm; tnrông hqp 
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chuyén ngubi lao dng Mm céng vitc khAc so voi hqp ding lao dng qul 60 

nq4y 1km  viec cong d6n trong 01 nãm thi chi dirge thrc hin khi ngu&l lao dng 
déng 9 bAng vAn bàn. 

Nhu cAu son xuAt kinh doanh càa cOng ty dirge hiéu là: thay d81 ngknh ngh 
thn xu&1, kinh doanh; mO rOng hoe thu hçp mô hinh sOn xuAt kinh doanh; do b6 
sungngknhnghàsOnxu1tkinhdoanhmôl,hocnhOngvjtrit4mthbibjthiéu 
hyt nhôn str chin kjp tuyén thay thL 

2. Khi tm thbi chuyn nguO'i lao dng lOin cong vic khOc so vél hqp 46og 
lao dng quy djnh t1 khoOn I Di&u nOy. ngtrbi sü dang lao dng phil báo elm 
ngubi lao dOng blét tru&c it nhAt 03 ngày 1km vic, thông Mo rO thbi h3n lOin 
tm thbi vk i,8 tn cong vic phà hqp van süc kbôc, giói 1mb cüa ngu&i lao dng. 

3. Ngithi lao dng chuyEn sang lAin cAng vitc khAc so vài hgp d8ng lao 
dng dirge tin krang thco cong vic rnôi. Nu lien luung cüa cong vic rnôi tMp 
ban han kwng cüa cOng viec cü thi dtrcsc gUk nguyEn tiM luung cüa cOng vic 
cü trong thai hn 30 ngIy Mm vic. TiM lining theo cOng vic mel it nhitt phil 
b3ng 85% tiM lining ca cOng vic eQ nhtmg khOng tMp han mCtc lirong t6i 
thiãu. 

4. Quy&n vO nghTa vp etia T6ng cOng ty vO ngubi lao dsng trong tnrbng hqp 
nAy wAn theo theo quy djnh ala phip Iujt. 

5. Tnx&ng hçp ngoi l 

Trong trutmg hqp nguthi lao dang thông dng 9 tqm thôi lAm cOng vic 
khOc so viM hqp d8ng lao dng quA 60 ngky lAm viec cong d6n trong 01 nAm ink 
phOi ngüng viec thi ngubi s dung  lao th)ng phil hi lining ngüng vic thco quy 
djnhtiDiéu99BlujtLaod*ng. 

Dihi 26. Quyn da phrung cbgm dat hç'p d&og lao ding cat ngvô'i si 
dyng lao dng 

I. Nguôi sü dyng lao dng cO quy&n dun phirung chAin dfrt hç'p d&tg lao 
dng trong tru&ng hçip sau d3y: 

a) Ngu&i lao dOng  thu&ng xuyén thông hoOn thAnh cOng viec thco hqp 
d6ng lao d*ng  dirge xác djnh thco tiEu chi dOnh giA muc d hoAn thOnh cOng 
viec quy djnh tzong Quy ché phân ph61 tiM lirong. tiM thuong ala T6ng cOng 
ty. 

b)Ngubilao*gbi6mdau,tainndAdi&Jtri I2thangliêntpcd6ival 
ngMmvicthchqpdngIao*gkh6ngx4cdihthMhnhocd3 dieUtri 
06 thIng liEn txc 46i vol nguôi lOin vic theo hqp d6ng lao dng xic djnh thbi 

hncothbih?ntü I2thangdtn36thanghc4cquánUathbihwihqpd8nglao 

dng d6i vài ngubi 1km vic theo hqp &ng lao dOng  xAc djnh Ih&i Iwn  tO thbi 
hn dtrôi 12 thOng ink khO nAng lao ding chua h81 phyc. 

Khi sUe khOc ala ngtthi lao ding binh phyc thi T6ng cOng ty, dun vj xcm 
xdt cO thã chAin dUt hqp ding lao dng hoc là tiãp lye giao kãt hqp d6ng lao 
dng viM ngu&i lao dng: 
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c) Do thien tai'  hoa hon, dich bcnh nguy h:cm. dich h9a hoc di dAi, thu 
hcpsanxuAt,kinhdoanhtheoyaucAucuacoquannhanuthccóthAmquyênma 
TsSngcogtydmmcibinphapkhacphycnhungvkbucphuigiaznch8 
lam vite; 

d)Ngtthilaodngkhôngcón4tiinailàmvicsauthbihntnhoAn 
thc hin hqp d6ng lao dOng theo quy djnh t1 Diu 31 cüa lujt Lao dOng; 

d) Nguäi lao dng dü tu61 nghi huu theo quy djnh ti Diêu 169 cOa B luôt 
Lao dng, trü trtr&ng hqp aS thôa thujn khic; 

c) Ngtthi lao dng tr 9 be vitc ma khOng co 19 do chinh ding tü 05 ngiy 
Iôm vic Ii6n iic S len; 

g) Ngtthi lao dng cung  cAp khóng trung  thzc thông tin theo quy djnh ti 
khoán 2 Diu 16 cüa B IU3t Lao dng khi giao két hqp dMg lao dng lam ánh 
hu&ig d&i vic tuyEn dtng ngubi lao dng. 

Thông tin Mm ãnh huâng dan tuyãn dung lao dng bao gim nhung khOng 
giôi hçn nhu cung cAp: 119 tCn, ngày thing nAm sinh, tu61, nd cu uü. tlnh trng 
hónnhin,trinhdshçc vAn,tinhd0k5i nangnghê. vAn bàngchUngchhxAc 
nhjn tinh 1rng süc khóe vi vAn dà kit han quart tryc tiap d&i vitc giao kà 
hqp 46ng lao d*ng  ma Tbng cong ty. don vi yèu clii... 

2. Cic truông hqp ngoi I khic ma nguti sü dung lao dng aS quyn the 
nguôi lao ding thôi viec, g6m: 

a) Khi T6ng cong ty. don vi thay diii cc CAU cOng ngh hoc vi 19 do kinh 

- Nbang tnthng hqp sau dày duqc cd là thay d& cc cAts, cAng ngW: 

(i) Thay di cc cAu tA ch&c, uS chUc 1a1  lao d.ng; 

(ii) may 66i quy trinh, cOng ngb, mAy mAc, thiét bj san xutt, kinh doanh 
gAn vol ngInh, ngM san xuAt, kinh doanh cüa ngubi sü dyng lao dOng; 

(iii) may d61 san phAm hoc cc cãu san phim. 
- NhDng tnthng hqp sau day ducrc coi là vi 19 do kinh té: 

(i) Khüng hoãng hoc suy thoái kinh 4; 
(ii)Thnthfhsâch,pMphujtthaNhAnuckhicocãulqinnkinhtA 

h$c thi,rc hitn cam k& qu6c 4. 
Trong trubng hqp nay, T6ng cOngty phài xây dmg vi thrc hin phuung én 

su dung lao dOng  thee quy dinh tui Dicu 44 B lut Lao dçng . Néu không the 
giài quy& duqc vic lAm cho nguäi lao dOng  thl T6ng cOng ty, don vj daqc 
quyên cho ngirbi lao dung Si vic nhung phil trã trq cAp mAt viec  lam cho 
ngubilaodngthcoquydnhtsDicu47cuaB$l4tLaod0nChothOivicc 
vol ngubi lao dOng trong tnzbng hqp niy thi ngubi sfr dvng lao dOng  - trao 

d61 vOl uS chfrc Cong doãn T6ng cOng ty. Cong doAn don vj vi thông Mo tnthc 
30 ngAy cho cc quan quàn 19 nbA nuthc v lao dng cAp tinh nd dOng tn sO. 
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b) Khi chia, tâch, hqp ithAt, sap nhjp; ben, cho thué. chuyèn 461 104i hinh 
doanb nghicp; chuyen nhuqng quyen so h€ku, quyen sit dyng tb san am Tong 
cOng ty. 

Trong tnthng hqp nay thi T6ng cOng ty phil: 
- XAy dmg phuong ón s& dyng lao d*ng  thco quy djnh tçi Diêu 44 cüa B 

lut Lao d*ng; 

- Ngu&i sü dmg lao dng hien ti vi nguôI s& dvng lao dng kt tiEp có 
trãch nhisn thrc hitn plurong an sü dyng lao dng dA duqc thông qua; 

- Ngubi lao dông bj thOi viec thi duqc nhn trq cAp mAt viec lam theo quy 
djnh t41 Diu 47 cüa Bô 1u4t taod*ng. 

3. Thu tyc cham dut hqp dong tao dng 
a) Khi dun phuang chAin düt hqp 4Mg tao ding trong tnthng hqp quy djnh 

ticác diem a.b.c. dvà g khoàn I Diu nay. ngubl sü dyng lao dng trao 
thongnh&ybtnt6chucCongdoanTongcongty,Congdoindunvivaphai 
tuânththOtvcbiotnthcchongtthiIao4'ngnhusau: 

- it nhAt 45 ngiy 461 vOl hqp ding lao d<ng thông xác 4th thbl 
- It nhAi 30 ngAy 461 vOl hqp ding lao dng xác djnh thbi hQn cb thbi h?n 

12 thing dan 36 thing; 
- It nhAt 03 ngiy lAm vic 461 vol hqp ding lao dOng  xdc 4mb thbi hn cO 

thbl hn dtrfri 12 thing vi 461 vOl twang hçip quy djnh tqi dim b khoAn I Diu 
nay; 

- DM vOl m*t  sb nghnh, nghà, cong vic dc thu thl thbi hn Mo tru&c 
dtzqc thrc hitn thco quy 4mb  cüa Chinh pith. 

b) Khi don phuong chAin dth hqp dng lao dng quy djnh 1i ditm 4 vi 
diem e khoin I ho4c  elm nguth tao dqng thOa vicc quy drib  ti di&m a, diem b 
khoàn 2 Diêu My dii ngtrbi sCr dyng tao dng thông phil Mo tntOc cho ngubl 
bodngnhumgpMino4i,th6grth&jkianvolt6chacCOngdoanTO*g 

cogty,Congdoandun4ChC4viquy4nMcüangubllao*ggiiiquy& 
theo quy djnh cüa phip luji lien quan. 

c) Khi dun phuong chAin düt hqp dàng lao dOng  461 vOl mGI  s6 nginh, 
ngh& cOng vitc dc thu thi thyc hien theo quy 4mb cüa phAp 1u4t vC thbi h?n 
Mo tnthc. 

Chirong Viii 

cAc 1JAN11 VI VI PII3M Kt LU4T LAO DQNC CUA NGU'UI LAO 
DQNG vA cAc IliNti TIJUC Xi)' Lt Kt LU*T LAO DQNG 

Diu 27. Kj' k4t lao dng 
I. K' 141 lao ding là nhUng quy 4mb v vitc tu5n thco diM gian, cong 

ngJi vô di&u hinh sin xuAt, kinh doanh do ngubl sü dyng lao d*ng ban hhnh 
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kong NOI  quy Lao ding vA do pháp 1*4* quy djnh. Mci ngu&i lao dng dàu aS 
nghia vy phái chAp barth NOI quy Lao dOng. Ngtthi nâo không chap hânh, chAp 
hAnh không nghiôm tue s bj xü l k$' lut. 

£ • .1 
2. Tat cà cisc hfrnh vi khong chap hành dung cisc dutu khoisn quy dinh trong 

NOI quy Lao dOng  cOng nhu cisc quy djnh khác cüa 1kg cong ty hoGc vi phm 
phisp luAt lao dOng  dêu dixqc coi là lthnh vi vi phm k' lujt lao dng va phài chju 
câc hinh th&c k 1*41. 

I . . • . a a 
Dicu 28. CAc blob thin itt ly ky Iu?t  lao dçng 

l6ibjxülthcon*ttrongcáchinhthücsau: 
I. Hib thüc khién trick: Duqc isp dvng dM vél ngubi lao g  vi piwm 

dlxiii cüa phSp 1u4t. 
2.Inhth&ckëodàithbigiannângluangkh6ngquIO6thAng:Duqcisp 

dung d6i vài ngubi lao d*ng  dflj khiên trich bAng vAn bàn ma iisi phwi trong 
thai1in03thSngkét&ngaybjkhiEntthchh$ccAnhtmghànhviviplwmduvc 
quy djnh cci the tçi Diu 30 N*i quy Lao dông  nay hoc thco quy djnh cta phAp 
lu$t. 

3. illnh thCrc cisch chfrc: Duqc áp dyng d6i vOl ngubi lao dng vi phm mOt 
trong cisc hank vi quy djnh *41 Diu 31 Ni quy Lao dng nay hoOc theo quy 
djnh cüa phisp 1*4*. 

4. Hlnh thfrc u thai: Duqc isp dgng di vél ngubi lao d*ng  vi phni mOt 
trong nhftng twbng hqp quy djziii *31 DiM 125 cüa B  lu$t Lao dng và các 

quy djnh cv th4 tçi DiM 32 N*i  quy Lao dng nay. 

DiM 29. C4c blob vi vi phm Ip  dyng blnh (hilt k5' lu$t kbltn (rich 

I. Vs phni thbi gth Lain viçc, hiçu qua cong vice, nc nep, 1k phong lam 

vic: 
a)lvftOvitc0l ngIykhongc6ldochinhdLng(baog&ncAtnthnghcp 

hat IbM gian công tk. nghi pUp, nghi chã d*...rnS  khóng den don vj Lam vic; 

t,r bO hqc dang trong thbi &an cit di hçc, dio 1o); 

b)TthibovjuisànxuAt,ncñIImvicm3cdüdSdttqCthütnthflgdOn 
vj hoGc truOng b* p14n nhác nba ma v&n tAi phwn (trü tnthng hcp ngubi lao 
d*ng phát hien nguy c xiy ra tai n.n  Lao dng de dqa nghiem trçng Unit mng 
ho4csückhoècüabànthânvàng%thikhác); 

c) Ngtthi lao dng di muon  v sOm so vOi bièu thbi gian lam viec quy djnh 
cüa don vj, hoGc không dam bào thai giä lam vic ma kbOng aS l do chfnh 
disng. dA dtrqc nhác nh& 02 lnIthisng; 

d) CO 03 tháng lien tip có h s6 hoin thành cong vic (Ki) xCp loi B, 

hoc aS 02 thisng lien tiCp xCp 103i C; có 01 than8 xp loi C vâ 02 tháng xCp 
loi B. 01 thSng khOng xáp loI; 
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• 
d)Khóng kjp thai thvc hitn chá d báo cáo, tháng ké thuccIthctthch 

Cong VIçC CIUVC giao. nghia vi phai lAm hoc khi cO yeu cau cua cap quan ly; 
báo cáo so Iicu sai sçr th3t nhung chua nghicm trçng; Do loi ban than (so suat, 
chü quan) S không hoân thánh kh61 luqng. chat hrcmg hoc tiEn d. cong vic 
duve giao 03 IAn/thang; 

c) KhOng chAp hãnh sr phân céng cOng tAc, diàu ding phçic 9* cdc ho;t 
dng san xuAt kinh doanh; 

g) Cung CAp thông tin (khOng phài là thông tin lien quan dan binS kinh 
doanh, bi mt cong nghc)  cho khAch hang ye già thu thau vA thong tin ye nha 
I ' I . . .. I • S 

thau khác trong thu thau (bj phat hiçn Ian thu nhat). 

h) Co thai d* thiéu van minh, ljch sv trong T6ng cOng ty, sách nhiu gay 
phiàn hA cho ding nghip, di tác, khách hAng trong quan h Lông viec, dã bj 
nhäc nha Ian thu hai; 

I) Lm dung vj tn cOng tãc t1 cO hành vi phAn biet  d8i xü nguüi lao dng 
do minh phu trách. 

2. Vi pham trjt lv: 

a) KhOng mc dng phyc, bào ho lao dng theo quy djnh cüa T6ng cOng ty, 
dA duqc nhac nhà Ian thu hal; 

b) Gay r6i hoc có hAnh vi kich d*ng  ngubi khác gAy rM ti nd lAm viec 
hoGc trong khu vvc  T6ng cOng ty, don v mA muc dO chua nghièm trqng; 

c) Vi phm quy djnh pháp Iut hay cO hAnh vi gAy ánh hu&ng dM uy tin, 
dan hot dng sAn xuAt kinh doanh cüa T8ng cOng ty, don vj. 

3. Vi phin ye an toAn - vC sinh lao dOng, sü dyng cat phuung tin lAm viCe 
a) KhOng chAp hAnh cAc quy djnh và bAo dAm u4t  t,r an toàn, an ninh trong 

don vj; 

b) Tv sCr dung phirong tien, thiá bj cá nhân ti nd lAin viec gay Anh 
huông tài cOng vic cüa dun vi, 

c) Su dung  trang thiãt bj, 4t tu, vöt liCu, tAl lieu càa T6ng cOng ty, don vi 
phuc vu muc dich cA nhAn; 

d) Vi phm quy trinh cong ngh, quy trinh san xuAt kinh doanh gAy thiCt 
hi tai sAn, vt chAt, uy tin càa don vj ô rn&c dO chin nghiâm trqng; 

d) Vi phm quy trinh báo vC an toAn vC sinh lao dOng, phOng ch6ng chAy 
no nhu sau: 

(I) NLI) lien quan tivc tiép dan vi phm hoc dá xAy ía tai nn trong nAm: 

- Vi phm 02 ian; 
- DàxAyra0l wTNLDnhcphAi nghidediautrj. 
(ii) NLD lien quan giân tiép chju trãch nhiCm lien d&i m*t trong các uubng 

hqp trong nAm: 
- Vi phm 03 lAn cüa NLD; 
- DC xAy ía 02 vi TNLD nhc phAi nghi dC diCu tij; 
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-Dxãyra0l vyTNLDnng. 

(iii) EMI vOl nguti quti 19 nyc ti&p vi phm 02 lan hoc chu trách nhiCm 
lien dOl nlôt trong cãc truthig hqp trong nAm: 

S 
- Vi phxn 03 lan tro len cua NLD; 

- Dã MID tr 5' urn viec  01 ian khi chua có sr phAn cong h4c láni vic 
khOng co ph18u cong tãc, inh cOng tác; 

- EM xãy ia 02 vp TNLD nh phil nghi d &u ii. 

(iv) D61 vOl Ianh do dun vj vi phin 02 ian hoc chju trách nhiem lien dOi 
môt trong các tnthng hçsp hong nArn: 

S . .. 1 .1 
- De xay ia 03 TNLD nhç phaa ngjn de dieu t; 

-Dãxayraol TNLDnng. 

e) CAp quãn 19 ifs t6 tnthng san xuAt tth len thiãu kim tra, giárn sat dã 
ngubl lao dng vi phrn quy trinh bào dam an loin v sinh lao dng, phóng 
ch6ng cháy n6 gay hu qul chua dn müc dO nghiCm trçng, gay tai nn (Sc dO 
chua nghiém trçng là mi nn lao dOng nhç theo quy djnh cüa Lu5t An tom v 
sinh lao dng). 

4. Vi phain ye bio met, bio v tài san: 

a) Thiãu tinh thAn lrách nhiem gay mAt mat, hu hQi tAi san, mtc gay thiet 
hi dual 5.000.000 dng; 

b) Sà dung ten T6ng cOng ty trong giao djch; thvc hitn COng vic vi mi1  
dich c4 nhân. 

5. Vi phm vC quin 19 dAt dai vi tài sin rimg 

a) Ngubi dung dAu, cAp pluS cUa ngtrbl dung dAu vi nguäl lao dng duqc 
giao quart 15' dAt dal vI tAi sin rung: 

- Do li thu quan lAin mAt ifi 15 d&i 30 cay g& thn tr6ng mCi nAm thfr3 tth 
di (khOng bao gm t9 lhao hut  t,r nhiên), mAt sin phArn g nguyen lieu gi&y 
quy in tien có gii tq duài 3.000.000 dong hoc tie tranh chap, xnrn Ian dicn uch 
dAt rUng duOl 0,1 ha. 

- Tr 9 lAn, chiém dAt thug vi rUng tdrng do minh quin 19 hoGc lAn, chiám 
cüa nguôi khác trong Thng cOng ty, dun vj vOl dien tich dAt dual 0,1 ha. 

- Khi phãt hitn cic hinh vi vi pham néu trén. trong thOl hiCu xCr 19 vi phin 
k9 lut lao dons ml khOng th 19 hoc có 5' bao che, tiE vuc't quA thai hiCu th 19 
vi phm kfr lut lao dOns. 

b) Can b' quin 19, chuyCn vién, nhãn vièn cic phéng, ban 116n quan ala 
Tng cOng ty, don vj thiEu trách nhim hong cOng tic klein Ira, gikn sit ml tiE 
xiy ra cic 16i vi phm nëu hen. 

c) Cic hành vi vi phm kh6c 6 Sc dO nhç duç'c quy djnh trong Lut DAt 
dal. L4t Urn nghiep vi BO lujt Nn s. 

6. Vi phm 
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a) CO hãnh vi bao che, to di&u kin, không ngAn chin, không báo cáo cAp 
cO thAin quyn khi thAy ngu&i lao dng duâi quyn vi phm k9 Iut; 

b) Quàn I khóng chat  dá ngu&i lao dOng  du&i quyM vi phm k9 Iut; 
c) Vi phm quy dinh  khác gay thiet hi cho Tng cong ty, den vj duai 

5.000.000 ding. 

Diu 30. CiSc hAnh vi vi phm Ip dyng hlnh thfrc kj tuji kéo did thM 
hn nang Icrong không qul 06 thing 

1. Nguäi lao dng bj xü I kfr Iuôt bAng hinh thuc khién trách mi thi phm 
trong thbi gian 03 tháng. 

2. Tv nghi vic (bao g8m d tmông hqp hat thai gian COng it, nghi phãp, 
nghi chã dçi...mi không dan don vi lam viec;  t j bO bce dang trong thbi gian 
cü di bce, dào tqo) ICr hal dan bn ngiy cng dn hong mt tháng hoc dan 19 
ngày cong dn trong mOt  nAm ma khOng co lj do chinh dñng. 

3. Tr y bO v tn cOng tic flung ca lam vic trcng yéu (Ian thu nhtt) hoc 
Ian thu hal t41 cic dja diem khác ma khóng duçc sz cho phép cüa c4p trEri trrc 
tiap (tnt truông hqp nguäi lao dOng phit hin nguy cc xày in tal nan lao dOng  de 
doa nghiCni trçng tinh mng hoc süc khóe cüa bàn than và ngu&i khic). 

a S. . . a S • 1 . . I 
4. Gay roi, danh cAt nhau, gay mat trt tr ti cc quan Ian thu tim hoGc Ian 

dãu nhung vâi müc dO phüc tp (china có sv c6 gay thuang tkh). 

5. Khóng chAp hành menh Ienh t6 chCrc, dièu hành san xu&t kinh doanh cüa 
cAp quAn I (Ian th& 2). 

6. Báo cáo sal sv that gay hu qua nhung chin dan müc nghiêm trçng 
(chin cO thit h;i hoc chin gAy ành htràng dan Tng cOng ty, dun vi). 

7. Cung cAp thông tin cho khAch hang và ã tutu thAu va thông tin ye nhã 
thAu khic trong tutu thAu (bj phiL hien Ian thu 2). 

8. KhOng tnmg thvc khi khai bio h6 so, Ij Ijch d mini lçi cá nhãn. 

9.Mangmiy mOe, thiãtbj cüa Tng cong ty, dun vj xii ngoài khi chua dtrqc 
phep cua ngtrai co tham quyen. 

10. Vi phm cãc quy djnh cUa Tikg cOng ty (dc bitt cic quy djnh và quãn 
lj tài chinh, ka ho4ch vi dAu itt, dAu thhu, mua sam hing hOa, quãn 1$' 4t tu, ban 
hang...) do 16i chU quazi urn phit sinh ncr kho dài hoGc gay thit h1 china 
nghiCm trçng, lang phi hoc that thoát tài san cüa Tsng cOng ty thi ngoii viec 
phii chju mach nhim k5' lut lao dng, ngtrbi có hành vi vi phrn con phil có 
trách nhiern  thu hal cOng nq vâ bài thuông vt chAt d& vãi nhOng thit hi gAy 
in, dàng th&i phái chlu mach nhim tnthc pháp Ii4t (nEu co). 

II. Tr dem tài Mn, cOng ciii, dtng c cüa T6ng cOng my, don vj 4t ccc, 
cam c& sCr dung cho myc dich cd nhân gAy thit hal và mu sin cüa Tng cOng my. 
don vj nhung china den mfrc nghiêm mrçng. 

12. Vi pham ciSc quy djnh v báo v bi mt cüa Nhi nuàc vâ T6ng cOng my 
hoc aS hut vi khác gay thit hal và lii san vi Iqi (cli cüa lông cOng my nhung 
china tuM mfrc ngiiiém hçng. 
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13. Không tuãn thü, không thrc hin dàng, dá quy trinh quy phm dà xay 
ra sr c6, tai nan lao dng, tal nan  &I vôi ngubi thu ha gay Mu qua nhung chin 
dan müc nghiêm trçng. 

14. S& dyng các hinh thCrc nc danh dã t6 cáo sal s tht, bôi nhç cá nhãn, 
t chOc trong quan h lao dng. bói nh9 IAnh dao, dàng nghiep, bao gàm cá hânh 
vi tt cáo sai sr thöt v qu.4y rti tinh dyc. 

15. Urn viec  viryt thãm quyàn gAy hu qua nhumg dma dan müc nghiêm 
trçng. 

16. Cp quàn I không hoc chjm giãi quyãt cong viec trong khã nAng, 
quyn han,  trách nhiem gay thiet h1 v hi san, ãnh huâng dan cong vic, lain 
giám uy tin càa T6ng cOng ty, don vj dü di nhn dtrqc Mo cáo, xin cM thi cüa 
cap trén nyc tiEp v cãc vAn ctè cAp bach. chinh dáng. 

17. C s& dyng hi thn, phuang titn, nhAn cOng cUa T6ng cOng ty dã thçrc 
hien các cong viec  ngoâi nhiCrn vy cüa TAng cong ty, don vj nhArn muc  dich  v 
Iqi cho cá nhAn, tp th nhtmg chin gAy thiCt hi nghièm trQng v tài san cho 
TAng cOng ty, don vi. 

IS. Vi pharn quy djnh ala pháp Iut ye: phOng, ch6ng tham nhüng; thyc 
hãnh hat klein, ch6ng lang phi; binh dAng giài; phéng ch6ng t nn m41 dAm vã 
cAc quy djnh khác ala phAp 1u4t  có han quan gAy thiCt  hi nhtmg chin nghiâm 
trcngvàtaisanchoTE,ngcOngty,donvj.

a . 
19. Vi phrn hoc khong chap hânh quy d;nh, yeu cau, chi do cua cap có 

thAm quyCn hoGc ala ngithi sfr dung lao dng liEn quan trong viec thvc hien 
cOng tác phOng, ch6ng djch, berth  nguy hh!m din dan gAy thiCt hal chin nghi6m 
trçng dEn tài sAn hoc de dça gAy thiet hi nghiEm trçng v lqi ich TAng cOng ty, 
dun vj. 

20. Ngubi dung dAu, cAp phó ala ngubi dung dãu dE cé ngu&i vi ph?m 
pháp Iuc vC thvc hành tiát kim, ch6ng lang phi trong Iinh vijc cOng tác duvc 
&ao quAn l hoc trong don vj tivc tiEp phv inch gAy thiCt hal nhung chin dEn 
müc nghiém trqng vC tài san cho TAng cong ty, don vj. 

21. GIA mao  ch ks', lain giã hA so tài lieu, con d/m nhung gAy thiet hi 
chin nghiEm trqng và hi san vâ lql Ich ala TAng cOng ty, don vj. 

22. Bao che, dung lung, dAng la cho hAnh vi vi phm N*i  quy Lao dng 
ala NLD khác gAy thiCt hal chin nghiEm trqng cho TAng cOng ty, don vj. 

23. Vi phain các quy djnh trong cOng tic quAn h dr an, sun chaa, vn hAnh 
vA thu xutit kinh doanh và các quy djnh khác nhung gay thiCt hqi chin nghiErn 
trçng vC tii san ala TAng cOng ty, don vj hoc chin gAy tai nan nghiEm trçng 
cho bàn thAn hoc ngubi khAc. 

24. Vi pharn quy djnh ye vic sü dmg, bAo quAn, km trft hA so, tAl liCu 
thông tin din dEn bj htz hông hoc khOng có khà nng phvc hAl hoGe din dan 
khO khan cho cOng 1k sfr dung, km trü hA so hi lieu. 

37 



25. lrrc tiãp hoc móc ngoc vài NM) khác thu*c Tng cong ty, don vj 
hoc truy cp trIi phãp cdc phAn màm dung chung. cung cAp các thông tin cüa 
Ting cOng ty cho cãc dól thu cnh tranh urc titp hoGc lam 10, lQt thông tin, gay 
thit hi thông ngh6m trçng v& tài san. 191 Ich cüa T6ng céng ty. don vj hoot 
nhin true lqi eâ thin. 

26.ViphwnplthplujttrongkhiIamvicd&ndénT6ngc6ngty,donvjbj 
thit 1vti thông ngbi&n trçng b$c bj cc quasi aS th&n quyn xfr ph4t vi phwn 
hành chink 

27. Vi phm và nOi quy, quy trinh, quy djnh tmng cOng tAc ATLD. VSLD 
nhis sau: 

a) NW lien quan trvc tiEp dM vi phni hoc dé xáy ra tal nn trong nxn: 
- NLD trong thbs gum b3 xu ly ky lujt khien tthch theo myc (i) diem d 

khoàn 3 Diàu 29 mi vi phun 01 lan tth len hoOt d xày ra 01 TNLD nhç phSi 
nghi d diu trj; 

-TrflaznviecOl IAnkhichuacophinc6nghlamv1ckhôngco 
phiài COng tk. ltnh  cOng the; 

-Dàxaynol vyTNLDn3ng. 
b) NLD lien quasi gidn tiãp chju trich nhim lien dôi mOt  trong các tnrbng 

hcip trong nAnt: 

- NLD lien quasi gidn hap trong thbi gian bj xü Ij k$' Iu4t khiEn truth thee 
muc (ii) diEm d khoàn 3 DiEu 29 chju trách nhiem Ii6n del toi 01 va TNLD nbc 
phãi nghi dE diu tn hoc nAng  khác xày ra; 

-DhthyraOl vTNLDchEtnguäi. 
t. • . _ I . .. .. . c) Doi vo'a cap quasi ly vi phm 0., Ian h4c chu tthch nhiçm lien dôi mQt 

trong cic tnthng hyp trong n5sn: 

-CApquànlflrongthb1gianbjxüIkflujtkhiEntráchtheomyc(jjj), 
drndkhoan3&u29madENLDtrflomvickhichuac6phaneong 
hoc lam vic thông to phiEu tOng tat, Inh cOng tAt li$c chiu tthch nhitm liCn 
dàl tol 01 vi TNLD nhç phài nghi d4 diàu trj kit xAy ra; 

-Dxiyra0l vTNLDnng. 

d) 1)61 vél IAnh do dun vi vi ph3m 03 lAn hoOt chju trith nhiem liCn CMI 
mt trong cAc tnthng hc'p hong nAm: 

-Lànhdodanvjtrongthbigianbjxülk'Iu$tkhiEnSchtheompc(iv) 
di&mdkhoân3 Di&i29chutthchnhimHêndôItàIO2vgTNLDnhcphaingbI 
ddi&itrjb$cOl wTNLDnngkhIcxAyra; 

-Dhiyra0lvTNLDchEtngubi; 
- IthOng thai bdo hal nn hooc diêu tra, ká 1u5n thông dáng bôn chAt vp S 

nn (nng thânh nbc, khAng tAng nh4n  là TNLD khOng dáng quy djnh). 
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28. Co hAnh vi tham 6. trm c&p, hay aS h&th vi lien quan dan tham 6. trc)m 
cAp tâi san cüa T6ng công ty, don vi.  khãch hang, d6i thc. dàng nghip aS giá trj 
t& 1.000.000 ding dan duOl 5.000.000 ding. 

29. main gia vâo các vi dan xép mua bin trái phtp ho3c  tiép thy cho ngubi 
ngoâi My cAp v$t tu. Si san cüa Tsng cong ty. don vj. khAch Mng. d61 tác. 

30. Thiau tthch nhitm  khi thtjc hin cong vitc. lam sai Itch sh sách, chfrng 
tir dn d&t gay thiet  hi t& 5.000.000 ding d&n 10 thing Iuang t61 thi&u stung do 
Chlnh phü cAng b6 duqc áp dang i nd ngubi lao dng Mm vitc. 

3I.C69tniyènd$th6ngtinkhongchinhxAcgàymAtdo&nkànib*.Iâm 
giãm uy tin 1Mg cong ty. don vi. 

32. Vi pham ye quin 19 dAt dal vital sin rimg 
Ngu&i lao dng du giao quin 19 dAt dal vi Si sin rung: 
a) (Do 181 chü quan lam mAt tr€n 31 cay g6 rung ding th nAn thu 3 tth di 

'ao h3? hvt iv nhiên, mAt sin phAm g8 nguyen Iiu giAy. xázn 
!andiçntichdatnmgtu0.I hadcnducno.3ha)miquyratiencOgthtritu 
5.000.000 dng âan dan 10 thing kong t61 thiEu vüng do Chinh phü cOng b6 
dtrqc áp dung t;i nd ngubi lao dsng Mm vitc. 

b)Tv 9 lAn, chiam d& thng vi rung iràng do rninh quin 19 hoc IAn, chiérn 
cua nguäi khác tong Tong cong ty, don vi vat d:cn uch dat tu 0.1 ha d&n dithi 
0.3 ha. 

33. Vi phm quy djnh khic gAy thiet hi cho T6ng cOng ty, don vj t& 
5.000.000 dông dEn 10 thing luong t61 thiEu stung do Chinh phil cOng b6 duqc 
ip ding ti nai ngu&i lao dng lim vitc. 

V . , V 

Ditu 31. Cóc bInh vi vi pbm ap dyng hlnh thin ky bØt eAch chin 
1. NLD Mm viec thco [IDLE) gia chüc vp länh duo. quin 19 (bao g6m 

nguth quin ly tflrc tiep vi IAnh do don vi)  co hinh vi vi phm ky Ii4t lao dçng 
IAn S th* mt trong ct tnthng hqp sau dày (khOng bao g&n các trueing hqp 
g5y tht hiu nghiem trqng hoc de dqa gay thict hiu d$ biçt ng)ucm trcng den 
UI thn,Iqi ich cü cOng ty): 

.. . S . .. . 
a) KhOng thtc hiçn dung, day du chtrc trách, nhicm vi quin Iy. dicu hinh 

thco sv phàn cOng; 

b)NguoidüngdAudanvj,düngdãucathnxuAtdCNLDthu*cmlnhqtthfl 
ljcohknhviviphmphiplujtnghiêmtrcngtrongplwmviphutthchmSkhAng 
cO bin phip ngAn ch$n; 

c)Ngubiquanl9trctlEptrongthbigianbixüI9kfrIu$tkdOdilthbitwn 
nang Iwing theo diEm c khoin 27 DiEu 30 chiu trách nhiem lien dôi iOi 01 vv 
TNt.!) n4ng khic xay ra ho5c dc xay ra 01 vi,i TNLD diet ngubi. 

d) Unh do dun vi trong theil gian bl xfr 19 k lut këo dAi theil hn nAng 
luong thee diEm d khoin 27 DiEu 30 chju tthch nhitm lien del tài 01 va TNLD 
chEt ngubi khic xày ia. 
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c) Lcñ dtjng chOc vw quyên hen, vj UI cong viec  hoc uy tin cüa TAng cOng 
tydonvjdgAyphinh&cüaqchnhikh3cIImsail4ch,giantnhA 
sa,giLytbtailituthAngtincuaT6ngcongtyhoccOhanhvigianljnkhac 
nhâm trpc Iqi ci nhán. 

g) Gil to bing cAp. kinh nghitn. dlo t30...nhizn du9c thãng chirc. 
h) Thiu tthch nhiCrn lain sin xuAt bj ngung tr trên 30 (ba mud) phüt dan 

duài 02 (hal) gib do sni sOt nghã nghip. 
I) Cung cAp thông tin cho khách hang ye gii dAu thAu vâ thông tin ye nhi 

thAu kit trong disu thau (bj phát hien  Ian thCr 3). 
k) Thi&i lrdch nhiCm trong viec  baa cáo h$c  gil tqo hA so, Ay t& sal sr 

thjt gAy h4u  qui. lab huông dan TAng cong ty, don vj. 
m) Urn vic svqt thAm quyàn hoc cO hinh vi vi ph3m phAp ItS gly Mu 

qua chin nghièm trcng cho TAng cOng ty, don 4 
o) CO hành vi tham nhOng bj cu quart cO thAm quyên uuy thu trách nhiem. 
q) Gil mo ch k9, &Ay to, ch&ng cü gil (bao gAm nbung khOng giâi h?n 

trongvicbjad4tth6ngtinvCb3ngcAp.kinhnghirnlamvicvIcungcApcac 
tu litu  khOng chinh xAc) trong thOm hn hqp dAng lao dOng. 

2. Vi phm vC quin 19 dAt dai vi tài sin rung 
a) Ngubi dung dAu. cAp pM cUa ngtrOi dung dãu vl ngtzbi dtrqc gino quin 

19 dAt dai và tAi sin rung: 
- (Do i6i thu quart lain mAt S 31 cAy g& rung tr6ng S nöm th& 3 tth di 

khOng bao gAin t$' l hno hyt tv nhiên, mist sin phAm g8 nguyen lieu giAy hoc 
dã tranh chAp, xfim IAn dien tich dAt thng ) quy ra tiM cO gil 14 5 5.000.000 
dAng den dual 10 thing bong t6i thitu vüng do Chtnh phü cOng i,6 duçic áp 
dyng t1 nd ngu&i lao dng loin vic. 

- Tv9 IAn. chiém dAt rung và rung trAng do mirth quin 19 hoc IAn, chiem 
cua ngtwi khic Hong lông cOng ty, dun VI vôi thçn tich dat tu 0,3 ha den dtrôt 
0,5 ha. 

b) Ngubi dung dlu, cAp pM cUa ngu&i dñg dãu, trubng, pluS cic phOng. 
ban don vj h$c ngu&i cO chüv danh ala don vj duqc giao quin 19 Ui sin dAt, 
rung vO baa C rung di bj xu ly ky 1u3t bang hinh thuc ky lujt khicn trách mA ti: 
phqm 

Diu 32. Cóc hhnh vi vi phm Ip dyng hlnh thfrc k$' Iu4t sa IbM 
I. Ngtr&i lao dng cO bait vi tr*m cAp, tharn 6, dánh bac,  cA 9  gAy thirung 

tEch, sfr dung ma thy t$ nd lam vic; 
2. Ngtthi lao dng cO hut vi tià l bi mjt kinh doanh, bi m$t cOng ngb, 

xmphmquyMthhiuitucanguudvglaodng.c6hhnhvigiythit 
h?i nghiêm trçng b4c  de dcc gay thitt hii dGc biet nghiem trçng yC Si sin, 191 
ichcuangubisudyngIaods)nghocquAyrifinhduc9inoilamvicdtrqcquy 
djnh trong n*i  quy lao dng 
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3. Ngubi lao d.ng bj xü l k lut kM dài thbi hçn ning bang hoc cách 
chirc ma tãi phm trong thbi gian chua xóa ks' luOt. Titi phqm là twang hqp 
ngubi lao dOng Ip lçi hành vi vi phzn dA bi xU I k5' tut ma chua duct xoa kfr 
I4t theo quy djnh tçi Diêu 126 cüa B 1u5t  nay; 

4. Ngtthi lao dng tr bô vic 05 ngiy cong d& hong thol hn 30 nghy 
h* 20 ngày cOng d6n trong thbi hn 365 ngiy tinh Ui ngày dAu tiên ty bô 
vic m* khAng to It do chlnh dSng. 

Ins ng hqp duqc coi là cO 19 do chinh dâng bao gm thiên tal, boa 
bàn thin, than nhãn bj 6m tO x44c nhjn ala cc sfr khtam benh.  chUa bnh tO 
quyEn và tru&ng hqp kMc dixqc quy djnh hong nsi quy lao dng. 

5. Vi phm quy djnh khàc gay  thit h;i cho Tang céng ty ho3c dun vi cO 
giá tij trén tO tháng bong t61 thiãu vüng do Chinh phá cAng t4 duct áp dyng tçi 
noi ngubi lao dOng  lam vic. 

Diu 33. Nguyen tAt xis l$ vi phm k$' lu$t lao dng 

I. Nguyen tAc xã19 vi ph?m kj lt*l lao dng thvc hientheoquydjnbcua 
B 1t4t Lao dOns  vA cat v8n bàn phãp quy ala Nba nuôc, quy djnh clii tià vi 
huOng S thi hành mOt  sb di&a ala BO bjt Lao dng. Viec xü 19 k9 lujt lao 
dng duct quy dinh  nhu sau: 

a) Ngubi sü dyng lao dng phài chüng mirth duç'c 18i ala ngtthi lao dng; 

b) Phài tO sr tham gia ala tâ chtc di ditn nguôri lao dOns  t4i cc so ma 
ngubi lao dng dang bj x& 19 k5' 14t; 

c) Ngubi lao dOns  phhi cO mt vâ tO quyM us bào chfta, nhb 14t su ho$c t6 
chtc dqii ditn ngubi lao dOng It chOa 

d)Vicxüljkjlu$tlaodOngphiiduqcghithhnhbiênbân. 
F • .1 . . . . . • a £. 2.KhongduqcIpdngn1ueuhlnhthtrcxulykylutIaodccgdoIvthmct 

hàithviviph*mk$'lujtlaodOng. 
3. Khi mOc  ngubi lao dOns  d&ig thôi tO nhiêu bhnh vi vi ph3in k9 1u41  Ito 

dng thi chi áp dang hlnh thüc kt 1t4t tao nh.4t tirong (mg vOi hành vi vi phm 
nng nhát. 

4. Ngtthi lao dOns  không bj xCs l k lut lao dng trong dc thbi gian snu 
dày: 

a) Nghi 6m thu. diu thrOng; nghi vifc duct sr d8ng ala T6ng cOng 
ty/don '1; 

b) Dartg bj t4m giG, 14111 giam; 

c) Dang chb két qua ala caquan tO thin quyM di&i tra xãc ,ninh vá 
lujndMv&1hà11hviviph4m4u9cquyd1nht41kh0àn I vakhoan2Dièu 125 
ala øç% Iujt Lao dOns; 

d) Nguôi lao dOns  nft mang thai; ngu&i lao dOns  nghi thai san, nuAi con 
dual 12than51u61. 
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5. P4gb lao dOng  v pham k$rlujt lao dng trong  kbi mAc benh  tarn thAn 
hoc rn*t bnh khác 11am mat kM náng nhjn tMc h$c kM nAng dièu khin hành 
vicüaminh. 

6. Ngtrbi giao két hqp dng lao dng vài ngubi lao dOng  h4c ngtrbi dtzqc 
üy quyên giao ká hyp d8ng lao dOng có thAm quyên ra quyét djnh xü 19 k9 lust 
lao dng d6i vài nguäi lao dng. 

7. Quy& dinh  xü 19 k9 IuGt lao dng phái duqc ban hhnh trong th&i han cüa 
th&i hieu th 19 k9 lut lao dng hoc th&i han kdc diii thbi hitu xi 19 k9 lu$t lao 
dOng theo Diàu 123 cüa B. lujt Lao d(rng. Quyét dlnh  x& 19 k9 1u4t lao dt)ng 
phài duqc gal dan các thânh phAn tharn dz phibi hQp th 19 k9 1u4t lao dOng. 

Diu 34. ThM hl%iz iil9 k$ lujt Lao dng 
I. ThbI hitu xCr 19 k$' 1u5t  lao dng Il 06 thong kã tüngiy xIy ra hành vi vi 

phm; tnthng hqp hSnh vi vi phazn  lien quan trrc hap den tal chlnh, UI sin, üà 
Iôbin4tc6ngng.blmjtkinhdoanhcangtthlsüdvngIaodngthithbihiu 
xül9k9lujtlaodGnglà I2tháng. 

2.Khihétthbigianquydjnhtlkhoàn4fli&i I22cüaBIujtLaoding. 
nauhathlhiuh$ccônthbihiunhtzngkhôngdu6Ongaythidizqckaodai 
thai hitu dé xfr 19 k9 lut lao dng nhung khóng quO 60 ngày kC tfr nghy bEt thom 
gian n&u trên. 

DI&u 35. TrInh tv,  thu tyc xü 19 vi phym k$' It4t lao dng 
Trinh tr thu tyc xü 19 k9 lut lao dng duqc hiCu là cOch thüc tIM hành k9 

luji lao dng dam bão 1mb céng khai, mirth bach.  Ntu ngubi sCr dung  lao dng 
không tu5n thu cOc quy dinh  yE trinh tr, thu tpc theo quy djnb cüa phOp lut hin 
h&nh thi quyEt djnh k$' luji cüa nguãi sU dung lao dng dbi vài ngubi lao d*ng 
bj coi I&trAiphip luAt. Trinh tç, thà tpc xü 19 k9 bjt lao dông  bao g'm cãc buôc 
sau: 

Buôc l:L$pbienbanlianquandãnhanhviviphm(Theophy!ycsJoi 
kimtheoN5iquynày) 

.1 . . . . .. .. a Buãc2:Theutra,xâcminh,thuthpchungcu,tIihçulscnquanviyeucau 
tjpth&anhnviphznviàbantuangthnhdi&tbiénvicxayn(Theophy 
lyc 04 kern thco ticS! quy n4). 

1 .1 .1 . . . 
Btthc 3: Ra vAn bin ycu cau kiem diem, xu ly ky It4t  (Theophy 4w 05 kern 

thco ticS! quy nay). 
Buórc 4: 11*1 d6ng k$' Iu5t cap cc sã h9p xü 19 k9 lut, dE xuAt birth thüc k9 

lujt. 

Rirôc 5: Thông bOo phièn h9p xü 19 k5' luOt  (Vico Phy 4w sd 06 kern theo 
N$! quy n4y) 

Bithc 6: liEn hinh phièn hçp xii 19 k$' 1u4t. 
Bu&7:Bnh1anhBiênbànxUl9k'lu4tlaodng(ThcoPhyIycsdO7kAm 

thco Nói quy nb') 
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Buôc 8: Ri quyãt djrth xfr 19 k$' luji (Thai Pity 4w sd OS kim Thai NO! quy 

Buc9:GüiquyàdjnhxüljkjIuttOic*cchàthhhamgiaphiènhqpxu 
I9k9lut. 

Céch thCrc lien hânh xfr 19 k5' lujt nhu sau: 
I. Khi phát hin nguôi lao ding to hAnh vi vi phom k9 Iu4t  lao dng tqi 

thai diem xày in hành vi vi phçm, ngu&i s& dung lao dông  hoc ngubi duqc ày 
quyCn sü dzng lao dng han birth I$p biên bàn vi phzn và thông bSo den Cong 
dam T6ng cOng zy vA COng dam to sO mi nguäi lao ding là thinh viãt 
Tnthng hqp ngubi sü dmg lao dng pith hi+n birth vi vi phm k5' luji lao dng 
authbidi&nhinhviviplmda,thyrathithchinthuthjpchüngcüchàng 

mirth 18i ciaa ngubi lao di)ng. Trubng hqp can thitt có thC thinh 14p damn diM 
tin, thu th5p  ch&ng cü. 

2. Tat cA ngt.rbi quart 19 có tràch nhim Ip biCn bàn cho tang hAnti vi vi 
phrn ni quy lao dng côa cAp dual hive tiép. Biên bàn vi phim phii cO ch& k9 
cOa ngu&i quãn 19, ngubi vi phm hoc nhón chCrng chCrng kMn birth vi vi phm 
viphaiduycgüi&nphngT6ch&ccAnbtrongvongOS(nAm)ngiykCtü 
ng*y vy vic vi phm dtrqc phit hin. 

3. Sau khi Vt viec vi ph41n duqc diEts tnt, phil hien. T6ng cOng ty aS vAn 
bàn yCu cAu don vi hp xem xét, x& 19 ki Iut. 1101 d6ng k5 Iujt cc so tiên birth 
hQp kj Iut. p  th& cá nhân vi pham phil cO Bàn tubng trinh din blén st vitc 
xày in. Cuc hçp xü 19 k$' lujt duqc ghi thinh biên bàn aS dy dü thO kj cüa 
cacthmnhpththaxndrvit4pth&anhAnviphn.H8sok$'k4tvibáocAod 
xuAt hinh thCrc k9 luji duqc gui yE T6ng cOng ty uuôc OS ngiy lAm vitc. 

4. Khi nhjn duqc h6 so k9 Ii4 don vj cO tithe nAng pháp cite phii xem xét 
litinhphApljcuah6wk9luj,thvchincAccOngvicdinhgiiphapl9cAn 
thiét de aS duct bang chüng cho cuOc hQp xr 19 vi phm k$' lut, bão do ngubi 
sfr dung lao dng và t6 chOc cu*c hQp xfr 19 vi pham k9 lujt lao dng thco quy 
djnh. 

5. Trong than hieu xü 19 k$' lujt lao di)ng quy djnh ti DiEu 34 Ni quy nay 
hocwi khoanl,khoan2DiEul23càaBflrjtLaod*ngvicOdAcAncü 
chüng mirth 161 cüa ngubi lao dng. ngubi sü dçrng lao d.ng ü&i birth hçp xfr 19 
kfr 1u41 lao dng nhu sau: 

a) It nhAt 05 ng*y lam viec tnróc ngiy ti&% birth hçp x 19 k9 Iu5t lao dng. 
nguôi sü dung lao dng thông báo bang vAn bàn yE ni dung. thbi gina, dja diem 
tiCn bArth cuc hçp xü 19 k9 luGt lao dng, h9 ten ngubi bj xCr 19 k9 lujt lao 
dng. birth vi vi phrn bj xCr 19 k9 bjt lao d*n  den cttc thinh phAn phil tham 
dr hcp quy 4th t1 diEm b. diem c khoin 1 Dicu 33 Ni quy niy hok diEm b, 
diEm c khoãn I DIM 122 cüa B li41  Lao d(tng. bào dim các thinit phIsn niy 
nhn duct thông bio txuàc khi din ra cuc hçp; vAn bàn thông b10 duqc gui 03 

43 



(ba) IAn, m6i IAn thông báo cách nhau 03 (ba) ngày trong trubng hqp ngu&i vi 
phn ch tInh trim tn'snh hoGc do thAt lc. 

b) KM nhGn duqc thông báo ala ngtràri sir dung  lao dng, trong thbi hqn t61 
da 02 (hal) ngAy lAm viec  c4c thành phAn phài tham dv hçp quy djnh 141 dim b, 
di&n c khoàn I Diãu 33 Ni quy niy hoc 141 di&m b, diem c khoàn I Diêu 122 
cüa HG Iu3t Lao di)ng phãi xâc nhjn tham dv cuOc hçp vài ngubi su dvng lao 
d*ng. Tnthng hqp mOt trong cM thAnh phAn pith tham dv khAng the tham dv 
hcptheothbi glan.djadi&n dA thông báo thI ngubi laodOngvIngubi  sir dyng 
130 dng thóa thun viçc thay doi thbi gian. dia diem hop; tnr&ng hqp 1w ben 
kh&ig thoa thujn du9c dii nguti sü dyng lao dOng quy& djnb thbi gan. dla 
di&n hçp; 

c)NgtthisüdnglaongtiinhànhhqpxiIkflujzlaodngthcothài 
&M. dja diem d3 thông bio quy djnh 141 dIem a, diem b khoàn nAy. Tnrbng hqp 
mcii trong cãc thInh phAn phii thaxn dv hQp quy djnh 141 diám b, diem c khoàn I 
Di&i33Niquynayhoct41dièmb,dieznckho1nI DiuI22cüaB*IujtLao 
d.ng không xAc nhn thazn dv cl* hqp hc4c yAng mOt  liii ngtthi sü dyng lao 
dng vn tién hành hqp xir I k$' 1* lao dng. 

6. N*i  dung cuOc hçp xir l k$ lujt lao di)ng phái duqc lOp thAnh bièn bàn, 
thông qua truóc kM kãt iliac cuOc hQp vi có cM k? cüa ngithi tham dv cuOc hop 
quy djnh ti diem b, diem ckhoàn I Diêu 33 Ni quy nAy ho3c  141 diem b, diem 
c khoân I Dicu 122 cua B lut Lao dcng, twang hç'p cé nguti không ky vAo 
bien bàn thi ngu&i ghi biên bàn néu rö h ten, l do không k (néu có) vAo ncii 
dung bièn bàn. 

7. Trong th&I hieu xir lj k luji lao d*ng quy djnh 141 khoàn I, khoàn 2 
DiCu 123 cáa 13* Iu4t Lao d*ng.  ngtrôi co thAm quyèn xis I k' lujt lao dOng  ban 
hAnh quyct dinh  xis ly ky 1ut lao dung va gut den tic thành phhn phit tham dv 

. .2 .S • .s 
quydjnh14idtemb.diemckhoan I Diet I22cuaBrIu3tLaods)ng. 

• a .. £ DInt 36, X6a Icy ki1t, gum that bp chap blob Icy Iu$t lao dog 
I.NgufrilaodngbjkhiéntthchsauO3(ba)thanghoGcbjxfrlflc'Iujtkeo 

dli thbi hw ning luung uu 06 (slu) thàng hoc bl xfr ly ki Iujt céch chüc sau 
O3(ba)nmketfrng1ybjxfrI,neukhongtieptycv1phmkfrlu$tlaodngthI 
disong nhien duçtc x& k$ Iujt. 

2.NguoilaodngbjxuljkjlujtkeodlithbiIwnnAngluongsaukhichip 
hànhdtsqcmnirathbihrnusisach&aüthIcôthCduqcngtthisirdvng 
lao dng xdt &im thbi hen. 

3. Trong thbi h4n 05 ng*y lAm viec  kC tir ngAy nhOn duqc vAn bàn d nghj 
giAzn thbl hn chAp hành k$' lu4t ala ngtthi lao dng, ngubi sir dung lao dng së 
xem xdt, quy& djnh viec  giAnt th&i hn chip hAnh lc luAt lao dng cila ngtrôi lao 

dOns. 

44 



4. Tél phzn là tnthng hqp ngubi lao d*ng  vi ptqim bãc kt barth vi Mo cUa 
Ni quy nay hoc pháp luji quy 4mb  ml chtra duç'c xoa k' 1t4t  theo quy djnh 
t1 Khoán I Diu nay. 

Diu 37. Nhutg quy djnb cdm khi zfr I k$' lust lao dng 
I. Xâm ph;m süc khoc, danh dv, tinh mng. uy tin, nhân phAn cüa ngubi 

lao d0ng 
2. Phz tiàn, cat luong thay vitc xU l k$' luji lao dsng. 
3.Xulklu3tIaodngd6ivoinguMlaodngcohànhviviphmkhAng 

duqc quy djnh trong ns)i quy lao dng bc4c thông thôa thuju trong hqp 48ng lao 
&)ngdagiaokEthocpháplujtvêlaod)ngkh6ngcoquydjnK 

Diu 38. T?m  d1nh cM cOng vifc 
I. Ngubi sü dvng  lao  dOng  cé quyn 1in 4mb chl cOng vic cUa ngubi lao 

d'ng khi Vt' viec vi phm cé nhOng tlnh tià phüc tp néu xët thãy d ngu&i lao 

d*ng tidp  tuc  lAin vic se gAy kM khàn cho vic xAc mirth. Viec tm dinh cM 
congviangtthilaogchiduqcthvchiensaukhithamkhaofli&icua 
t8chud3idinnguMlaodng4.icasoSnguMlaodngdangbjxemxtt 
trn 4mb chi cbng vlc là thànb yjén (Theo Phu luc s6 9 kIm theo N*i  quy My). 

2. Thbi hçn tm dlnh cM cOng vic khOng duqc qua is (mubi lam) ngiy, 
tnthng hçip dGc biet khOng duc qua 90 (chIn muui) ngày. Trong thbi gian bj 
tm 4mb cM cong viec,  ngu&i lao d*ng  duqc 1cm (mg 50% tin bang tnrâc khi 
hi dinh cM cong vitc. Hét Lh&1 h?n  tm 4mb clii cOng viec.  ngubi th dung  lao 
dng phài nhn ngu&i lao dOng tth Ii lAm vitc. 

3. Tns&ng hqp ngubi lao dng bj xü lj k$' lujt lao dOng. nguti lao dOng 
. £ .2 

ciIng thong pith tn l;a so ticn bong dA tm ung. 
4. Tnthng hqp ngu&i lao dng khOng bj xü lj kj 1u4t lao d'ng thi duc'c 

ngubi sfr dyng lao dng tth dü tiàn luring elm thbi &an bj tm dinh clii cOng 

viK 

Cluwng IX 
TRACH NIII$M V3T chAT 

Diu 39. TrIch obifm jt chit vI bi thuông IMet hçi 

l.Tthchnhi@nvGtch.41: lltnachnhiem pbâp lfrdongubisüdt'nglaong 
áp dung ckSi vél ngubi lao dng bâng cách ngtnbi lao dng phhi có tthch nhitm 
bM thubng nhng thit h1 ye tài sAn, tAi chfnh do hành vi vi phzn k$' Iu4t lao 
dng gAy ra. 

2. Nguyôn tAc t,81 thubng thitt h~ 
a) Ngu&i lao di)ng vi phm k' 1t4t  lao dng. nu co Mu qul lAin thit hi 

chinh. tAl sAn ala NM nuOc, cüa lAngcOng ty,  don vi thi ngoSi viec 
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I • I • .. S xem xet xu ly ky Iu4t, con bat buçc phaz co: thi.thng thit ha:  theo guy dinh cua 
ph6p lut hoc Ni quy Lao dng nay; 

b) Ngtthi lao dng lAm 1w hông dung c lAin viGc, may moe, thià bj ho3c 
có hành vi khác gAy thit: h;i cho iii sin ala TSng cAng ty. don vj phil bi 
throng theo quy djnh ala phäp lujt hin hành a6I vél aft thiet hal dA phbt sinh. 
Nugiythithaikhôngnghiêmtrcngdososu&vôigiAujkhongwqtquI 10 
(muti) thing lining t6 thièu vizng do Chinh phil guy djnh ip dmg 46i vOl nai 
urn vic ala ngubi lao dng. thi ngtrbi Lao dng phii IrA mt khoin b81 thurbng 
t61 da bang 03 (ba) thing tjM krang ghi trong hqp d8ng lao dông  cila thing 
tniOc han ka thbi diem ngubi Lao dng gAy thit h;i vi sè bj khAu trü hAng 
thing vio kong vài müc không quA 30% tiM lining thing ala ngubi lao dOng 
sau khi Inch nOp  cAc khoAn bAo hièm bM buOc. bAo him y tL bAo hiàm thAt 
nghiep, thué thu nh4p ci nhSn. Si tiM bi thtthng vi hlnh thfrc bi thithng s 
disqc xem xt vi quyCt dinh  dra then müc d vi phipn cüa nguti lao ding vi cic 
thitt hi thvc tä xày ra; 

c) Thitt hal khóng ngbiãn trçng theo quy djnh ti thai niy vi trong ni 
quylaogAthitti4tch&xaynd8ivOlhotdngcüaT6ngcôngty,dun 
vjlx4cdtvolmAyma,thittbj,dyngcddCmg.sanphArn,dMb3cvic4c 
iii sài khic ala T8ng cOng ty. dan vj viM rnüc thiet hal tMp hon 10 (muM) 
thing lirong t61 thiEu yang; 

d) Thiet hqi nghiêm trçng IA thit h;i vGt chAt xAy ru d.i vâl hoQt d'ng ala 
Tng céng ty. don vj hoc d61 vOl may moe, thiãt bj, dung cw d dung. sin 
phAm, tjM bc vi Cic tAi sin khic ala T6ng cong ty, don vj viM rn(rc thitt h1 tü 
10 (muM) thing tiM luung t6 thiEu vilng tth len; 

d)Vicxitb6ithtrbngthitiphaidqcthtchinc6ngbkng.c6ngkhal, 
khSch quan vi chirth xic, cO xèt dan thçre trng hoist cinh gia dinh, nhin thAn vi 
Ill sin ala ngubi vi phm; 

c) B61 thubng duqc thrc hin bang ding tiên VietNam; 

g) Vic xü 19 thi hAnh k9 lut vi b81 thu&ng thiet h;i cO xem xãt den quA 
trinh. cOng lao c6ng hiEn cho vic xAy dmg vi phil triM Tsng cOng ty; sg thAnh 
kit kiCrn diCm, titp thu 9 kiM pM binh, gOp 9; twin cinh gin dinh ala ngubl 
vi pham  Sip dung müc b61 thubng phU hc'p; 

h) Vic b81 thzbng thiet h41 duqc thrc hin bang hinh thüc thu trrc tiãp 
m*t IAn hoc khAu tth yb tiM tuning hAng thing sau khi xcm xèt dê 4t ala 
ngubi si phm vi My 9 klan ala Ban Chip hinh COng doàn cUng cAp. 

trj thj trubng khi thuc mOt  trong các trubng hqp saw 

a) LAm hit hông dyng qi hoc thiét bj vi gAy ra thiet hal nghiän trqng cho 
T6ng cOng ty duqc guy djnh ti Khoin I Diu nay; 

b) LAin mAt dçang cy, thi& bj hoc til sin ala T6ng cOng ty hoc Si sin 
khic do 1Mg cOng ty giao; 
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c)Limüèuhaohoctiiuthyvxttrwqtquidjnhmücchoph6pctT6ng 
cAng ty; 

d) Do i6i chU quan (c6 , thiEu uth nhiem) gAy thiet hI ngbiôm trcng cho 
T6ng tAng ty duc'c quy djnh ti Khoãn I Diêu nay. 

4. Tnrbng hqp ngubi lao dng gAy thiet h;i cho T8ng cAng ty thco quy djnh 
t;i Khoin I Diêu niy S aS hqp d6ng trách nhi*m vol T6ng céng ty thi phil bM 
thubng theo hqp d&ig inch nhiem. 

5.M&ithu&ngththIcthã: 
Nguôi lao dng trong T6ng tAng ty lint 1w hông dang cv,  thiãt bj tx4c aS 

hinh vi khk gAy thit hal  iii sin cho ngtthi sü dyng lao d*ng theo quy djnh i 
KhOin I Diêu 129 cüa BO Iu5t Lao  d*ng  mA không phil do so su.4t vi hong tic 
trtthng hcrp disâi dày phil chju trich nhim vã b61 tinthng thit hal  niw sau: 

a) Do so suAt Mm 1w hông dyng ci, thiAt bj, tim tièu hao vöt  Its qua djnh 
nthc cho phép cüa nguäi sü dyng lao dông vOl gid trj thi@ hal thvc he dual 05 
tñtud&igthinguMgayrahiIb8ithu&ngt&dabingO3thingluangc*ngthu 
n14p. M&c Iris hing tháng bang 30°!. tltkn Itrung c*ng  thu  n14p; 

b)umhuhong.Iimm1tdmgcvUétbj;IimthithtAisin,thicbinh; 
tim Lieu hao 4 tu qua dinh  m&c cho phép cüa ngutl s& dung lao g ho*c tAl 
sin kit do ngu&l sü dung giao vOl &i in thit hal  t& 05 tnleu cMng tth len phil 
bM thubng 100%  gli tij thitt hal theo thbi giA thj trubng vi phil chju hlnh tlthc 
k5' h4t theo quy djnh. 

6. Trách nhim b61 thubng thiet hi: 

a) Thilt hal do  m*t  nguM gAy ra thi ngu&i dA phil chju with nhitm b61 
thubng win b thijt h1. 

b)Trtthnghqpthith4idoUrhthnguOitthlêngfiynthinhüngngtthld6 
phil cüng chu tthch nhiem t,6j thtrbng. Inch nhim bM thubng dtrqc xic dnh 
usang üng vOl mÔt d* tthch nhim vâ vi pham  cüa tisng ngubi; tnthng hqp 
khAng xic djnh duqc mCrc d* trách nhicm vi vi phm cüa lung ngubl thi tnich 
nhiem bi thubug duqc chin dêu cho hung ngu&l. 

7. Trubng hqp kbông phil bi thu&ng thi@ hqi 

Do thién ul•  boa hon, djch hqa, djch bnh nguy hiêm, thim hqa, sr kitn 
xáy ra khich quan khAng thC Iubng tnxóc duqc vi khAng the khic phuc duqc 
mc dü di ip dung mci bln phip ck thlà vi kM nAng cho phép. Twbng hqp 
nay ngubi lao dsng phil twig cap cho nguôi sà dung  lao  d*ng  ciSc SI lieu lien 
quan, cat chüng cCr chüng minh cho hinh dng khic phyc khi xiy ra st kien b&t 
kM kiting. 

Diu 40. Thb1 hiCu xü l bi thu*ug thief lil 

I. Thai hiu x& I bi thtthng thijt hal  Ii 06 thing kà its ngiy ngubi lao 
dngcbhinbviIimhuhAng. tammAtdngcthiétbjboclimmAtthisincüa 
ngubisüdngIaodnghoctiisankhicdongublsüdungl3odông&aOh$C 
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có hành vi khIc gAy thit hi UI san ala ngtthi sü dung Ito d*ag  hoc tiêu Mo 
vöt us qul djnh mCrc cho phip. 

2. Không xCr I bi thu&ng thit hi dái vài ngubi lao d*ng  dang uong thai 
gian quy djnh t;i khoân 4 Diêu 122 ala I3 lu$ Lao dng. 

iKhihàthbigianquydjnht4ikholn4Du l22cüaBlujtLaodng. 
nat bet thai hieu hoc con thbi hiu nhu'ng không dü 60 ng*y thi duqc kêo dii 
thai hieu xü 19 bèii thuông thiet h1 nhtmg thông quA 60 ngiy ké t& ngiy bet 
thôi gian néu trên. 

DIu 4!. Trinb ty', 11th (ye ill$' viec Mi Ibirbng thIt h91 
I. KM phth hin nguôi lao dng cb hành vi lAm 1w hông. lAm mAt cong c' 

dyngca.thiàbjho3clhmm1tancóangithisUdynglaodngho5cUisan 
khâc do ngubi sfr dung lao dng giao hoc cô hAnh vi kit gAy thiet h31 all sIn 
ala ngubi st dang lao di)ng hoGc tiêu Mo vt tu quS djnh mfrc cho phép thi 
ngtthi sü dyng lao d*ng yêu cAu ngithi lao dng w&ng trinh bang vAn bàn v vv 
vic. 

2. Trong thbi hiu x& 19 b81 thtthng thitt h1 quy djnh 141 Diu 40 NOI  quy 
nay, ngu&i sit dung  Lao d*ng tin barth hop xu ly boa thtthng thiçt ha nhu nu: 

a)hnhAtO5ngaylamvitcmthckhitienbinhxemxetxfrljb6ithu&ng 
thit hi, nguti sfr dung lao d*ng  thông báo dan các thinh ph.ãn phii tham dv 
h9p bao gm: 

- Di dien t8 chfrc Cong doIn T6ng cOng ty, Cong doAn dan vj noi ngu&i 
lao dng t1 cu sà ml ngtrbi lao d*ng dang bj x& 19 k9 luji là thAnh viôn; 

-Nguailaodng.lujtsu 

- Thim djnh vim ye gil (nat co) 
VI bào dAm rAng các thinh pk&n nay nhGn duqc thông bAo tnro'c khi din ra 

cuc hyp. N*i  dung thông bão phái nêu rô thbi gian, dja diEm tién bArth hyp xü 
19 Mi thubng thiet  h4i; by t&n ngirbi bj xCt 19 Mi thrbng thita hçi vl bAit vi vi 
-t 

b) Khi nh4n  duqc thông bSo ala ngtthi sti dung  lao cing. các thizth phin 
phI thamdrhqpquydjnht4iditmakhoAnn1yphàixficnh5nth3mdVcUC 
hçp vôa ngirth su dung  lao dng. Twang hqp m*t  trong các thinh phan thong 
the tham dv hop theo thbi gian, dja diEm 411 thông bAo thi ngu&i lao dng vi 
nguôi sü dung lao dng thOa thujn viec  thay d61 thai gian, dja ditm hçp; txubng 
hqp hal ben thông thOa thujn duqc thi ngubi sü dg Lao ding quyet djnh thbi 
gian, dja diEm hyp; 

c) Ngubi sfr dyng lao d*ng  ti&n hành hop x& 19 Mi thubng thiet  hi theo 
th&i gian, dja di&n dA thông bAo quy djrili lqi diEm a, diEm b khoAn nAy. Twang 
hqp mOt  trong ciSc thhnh phhn phil tham dv hop quy dinh 141 diEm a khoiSn nAy 
thông ,uSc nhin alum dv hoc vô.ng ruSt thi ngubi sü dyng lao dOng  vLt tiM 

h nh hyp xü 19 Mi thu g  thit h1 theo quy djnh ala pMp luji. 
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3. NIi dung cuc hcp th 19 bii thubng thiet h1 phil duqc 14p  thinh bith 
bàn, thông qua truóc khi k& thüc cuôc hc'p vi cé ch( k9 cüa ngubi tham dv 
cu'c hqp thco quy djnh ti diãm a khoin 2 Diu nay, tnthng hçsp có ngu&l 
thông k9 vào blén bàn thi ngu&i ghi bién bàn nêu ri) hQ ten, 19 do thông kj (nu 
co) vSo ni dung biCn bàn. 

4. QuyEt djnh xu 19 bM thuimg thitt h31 phil dtrc'c ban hinh trong  thbi hiu 
xfr 19 bii thtrôrng thiet hi. Quyét djnh xü 19 b61 thubng thijt h41 phil nêu rô mac 
thit h41; nguyen nhán thiet hi; mac bài thubng thi@ h1; thhi h?n,  hinh thüt 
bi thtrbng thit h1 vâ duqc gui den các thAnh phAn phil tham dv hcp quy djnh 
ti diem a khoàn 2 Diêu nay. 

5. Cic twbng hqp b81 thtthng thit hi khic thytc hien theo quy djnh ala B* 
luAt Dn sv. 

.5 2 5 . a . I £ 
Dicu 42. Tham quyen zét Icy Iu$ lao dng ira filch nhiçm vyt chat dul 

v&i ngu*i lao dng trong Tang cong ty. 
I. T6ng glEnn d6c cô thAm quyãn xfr 19 k9 I4t lao d<ing,  trich nhiem 4t 

chAt o6i vol nguôi lao d.ng aS chfrc danh quin 19 tqii cic don vj hch tout phu 
thuc vi ngtthi lao d*ng.  nguôi aS chüc danh quin If 11 Sc 4cm vj twch win 
bSo s6, Sc phông. ban chac nng ala T6ng cong ty GlAy Vit Nan. 

2. T6ng glám 46c üy quyCn hc'p phip cho Clam d6c ho3c  ph6 Gum d6c 
don vi hqch man phy thu*c có quyàn xfr 19 k$' lut lao dOng,  quyCt djnh mfrc b8 
thubng thijt hi thco quy djnh ala 13* lut Lao dOng. 

• • S • I 
3. Tong gthm doc h$c Giám doc cisc don VI hçch todn phv thu*c quyct 

djnhcachinhthückflu4tbSngvAnbántthhinhthücphãblnh,flhACflhôSaU 
khithamkhao9kiénHid6ngkjlujL 

.1 a S 
Dicu 43. Vsryt (ham quyen 

Câc hinh vi vi k9 Iujt lao d*ng. trich nhitm 4t ch& nghiCm trçng 
vuqt qua phm vi dicu chlnh ala Ni quy nay, hoc vuqt qul thAm quyM gill 
quyCt ala ngtthi sü dyng lao dng TOng cong ty Gi&y Vi@ Nain thi ngubi aS 
thAm quyCn xü 19 k$' 1u4t lao d*ng,  trách nhiem 'Gt chAt se dà nghj cc quan aS 
thãm quyM xü 19 thco quy djnh cüa p14 1u41. 

Diu 44. Khiu nl v kj' Iujt lao dng, trich nhlem v$t chAt 

1. Nguti bi xü l9 kj Iu3t lao dng. bj tm dinh chi cOng vic hoOc  phil b61 

thtthng theo thC d trách nhim 4t ch&t ntu thAy thông thOa ding thi aS quyên 
lchi& n4ivai nguoi sudyngIaodng.vOicoqu3nc6thlmquYMthtOqUYdiflh 

ala phip Iu3t. 
2. Tnz&ng hqp ngu&l si dung lao d*ng quyà djnh xü 19 kt lujt lao dng 

theo hinh thixc sa thai tnii quy djnh cüa phisp 1u4t thi ngoii nghTa vtl gui quyè.t 
khiéu nai,  giái quyét tranh chAp lao d'ng ci nhán, ngtthi sü dung lao d"ng phil 

thrc hin nghia vi khic thco quy djnh ala * Itijt Lao dng. 
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ChrongX 
DIEU KHOAN Till 1JAN11 

Dicu 45. llaçu lyc tin hanh 
I. Ni quy lao dng nay có hiu lye thi hAnh sau 15 ngây k tü ngày dAng 

k t;iSà Lao dng-Thtrang binh vA XA hi thành ph6 HI Ni, thr twang hqp có 
ycu cau, sua doi bo sung. 

- 2 a 2.2 £ I 2. Sau khi dang ky NOi  quy lao dçng nay. Tong cong ty pho ben den tat cà 
Ngtthi lao ding vA cong b6 rng rAl trong T6ng cOng ty, càc dun vj. NLD có 
tthch nhiem thçrc hitn nghiém chinh Ni quy Lao dông,  dhu tranh ngAn chn mci 
hInh vi gAy thi@ hi dEn sAn xuk kinh doanh, an ninh trt 1r ding nhu uy tin 
wa Tong cong ty, dun vi. 

£ . . 
3. Dci vbi cAc dan v h3ch toAn phi thu9c Tong cong ty dt a nhieu dia bàn 

khOc nhau thi T6ng cOng ty gii bàn Ni quy lao dng dà duqc dang k dEn cc 
quan chuyèn mon v& lao dng nai cOc dan vi hch toOn phz thuôc dt v  sà dE 
thvc hin. 

4. Cat vAn dà v lao dng khác dma duqc quy djnh trong N*i  quy lao dng 
nay s duc thçrc hin theo Thôa uàc lao dông  tjp thE, dc quy chE ni b khOc 
cüa T.ng cong ty, Do Iut Lao d'ng và phOp lut lien quasi. 

5. Tnrbng hqp có vAn dã phOt sinfi chua duqc quy djnh hoGc  lnrông dan 
trong ThOa uôc lao dng tp thE và các lnxóng dan yE lao dng cüa T8ng cOng 
ty, thi áp dgng tic quy djnh cüa pháp lut lao dng hin hãnh. 

6. [Mi vol cOng ty con và dun vi có tu cich phip nhAn dc 1p  thuc Tng 
cOng ty (31&y Viet Nain có thE vn dyng quy djnh cüa Ni quy Lao dng nay dE 
xAy dyng Ni quy Lao dng cüa dun vi rninh. 

Diu 46. Thay dAl nOl  dung  N*i  quy Lao dng 
T6ng cOng ty có thE thay d81 hoc buy 1>6 bAt k5' diàu khoãn nâo trong N*i 

quy Lao dông  theo yèu au thy lung thbi diEm sau khi tham vAn Ban chAp hành 
COng doIn T6ng cOng ty nh&m tuân thee phip lu@ lao dOng.  TAt cà nhüng thay 
O6I sè duqc 65ng kj vâi Sà Lao dng-Thuang binh vI XA hi thành ph Ha Ni 
va thông báo cho tAt cà ngtthi lao dng và ca quan. t8 chüc dtrqc quy djnh ti 
DiEu 119 B Iu@ Lao 

TM. llQI DONC THANII VIEN 
THANII VIEN JIQI DONC THANII VIEN 
P1W TRACH IIQI DONC THANH vIEN 

CaoVän Sot 
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Pill) Ll)C 

(Kern theo No! quy Lao dçng eisa fling Cong sy GMy Vij: Nan,) 

M&u s6 Ol/PLI Van bàn thoa thun 11am them gib 

MAus4S02IPL2 CAngflnthóngbáoIàmthêtntütrén200gibdén300gi& 

MAu sô 03/PU lien bàn liEn quan dEn hInh vi vi ph4zn 

Mu so 04/PL4 Bàn tubng trinh din blén sr vic xày ra 

Mu s6 O5/PLS VAn bàn yCu c,ãu kiém diem, xü 19 k9 Iut 

Mu sO 061PL6 Thông bSo phiEn hçp th 19 k$' Iujt 

Mius4S07IPL7 Biénbãnxifljk9lt4zlaodng 

MAu sO 08/PL8 Quyét djnh xü 19 kS Iut 

M&u s8 09/PL9 Quyät djnh tm dinh chi cong vitc 

£ 
Mauso IO/PLIO 

Quyst djnh giàm thai hn chAp hành k$' Iu4t lao dng bAng 

hinh thfrc kk dài thai hin náng lucmg thông qul 06 thâng 

Mausoll/PLII 
Thông bào cho co quan lao dng dja phuung v vic áp dvng 

hlnh thüc k$' 1t41 sa thai d6 vài ngubi lao dng 

SI 



. £ 
Miii so Ol/PLI 

TONG CONG TV ClAY VlT NAM 
l)UN VJ... 

CQNC IIOA NA HQI CIIU NCIIIA VIST 
NAM 

fltc I$p - Ty do - Ilnh phác 

   

VAN BAN TIIOA ThU4N LAM THEM Gi(t'1  

• Thai gian lAm 1Mm: ICe tirngAy....................... den ngIy ... thing .... Mm  
-Djadiém lAin th&nv —  
• l4dolámthënr  

Ily tin 
Ngb&cbug 

ifc ding 
lAm 

Stgkrlim 
vIc trong 
ngIy 

S6glb 
urn thirn (trong 
ngIy, thin...) 0' 

fltkflâa 
ngirbl lao 

dng 
SiT 

I 2 3 4 5 6 

NGU'UI St DVNG  LAO DQNG 
IlOC NGLTffi DLTQC Ui' QUVEN 

(Xj Mn, ddng ddu) 

Ghlchá: 

(I)M1unAyUpkhiInbMstnhIêunguOodntnibnghqpkftiãtgthngngvbiIaogthI 
diM chinh dc thbmg tin twanging 
(2) Twông bqp dl W dwig bàn; cAlm cãng i cAn; st. lAm tc thông lAzy 46i tong ,thiu 

tha 

(3) Co S gM lAM tht4n Sn; iMo thng ngiy ho4c tAco win, tAco thing ho4c  tAM t4n kM hc,p 
nbi&i n1 dung vi hIM b lAin them. 

52 



iauaovu 

TONG cOsc TV CIA? VICT NAM CQNG IIOA XA IIQI CIIU NGIItA VIfl  NAM 
DON VJ... 1* I$p - Tq do - IIab phóc 

ngày... thdng...ndin.... 

Vtvthchmthhntfln200gibd&i 
300gibtzongnftm 

Kinh gui: so Lao dog - Thuong With vi XI h*i  
Th%rc hin ké hocb san xuAt kinh doanb rthn doanh ngbip. don vj  

m*I sb cnthng hqp lain 1Mm S aM 200 gUi den 300 g& trong nãm, cu the its uu: 

I. Tnthng hqp phãi lAm them IC' It 200 gib den 300 gUi trong nAm: 

Cic Iruôug hqp phil Mm lbS sl Ut. 200 6' 
dln300glbtrongulm 

GM cbó S11' 

I. 

zmoitSongagthqchimthamtutren2Oobd&3oO 

gib/nsm:  
3. Cam kM kId t6 ch*c thtrc hin lAin thãntfr cthi 200gibd&% 300 &Mthn (2) 

Nol nkn: 

•NbuSa 

NCIJUISIYDQNC LAO DQNC 
tlth%C NGUTh DU'QC U? QUYEN 

(Kj :êiz dóng &u) 

   

GhI c/uk 
(I) Miii pb. hç.p 'tick wonghqpthrqc quy djnh. 
(2) K}iuyi&. IMCh tic th. thu$n có Iqi  hon cho nguôi tao 4@ig Uti tham gia tim iltu gb, nMr Ung 
cuông bi throng bang h14n .4z. thçn him In ci, lug cvông LIM. Ira six Lit.. 
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MLz s6 03/PU 

TONG CONG TV ClAY VICT NAM CQNC IIOA XA UQI CHU NGIIIA VItT NAM 
nUNvp... DcI$p-Tqdo-II;nhpb6c 

BItN BAN S!I vitcxAv tu 

I. Di dien Don vf. g1m: 
- Ong/ba: Chfrc w: 
- Ongfba: Cht'xc vv: 
2. Ngirài lao dng: 
)I và tan: 
ChCrc vi1: 

B*phn: 
Phbnç/ban/phân xuong: 
MisónhãnviEn: 
3. Nguti lAm chá'ug: 
Ngubi lam chüng I: 
Ongfba: Chfrc vw 
Ngubi iam chCmg 2: 
Ong/ba: ChOt vv: 
4. Ng.rài han quan dn vy vlfc: 
Ong/ba: Ch&c v',a: 
TiM hành 1p Nên bàn va vite sau dày: 
I. Nèu rö sv vi phm cüa ngubi lao dng: 
2. NEu Sc d vi phm: 
3. Nêu rö hinh thüc kj luji 46i vãi hành si vi phm cü Nguôi lao dng cAn cü 
theo N*i  quy lao dng ala T6ng công ty Guy Viet Nam. 
4. N!u so Wi tinh bay Ct ngubi lam chCrn 
5. Ncu tOy kien am ngubi dqa diçn Ban chap hành céng doàn case 
Bién bàn k& chüc h61,..gib càng ngày. Bièn bàn nay dtxçrc 1p thành 02 bàn g6c, 
aS hiu lrc phñp I nhu nhau vâ duct km giCY ti don vj. 
D$ diCn don vj Di thCn BCII Cong doIn cu sfr 

    

Hçvàtên 
(C/uk vy) 

 

1-19 và ten 

Ngwbi lao dng Phy Inch nbIn sv don vj 

l-I vA ten H vá ten 
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S £ Mini so 04/NA 

cQNG IIÔA XA 1101 CIIU NGIIIA VICT NAM 
Dk Ifp - Tv do - II;nh phóc 

BAN TIltING TRINII 
DItN attN Sf VIC xAv tt& 

Kinhgiti: CôngtylDcnvj... 

flqvltên: 

Sinh nghy: 

Quôquán: 

Noiô hitn nay: 

Trinh do chuyên mon dttqc dào to: 

COng viec chinh hien thing dam nhim: 

BOphin: 
Phông/ian/phân xuông: 

ThbI diem sr viec  xiy ia hoc phit hien:  ngày....thing....nAm... 

Trinh tit din bi&t s,,t vifr 
Nguyen nhán dk &n sr vitc xóy it 

Can cit quy djnh cáa phãp lujt vi NOi  quy Lao dOng  cüa T6ng cOng ty Giäy Vit 

Nam, tOi nhn thy hinh vi vi phm k IU4t ala tél 6p dung theo hinh thCrc k' 

luAt lao dng thco Diêu,..(13* LuOt lao dng) và Diu... cüa Nol  quy Lao dng 

cüa Tcng cong ty Giãy Viet Nam. 

Tél Ma sè sin chfta nhftng sai lAin. kbuyá diem và khOng *41 pbm. 

Ngirèl vlEt tirinzg triob 

(Kj tJn) 

Hvitên 
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Mu si! O5/PLS 

TONt; CONG TV (;IAv VIT NAM 
I)(IN Vi... 

So: /GVN-BTC.PT 

V/v ts du kihn JIEITI. xis I k Iu3t 
nguOi lao dng cO hAnh vi... 

cQNG IIOA xA uQi cm) NGUIA VlT NM! 

Dc lip- T do - I19nh phüc 

nv :/:ing ,iJm... 

Kinh gui:  

TAng cOng ty GiSy Vit Nam, don vj  nh.n dffqc vAn bàn sA.. .cüa 

don vj, bào cáo va vic ngtthi lao dng iti don vj vi phm NOI  quy Lao d*ng  và 

hA so phip ly vy vic kern thco. Ni dung báo cáo cô vic ngu&i lao dOng  là tp 

th& ci nhàn (Ong/bà) là thuc Cong ty... d1 có hành vi vi ph.m..... 
.. . 1 .. i • 

Truck s,,i viçc tren, Tong giarn dud (ham doc ycu cau: 

- I Giám dk, Thu twang don vj to chuc ktcm diCm, 'u ly ky Iut lao d*ng 

nghscrn khe theo Nçu quy Lao dng cua Tong cong ty Giay Vict Nam va phap 

lujt v lao dirng hin hành, dAng thbi có vAn bàn báo ká qua xü I' k lut lao 

dng ye Téng cOng ty. don vi. 

2. Ph61 hgp sal b phn phãp ch thuOc  Ran T chüc TAng cOng ty GiSy 

Vit Nam d cüng cA, hoãn thictn  hA so rtthp l (tong tnthng hcip chuyEn vu vic 

ra cci quan pháp lut. 

3. Giao (don vj cO chüc näng phàp ch) trzc hap giám sat vic ki&n dirn. 

xü 1y ks'  lust lao dng darn bào trinh , thu lye quy djnhl. 

TONG ClAM DOCCIAM DOC 
Xci nh4n: 
-Ntutrin 
- C6ng doSn lay. don j: 
- Luu: %. 
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ML sá 06/PL6 

TONG CONG TV GIAV VI$T  NM! cQNG IIOA XA 1101 CHU NGIIIA VIT NAM 
DON VI... D$c I$p -TV do - Ilpub pbác 

THONG IIAO 

V vi{c zem zét xfr ly kj lu$t lao dng 
(IAn thit' ) 

Kinhgfri: Ong/Ba.... 
Dja chi:... 

Can cfr 13* Lu4t lao dng nAin 2019 vâ 
Can cit côc vAn bàn hutng din thi hAnh 13 Lust lao dng. 

Cong ty/Dan vi dà nghj Ong/BI co mjt ti (ghi dja cM van phông Cong 

tyldon s'j) vão Iác...gi&..phüt... ngy...thIng...nam...d& thani gia cu*c hqp 
xemxdtxfrIflcflu3tlaodngdáivaihInhvi(gJtirôhànhvivipIwm).Nu 
OngfBa thông th tham dv cu*c hqp nay, vui lông thông báo cho OnglaI cüa 

COng ty/don '.4 duqc blét I do yAng mjt. hong tnthng hqp Ong/Ba khOng 

thông báo l do yang m51. COng tyMan vi se tién hAnh xit l k$' Iu5t theo quy 

djnh cüa pháp Iut. 
Thay rn$t vi d91 dien cho COng ty/Do'n vj 

Nut nk#n: 
Mu Un 
Luw C&g t1don vi. 

 

119 vS 
Giámd6c 
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MAus6O7/PL7 

TONG cOsc TV clAY vir SAM CQNG HOA XA HQI 0th NGUIA VI$T NAM 
DON vj... Dc Ijp - Tv do - Ilpnb phüc 

BIEN BAN 

Xfr ly vi phm kj lut lao ding 

Cuc hçp xem xét xCr l vi phm k Iu3t lao dng d61 vâi Ong/ba...bAt 
dãu tác...giä...ngAy...tháng...ntim... 

Dja diãm ti: 
1. Thành phãn dy hçp gm: 
I. Di din COng tyfdcm vj, gm: 

-Ong/bà:-Chücvv: Chütri 
- Ong/ba: (ph trách nhân sv)  vi.. 

2. Di dien Ban chap hãsTh cOng doàn co 
- HQ Va ten: 

-Clthcvw 
3. Nguài lao dOng: 
I-! vA ten: 

BOphn: 
Phong/Banl phân xuông: 
Cong vic dang lãnt 
4. Cha hoc mc hoc ngubi dà du hçip pháp, n6u dLrang syduài 15 tui 

Hvàtên: 
Chücvi,a: 
Noithtthngtrü: 

5. Ngtthi bâo cha cho ngu&i lao dng (nãu có) 
Hç và ten: 

ChCzcvw 
Dun vj Cong tác: 
6. Ngtrbi lain chCmg (n&a có) 
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119 vA ièn: 

Chüc vy: 

Dan vj Cong tic: 

Naicuthi: 

7. Nguôi dtrçic ngubi chU In rnài tham dv 

IIQ Va len: 

Chüc vy: 

R phn: 

Phôngllan!phàn xuông: 

Va 

119 %& ten: 

Chüc vy: 

B phn: 

Phông/Ban!phân xu?rng: 

II. Ni dung: 

I. Ngu&i lao dng trinh bay bàn nthng uinh din bién sr vije (cAn ghi rO 

các nçi dung) nhw Iiành vi vi phm, müc d vi ph4rn, nguyen nhãn, hinh thüc 

k Iut lao d)ng. Trong lru&ig hqp dtrmg sv không co bàn tuông trinh dii 

ngubi chü ui trinh bay biCn bàn si,' vic xãy ra hoGc  phãt hiçn. 

2. Nguôi thU in chCmg rninh II cUa nguôi lao dçSng (can ghi rA n4 s6 ni 

dung) nlnr l(ành vi vi phm. m&c d vi phm. hinh tMc k lust lao dng. 

Tnthng hqp bi thtthng trñch nhiçrn vt chit (hi ghi müc d thirt hul  (tinh giá td 

hang tiàn dng Viet Nani), phuung rhüc béi thtthng. 

3. Ngtthi lam chirng (nãu cé) can trinh bay cy the nhthig ni dung có lien 

quan dn 5;: vic xày ra. 

4. Ngubi di diçn Ban chap hành cong doàn cc so, nguñ baa chib cho 

dLwng s;: (cAn gui nO viç¼ nguài chU tn chCmg niinh Ii cUa nguôi lao dç*ng dUng 

hay sal vài quy djnh cUa pháp lust, Ni quy lao dcng). 

- t klan cUa Ban chAp hành Cong doân ca 

- t kitn cUa nguii baa ch&a (nCu có): 

- V kièn cUa ngubi lao dçng: 
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5. Két lujn cu6i cüng ala ngubi chü tn: 

Hânhvi vi phmkfrIt4t,mtcdôvi phm,hinhth&ck9'lutlaodOng. 
Twbng hqp b8i thubng trâch nhm v$t chAt: m&c d* thit hii, m&c b6i 

thuzangtMcb6ithubng 
6. B5o km kién ala các thành phAn tham dv (néu aS) 
7. Cuc hcp kh thüc yb lüc...gi&..ngIy...tháng...nAm... 

Biên bàn nay duqc 1p thinh 03 bàn g6c, to hieu lvc pMp Ij nhu nhau, 
trong do 0! bAn g6c ngtthi lao dng gia, 01 bAn do Ban chAp hAnh Cong 
doAn casb gil) sea 01 bàn urn gi ti COng ty/dun vj. 

D1 Wfn Công ty/dan vj D1i dien Ban chAp blab 
CôngdoAn cusfr 

    

HqvAtèn 

(C/uk vy) 
Hçv&t&n 

ChÜ tjch BCH Công dan cc sà 

Phy Inch nhün sy Ngir&i bAo ch&a (niu to) 

119 seA ten 

(C/uk vy) Chü tjch RCH CAng dan cash 

Ngirôri tim chfrng 1 NguôI lao dag 

1-19 seA tan Hç vA ten 

NguMlimchfrng2 

119 seA ten 
60 



Mh sl., OS/nj 

TONG CoNG TV (flAy vier SAM cQNG IIOA xA i,Øi cnU NCIUA VI$T SAM 
DON VJ... I I4p-Tydo- IIpnbpbác 

S4& JQD. 

QUYET DJNII 
(V vic thi bOb k luat  lao  d*ng) 

TONG ClAM nOc TONG CONG TV CIA' VIT NAM/C 1AM DOC 
CONG TV.... 

- CAn cü B luji Lao dng duç'c Qu6c hi thông qua ngIy 20 thIng II 
nAm 2019, có hiu lrc tü ngây 0) thñng 01 nAin 2021 vA dc van bàn huông 
dn thi hành; 

- CAn cCs N*i  quy Lao dng duqc Hi 48ng thành viên T6ng cong ty (hAy 
\'it Nam ban hành kern thco QuyEt djnh s&../QD-GVN.HN nghy...thAng... 
nAin 202); 

- CM cü biên bàn xü l, k' luji lao di)ng S6..JBB... 
ngày...thing,..nAm...; 

- X6t d& nghj cCaa Tnsong phOng/Ban... 

QUIET DJNH: 

Diu I: Thi hAnh k 14t lao dng d6i vài Ong/Ba:... 
RG phn:... 
Phbng:... 
COng viec dang 1kw 
Trinh d chuyèn Sn duçc dào 0:... 
Müc di phm 181  
Hlnh thirc k9 14: KhiEn trách/Kêo dài th&i h*n  nAng luang khOng 

qua 06 (sáu}fCách ch&c/Sa thai 
Ditu 2: 
- lip dyng &i vOl bInh thfrc k$ lujt: Khin Inch, ItS dii tbM hn 

ning brong không qua 6 tháng, eAch chfrc: Quyãt djnh nay cA hien lrc ké iCr 
ngAy k ban hành và dtrqc lop thành 04 (b6n) bàn g6c, trong 46 01 (rn*t)  bàn 
gtc lutz ti (T6ng cOng ty/Dcn vi), 0I(nt*t) bàn g6c gino cho Ong/UL, các 
dun vj lien quan giG 02 (hal) bàn. 

- lip dyng di v&i Iflnh thfrc kfr 1i4t u thii: Hup dt,ng Lao dng s 
...k9 ngày ...thâng...n.ini...piGa lông cOng ty/COng ty vA Ongfaa...chkn düt 
hitu lyc k iCr nghy kj Quyct djnh nay. Quy4t djnh nay có hitu lrc kã iCr ngAy 
k9 ban hanh vA duqc 1p thInh 04 Mn) bàn gAc, trong 4601 (nt) bàn g6c lutz 
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giG t1 (T6ng cong ty/Dun vj), OI(mt) bàn g& giao cho Ong/Ra..., các dan vj 
lien quan gi& 02 (hal) bàn. 

Ditu 3: Ong/Bâ..., Clam dsSc!Truong phông. .JKé toán tnthng vA coy don 
vj lien quan cüa T6ng cAng tylCOng ty...chju trách nhiem (hi hAnh Quy& djnh 
nAyJ. 

TONG ClAM DOc/GIAM nOc 
Nut nkn: 
•NhuDi1u3; 
•coquanDMig4y: 
• CAng dMa tay/Doa v1 
• Sb Lao 60mg. Thssung biSi i 
X1hOfldth...YThhmbp14...(4& 

biQOSathSiX 
• Lay: VT.... (3). 

IIq VI tên 
T6ng giOm d6cJGi&n diSc 
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MAu .609/2L9 

TONG CONG TY GUY VIfl  !'1AM CQ?G IIOA NA HQI 0th NGIITA VI$T NA4M 
DON VJ... Dfc Ijp - Tq do- I(nb pbüc 

s6 a 

QUYET t)INII 
(V viec tqm dinh chi cong viec) 

TONG ClAM vOc TONG CONG TV ClAY VICT NAM/GIAM vOc 
CONG TV.... 

- On cü 130 Iut Lao dcSng duç'c Qu6c hçi thông qua ngây 20 tháng II 

rthn 2019, có hiu Iyc k. tcz ngày 0! thzing 01 nm 2021 va các van bân huàng 

dn thi hanh; 

- Can cü Ni quy Lao dng duc'c }1i d8ng thinh viên T6ng cong ty GlAy 

Viçt Narn ban hãnh kern theo Quyãt dinh  s&.JQD-GVN.I1N ngiy...thAng... 

näm 2021; 

• Sau khi tham khào ' kisn cüa Ban chAp hinh Cong doàn Tng cong 

tylCong ty ngày...thang...nin... 

• Xtc dà nghj cUa Tn.rông phông/Ban... 

QUVET DINJI: 

I)iu 1: Tm dinh ciii cOng viec 66i vôi Ong/Bà:... 

BO phin:... 

Phônw... 
Cong viec dang Iiziv 

Trinh d chuyèn Sn thrçc dào to:... 

L do tm dinh chi cOng vifr 
Th&i hn tsm dinh ciii cOng vitc kE tfr ngiy...thIng...nim...dén 

ha ngày...thâng...nãsn... 

Trong thbi hn 4n dinli ciii cOng vic Ongfai...dizqc tm üng 

50% tiM Itrang: T6ng s6 ngày ho3c thSng. t6ng sb tin duct tm üng. . .4Mg. 

Diu 2: Quyiét 4mb n&y cO hi+u ln k tü ngày k9 ban hinh vi duqc I5p 

thành 04 (Mn) bàn g6c, trong 66 0) (m*t) bàn g6c Iuu gIG 41 (T6ng cOng 

ty/Dcn vj). OI(mOt)  bàn góc giao cho Ong/BA..., dc don vj lien quan && 02 
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Diu 3: 68ina..., Giám d6c/Tnstmg phbng.../Ké toán tnthng và các don 
vi lien quan ala T6ng cóng ty/Cóng ty...chju tthch nhim thi hinh Quyãt dinh 
ttIyi. 

TONG ClAM nOaciAi oOc 
NolnWa: 
.hhuDièuj; 
• Công dam ICTy/Dun v; 
• Lint VT,... (3). 

H9vàtên 

T8ng giám d&/GiAm diSc 

64 



MAu i4 1O/PLIO 

TONG CONG TV GIAY VItT NAM CQNG IIOA NA IIQI CIIU NGIIIA VIjT I'MM 
DON VJ... hOc I$p - Tv do - IInh pbic 

s6 JQD 

QUVET DINII 
(W viec gum thM bn chip hInh k$ lujt lao dng 

TONG CLAM DOC TONG CONG TV CLAY VI(T NAMIGLAM DOC 
CONG TV.... 

- CAn cfr B) 1t4t  Lao  dOng  dtsqc Qu6c hol thông qua ngày 20 thIng II 

nAm 2019, có hieu lry k is ngày 01 than8 01 nAm 2021 vi cAc vAn bàn huãng 

dL thi h3nh; 

- Can ct Ni quy Lao dng duqc Hol  dng thãnh viên T6ng céng ty GlAy 

Vit Nam ban hAnh kern thco Quyãt cljnh s&../QD-GVN.IiN ngAy...tháng... 

nàm 2021; 

- Can cü Hç'p dirng lao dng s&..nghy... thIng...nAm... vi Phv luc Hqp 

&.ng lao dng s&..ngay...th6ng...nam...di.sc k &a T6ng céng ty/Cóng 

ty.và Ong/Bi...; 

- CAn cü Quy& djnh s&..IQD...cüa T8ng công ty/COng ty 

ngày...thIng...nAzn...v vitc  thi hành k$' lujt lao dng d61 von Ongflia...bing 

hthh thCrc 1u4t ho d<ng  kéo di thbi náng listing kbông quS 06 thIng 

- CAn cü vao Dun xin xét gum thbi hn chAp hinh k$r1u4t lao dông cüa 

OngfSA...; xdt thãy OngfBA...da chAp hAnh dtsqc mOt  nSa thai hn cüa hinh 

th&c kflt4tlaodngkéodMthôilnthigIuungkhôflgqUbO6thIngVIcôC6 

gñng sSa chaa tiM b trong thbi gian visa qua; 
.SaukhithamkhaciiaBanchhphinhC6ngdoânT6ngcAng 

ty/Céng ty ngiy...thãng. ..nAm... 

- Xet d nghj cüa Tnthng phông/Ban... 
QUYET DJNII: 

&ul:GimthbihnchAphinhklujtIaod*ngd6ivôiOng/Bk... 

Bs phjn:... 
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Phbng:... 

COng viec  dang 1àm 

Chüc vy:... 

111mb thCrc ki Iujt lao *g  Ip dung Kto dSi tbbi ban nâng ktong 

không qul 06 th5ng. 

Thbi gian áp  dyng: 06 (Mu) thdng. k tü ngày...tháng...nazn..,dèn 

hét ngày...thAng...n&n...
£ - £ Duqc giazn thbi hin chap bait Icy Iu$ xuong cbn...nghy, cv the us 

ngày ...thang...nam...dãn ngây...thing...nAm... 

Diu 2: Ong/Bâ.... Gi6m d6cIFwong phong...IKé toän truong vi các don 

vj lien quan cüa TM8 cAng tylCóng ty...cô trách nhim thi hành Quy& djnh 

nay. 
t & . a Dicu 3: Quyet dinb  nay có hicu lyc Ice its ngiy ky ban hànb vA duqc 1p 

£ I £ . . thành 04 (bon) bàn goc. trong do 01 (mOt) bàn goc km giO ti (Tong cong 

ty/Dun vj), 0I(m*t) bàn g& giao cho Ong/BL., the don vi lien quasi giG 02 

(hai)báni 

TONG ClAM DOcJCIAM DOC 

No'S nh4tv: 
.Nhs,Diéu3; 
- Cs5ag tin TCTy/Dou vi; 
Luu yr.... (3). 

1-19 vi ten 

T6ng giant dtcfGiam d6c 

66 



MAus6 ll/l'LII 

TONG cONG TV ciAv VIT NAM CQNG IIOA XA IIQI CIlU NGIIJA VI€T  NA%I 
DON Vj... D4c lip -Tv do- tlah phóe 

icy 

THÔNG BAO 
S a . 4 . a Ye viec  Icy lut an thai dci vbi Ngu&i lao dyng 

Kinh gun: s& Lao ding. Thuong birth vi XA hôi tinh..Jthành pb&.. 

Tél là T6ng &ám dác/Giam d& và là ngubl dal ditn theo phAp lujt cüa 

T6ng céng ty/Công ty...cO dja cM tsp sà chinh ti... xin Thông blo vàl Qu cc 

quan và vic xu l kj lust lao dng MI vOl ngubi lao ds)ng cüa T6ng céng 

ty/Công ty.., nhu sau: 

Mc vi ten Ngubi lao dng: 

Hqp ding lao dng s6: 

1Cj ngày: 

mM hn hqp 46ng: 

B*phn: 
Phông: 

Cong vic clang 1km: 

Trong qua tHnh thvc hin cOng viec. yb 

ngay...thAng...nAm...Ong/8A...da cb các hinh vi vi phm k lujt lao dông  (ghi 

ci th bath vi vi phm k' lujt lao d'ng wang üng vài bãnh vi duqc quy djnh 

trong N*i  quy lao dng cüa 1kg cOng ty dA duqc ding k9 vOl Sb Lao dOng 

ThuangbinhvaXahithizthph6HiNi. 

Vio nghy...thâng...nAm..., H4 d8ng Iç5' luji ala Ttng cOng tylcOng ty 

dA titn hinh hqp xCr l k$' Iujt lao dOng d61 vOl Ong/Ba...vA dua iii hlnh thüc kfr 

fuji Sa thAi 461 vol Ong1Ba....Tham gia hçp vi có kiM dOi vOl viec  xir l kfr 

lui lao dng a6I vOl Ong/Bà...co di din Ban ch&p hành CAng doân T6ng 
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cong ty/COng ty... (aS BUn bàn hcp th kj !u41 lao dOng 
sJ...ngay...thdng...ndm và hdso' kj 1u4:  dink kern) 

V4y b&ng vAn It n*y. T6ng cOng ty/COng ty...xin trait trcng Thông bo 

vél Qu9 cc quart ye n*i dung at. Chüng tOi xin chju tthch nhijtn truoc phAp 

luöt vC vic xCr l' kfr 1u4t lao dOns  d61 vôi Ngtthi lao dng vol hInh th(rc k' 1u51 
lao dOng  nêu Ut. 

TrongtnighpQuccquancôb&tkki&tnioIi6nquandMviavic 

nay, viii lông lien h vài Tt,ng cOng ty/cAng ty cháng tôi thco dja cbI...hoc siS 

din thoi... 

Iran trçng thông báoJ. 

Thay m41 và fll din cho Tang công tylCông ty 

HQvàtin 

T8ng &ám d6c/Giazn d6c 

Dinh kern: 

- Bàn tuông crirth cüa Ngubi lao dng (hoc BiCn bàn sv viec xày ra); 

- VAn bàn diàu In càa cc quan nhà ntthc (néu to); 
- Biènbànxüljkflujlaoding 

- Quyét djnh Sn thai và cisc Ay Ui lien quart khisc. 
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