
TONG CONG TY GIAY V1T NAM CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Bc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Séi: 46911QD-GVN.HN Ha NQi, ngày 29 tháng 12 nám 2023 

QUYET B!NH 
V vic ban hành Quy ch Thtyc hin dan chü co s& ti noi lam vic 

trong Tng cong ty Giy Vit Nam 

HQI BONG THANH VIEN TONG CONG TY GIAY VIT NAM 

Can cir Quyt djnh s 2760/QD-BCT ngày 14 tháng 12 nàm 2022 cUa 
B truâng B Cong Thtrccng v vic ban hành Diu 1 T chirc và hot dng cüa 
Tng cong ty Giây Vit Nam; 

Can cir Nghj quyt s 35/NQ-GVN.HN ngày 15 tháng 11 nam 2023 
cüa Hi dng thành viên - Tng cong ty Giy Vit Nam; 

Theo d nghj cüa Tng giám dc Tng cOng ty Gi.y Vit Nam, 

QUYET BINH: 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch dan chü co s& ti nth 
lam vic trong Tng cOng ty Gi.y Vit Nam. 

Biu 2. Quyt djnh nay có hiu 1irc k tir ngày 01 tháng 01 nãm 2024. 
Biu 3. lông giám dôc Tong cOng ty Giy Vit Nam, Thu truâng các dm 

vj thuc Tong cong ty Giy Vit Nam chju trách nhim thi hãnh Quyt djnh 

này.I. 

Noinhn: 
-NhixDiêu3; 
- TT Dãng Uy; 
- HDTV TCT; 
- KSV; 
- Ban TOD TCT; 
- Cong doàn TCTy; 
- Luu: VT (2), TCCB (2). 
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TONG CONG TY GIAY VIT NAM CONG  HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc Ip- Tir do- Hinh phüc 

QUY CHE 
Thtrc hiên dan chü & co' s& ti nol lam vic 

trong Tng cong ty Giy Vit Nam 
(Kern theo Quylt djnh sd 'jE5fQD-GVNHN, ngày 2ftháng c/ nárn 2023) 

Chu'o'ng I 
NHUNG QUY DINH CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh và dÔi tirçrng áp diing 

1. Quy ch nay quy djnh vic thirc hin dan chü i tt cã các don vj trong 
Tong cong ty Giây Vit Nam; 

2. DM tuçing áp dung cüa Quy ch nay là toàn th ngithi lao dng trong toãn 
Tong cong ty Giây Vit Nam. 

.. . , - IEheu 2: thai thich tir ngtr 

1. "Ngzrài lao dng" là nguii ttr dü 15 tuôi tth len, có khã nang lao dng, 
lam vic theo hçp dông lao dng, duqc trá luong và chju sr quãn l, diu hành cüa 
ngui sir diing lao dng. 

2. "Ngu'ài th dyng lao dç5ng" là Tong giám doe là nguâi dai  din theo pháp 
lut eUa Tong cong ty; Giám doe Cong ty TNHH MTV nguyen lieu Giy Min 
Nam, Vin tru&ng Vin nghiên elm cay nguyen lieu giây, Giám doe các don vj 
hch toán phi,i thuc sIr diing lao dng theo hqp dông lao dng cüa Tong cOng ty 
hoc don vj. 

3. "Ngwô'i &'u'cic áy quyn th dyng lao d5ng" là giám dc các &ln vj hch 
toán báo so; thu truing cáe phông ban chIrc nAng; ngi.thi dlrng dâu quân l ti &m 
vj, g9i chung là "thU tru&ng don vj". 

4. "To chü'c di din ttp th lao d3ng tçsi cci sà" là Ban ch.p hành cOng doàn 
co sâ dôi vói don vj co sIr; là Ban chap hành cOng doàn Tong cOng ty Giây Vit 
Nam dôi vIm Tong cOng ty. 

5. "Quy chê' dan chi ó cc' sà tgi nc'i lam viçc" là nhüng quy djnh v quy&n 
và trách nhim cUa nguIri lao dng, ngi.rIri sIr d1ing lao dng, to chIre di din tp 
th lao dng vOl các ni dung ngi..rli lao dng ducic biêt, duçic tham gia hen, 
duqc quyêt djnh, duqc kiêmtra, giám sat và các hInh thIre thirc hin dan chU 0 co 
sIr ti noi lam vic nhàm thiêt 1tp môi quan h lao dng hài hoà, on djnh, gop phân 
ngän nglra và hn chê tranh chap lao dng trong qua trInh san xuât kinh doanh. 

6. "Dói thogi tgi ncsi lam vic" là vic chia sê thông tin, tham kháo, thão 
lun, trao di kin giira ngtrli sIr diving lao dng vIm nguli lao dng hoc to chlrc 
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dai din nguôi lao dng v nhItng v.n d lien quan den quyn, lçii Ich và môi quan 
tam cüa các ben tai  ncii lam vic nh.m tang cu&ng sir hiêu biêt, hçip tác, cüng no 
hrc hithng ti giâi pháp các ben cüng có lqi. 

7. "Thu'oiig liccing tp the" là vic dam phán, thôa thu.n giUa mt ben là mt 
hoc nhiêu t chüc dii din ngi1i lao dng vâi mt ben là mt hoc nhiêu ngu1i 
sü dicing lao dng hoc to chüc dai  din ngithi s1r diing lao dng nhäm xác 1p diêu 
kin lao ctng, quy djnh ye môi quan h giüa các ben và xây drng quan h lao 
dng tiên b, hài hôa và on djnh. 

8. "H5i nghj ngit&i lao d3ng" do ngi.thi sü diing lao dng phi hqp vài t 
chüc dai  din ngui lao dng tai  co s& (neu co) và nhóm di din dôi thoai ci:ia 
ngu?ñ lao dng (nêu co) to chirc hang nAm theo hInh thirc hi nghj toàn the hoc 
hi nghj dai  biêu  ( Diêu 47 ND 145/2020/ND-CP). 

9. "Thóa ithc lao d5ng tp th" là thOa thun dat  duçic thông qua thiiong 
lixçing tp the và dixcic các ben k kêt bang van bàn. 

10. "Don vj" là Cong ty con do Tong cong ty Giy Vit Nam nAm giü 100% 
von diêu l; Các don vj bach  toán phi thuc; Don vj sir nghip thuc Tong cong 
ty. 

Diu 3. Nguyen tc thirc hin quy ch dan chü 0' co' s& 

1. Thin chI, hqp tác, trung thirc, bInh d&ng, cong khai và minh bach. 

2.Tôn trQng quyn và lqi Ich hçip pháp cüa nguiñ lao dng, nguii si'r drng 
lao dng và các to chüc, cá nhãn khác có lien quan. 

3.T chi:rc thirc hin Quy ch Dan chü & co sâ tai  noi lam vic không dixçic 
trái pháp lut và dao  due xA hi. 

Diu 4. Quyn, nghia viii cüa ngtrOri sfr dyng lao dng, t chfrc di din 
tp th lao dng tii co' s& và nguri lao dng trong T!ing cong ty 

1. Ngithi sir ding lao dng, th chirc cong doàn và nguâi lao dng trong Tng 
cong ty có nghia v11 thirc hin dung hqp dOng lao dng, thoã uâc lao dng tp the, 
chap hành các ni quy, quy che cüa Tong cong ty, cüa don vj và các quy djnh cüa 
pháp 1utt hin hành lien quan den quyên, nghia vii cüa ngu&i si:r ding lao dng va 
ngthi lao dng. Gii gin bI mt san xuât, kinh doanh, giü gin k' lust, dâu tranh 
chng các biêu hin tham nhüng, tieu circ khác. Nghiêrn cam vic lqi diing dan chU 
dê vu không, h uy tin, danh dir, nhân phâm cüa tp the hoc ngu&i khác dê chia re 
gay mat doàn kêt ni b. 

2. Ngu&i lao dng có quyn tham gia giám sat viie thre hin các ch d, 
chInh sách có lien quan den quyên lqi hqp pháp, chInh dáng và nghia vi cüa mInh 
theo quy djnh cüa pháp lut. 

3. Ngi.r&i lao dng có quyn gia nhp các th chCrc chInh trj, chInh trj - xa hi, 
t chüc xa hi - ngh nghip theo quy djnh cüa Pháp lut. 

Diu 5. Quyn và trách nhim cüa t chfrc cong doàn trong phát huy 
dan chü cüa ngirô'i lao dng 
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1. Cong doàn là t chiic di din bào v quyn, lçii Ich hçp pháp, chInh dáng 
cüa ngithi lao dng và tp the ngl.rôi lao dng; có trách nhim to chüc dê ngix&i lao 
dng thirc hin quyên duqc biêt, dixçic tham ia, duqc kiêm tra, giám sat và di.rqc 
quyêt djnh nhüng van dê trirc tiêp lien quan den ngi.thi lao dng. 

2. Quyn và trách nhim cüa cong doàn duçc quy djnh cii th ti Nghj djnh 
so 43/2013/ND- CPngày 10/5/2013 "Quy djnh chi tiêt thi hành Diêu 10 cia Lut 
Cong doàn ye quyén, frách nhim cia cong doàn trong vic dgi diçn, báo v 
quyên, lcxi Ich hQp pháp, chInh dáng cüa ngzthi lao dng" duçic the hin trên các 
mt hot dng cOng tác sau: 

- Huàng dan, ti.r vn cho ngizài lao dng v quyn, nghia vii cüa ngithi lao 
dng khi giao kêt, thirc hin hqp dông lao dng, hçp dông lam vic vâi Tong cong 
ty,dunvj; 

- Di din cho tp th ngithi lao dng thrnmg luqng, k kt và giám sat vic 
thirc hin thOa ithc lao dng tp the; 

- Tham gia vâi Tng cOng ty, giám dôc các dcin vi trong vic sr diring lao 
dng; xay dirng và giám sat vic thirc hin djnh mirc lao dng; Quy ché phân phOi 
tiên krcmg, tiên th.rng;Ni quy lao dng; 

- EMi thoai tai  don vi vth nguii si'r ding lao dtng d giái quyt các v.n d 
lien quan den quyên lçi và nghTa vi cUa ngxi lao dng theo nhftng ni dung dtrçc 
quy djnh tai  chrnmg VI cüa quy ché nay. 

- T chüc hoat dng tu vn pháp 1ut cho nguii lao dng; 

- Tham gia vi cci quan, t chüc, cá nhân có thm quyn giãi quyt tranh 
chap lao dng; 

- Co quyn va trách thim trong vic kin nghj vói t chi.rc, Co quan nhà 
nrnic có thâm quyên xem xét, giài quyêt ye quyên, lgi ich hcip pháp, chInh dáng 
cUa t.p the lao dng. 

3. ChU tjch Cong doàn hoc ng1.thi do Ban Chip hành Cong doàn üy quyên 
tham gia ' kin v v.n d lien quan tâi quyen và lcii Ich hçip pháp, chInh dáng cüa 
tp th ngui lao dng trong lông cong ty, don vj. 

Chtro'ng II 
NHNG NQI DUNG PHAI CONG KIIA! TA!  TONG CONG TY 

VA CAC DN VI TRVC THUQC 

Diu 6. Nhüng ni dung phãi cong khai 

Tang giám dc Tng cong ty, Thu tnthng các don vj trirc thuc phài cong 
khai tai  don vj mInh nhttng ni dung sau day: 

1. ChU truong, chInh sách cüa Dàng và pháp lut cüa Nhà nixàc lien quan 
dn tt chirc và hot dng cüa cci quan, don vj; 
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2. Vic diu dng, b nhim, b nhim li, luân chuyn, bit phái, tir chtrc, 
min nhim, quy hoch, chuyên dôi vi trI cong tác; hçp dOng lam vic, thay dOi 
chüc danh nghê nghip, thay dôi vj trI vic lam, châm düt hçp dong lam vic 

3. Kt Iun cüa cp có thm quyn v vi vic tiêu circ, tham nhüng, lang phi 
trong Co quan, don vj; bàn kê khai tài san, thu nhp cüa ngthi có nghTa vii phãi kê 
khai theo quy djnh cüa pháp 1u.t; 

4. Kt qua thanh tra, kiêm tra, giâi quyt khiéu nii, t cáo, kin nghj trong 
nOi b co quan, don vj. 

5. Kt qua tng hqp kin và giãi trInh, tip thu kin cüa can b, cOng 
nhân viên, ngithi lao dng ye nhttng ni dung can b, cong nhân viên, ngixii lao 
dng tham gia kiên quy djnh ti Diêu 8 cüa Quy chê nay. 

6. Van bàn chi dao,  diu hành cüa co quan quãn l cp trên trirc tip lien 
quan den hoat dng cua Tong cong ty, don vi. 

(Theo Luât lO/2021/QH15 v thuc hiên dan chü co sâ) 

7. TInh hmnh san xut, kinh doanh; trong näm và nhng giái pháp t chirc 
thirc hin; nh0ng chü tnrorng iOn ye phixong thüc quán 1, diêu hành cUa Tong cong 
ty,dcinvj. 

8. Các ni quy, quy ch và các van bàn diiOi day: 

- Ni quy lao dng; Quy ch tuyn diing lao dung; Quy ch dào tao; Quy ch 
phân phôi tiên krong, tiên thu&ng; Quy chê khoán luong; QUy chê quân l hot 
dng lam nghip; Quy chê thi dua khen thu&ng; Quy ché ye bâo v bI m.t nhà 
nuOc và Tong cong ty... 

- Quy djnh v djnh mi.rc lao dng; 

- Quy djnh v djnh müc kinh t k thu.t trong san xut kinh doanh; 

- Quy djnh v si:r diing cac trang thit bj noi lam vic, bão v tài san co quan; 

- Quy djnh v bào h lao dng, an toàn v sinh lao dng, phOng chng cháy 
nO, bão v môi tri.r&ng; 

- Các ni quy, quy ch, quy djnh khác có lien quan dn hoat  dng san xut 
kinh doanh cüa lông cong ty, don vj. 

9. TInh hInh thirc hin thi dua, khen thithng, kr 1ut, giãi quy& khiu ni, t 
cáo lien quan den quyên, nghTa vi và lçii Ich cüa ngui lao dng; 

10. Cong khai tài chInh: 

- llnh hInh thirc hin v: tin hrong, tin thuOng; dóng báo him xâ hi, bào 
him that nghip, bão him y t cho ngu&i lao dng và vic trIch np kinh phi cong 
doàn. 

- Vic trIch 1p và str ding các qu5 trong don vj có lien quan dn ngu?i lao 
dng nhu qu tiên lucing, qu5' phñc lçii, qu5 khen thixOng. 

11. Thóa isâc lao dng tp th long cong ty và don vj. 
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12. Cong khai các nghj quy&, quyt djnh cüa Chü tjch Hi dng Thành viên, 
Tong giám dôc, cap u Dãng và các to chi'rc doàn the trong don vj có lien quan den 
ngu?i lao dng. 

13. Diu 1 ho.t dng cüa Tong cong ty, don vj và các ni dung khác theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

.A , A Dieu 7. HInh thtrc cong khai 

Thông tin diiçic cong khai trong Tng cong ty và các don vi trrc thuc bang 
nhrng hInh thirc sau: 

1. Hi nghj ngthi lao dng các cp trong Tng cong ty, don vj 

2. Thông báo, ph bin ho.c bàn b?c,  thông qua các hi nghj Giám dc/quân 
doe các don vi trrc thuc. 

3. Phi, bin cho can bO chü ch& cüa Tng cong ty, can b chü ch& cüa các 
don vj trrc thuc qua các hi nghj hoc các dcit tp huân. 

4. Djnh kS'  báo cáo kt qua các m.t hoat dng cüa Tng cong ty và các don 
vi trrc thuc tii hi nghj can b các cap. 

5. Thông báo trong các cuc h9p cUa các cp u Dãng, và các t chirc chInh 
trj - xâ hi, các to chüc doàn the, quân chüng khác a co s&. 

6. Thông báo bang van bàn hoc n pMm sách, báo, tp chI gal dn các don 
vj trirc thuc, trang thông tin din ti:r cüa lông cong ty 

7. Các hlnh thüc khác. 

Các di ti.rçmg dirçic tip nhn thông tin có quyn cht vn và d nghj ngt.thi 
k ban hành van bàn ye các ni dung dã cong khai dé giái thIch vá lam sang tO 
nhüng thäc mac, chat van cUa các tO chirc và ngi.rai lao dng trong Tong cong ty, 
&mvj. 

Chwrng III 
NHUNG NQI DUNG NG1J1I LAO DQNG THAM GIA V MEN 

Diu 8. Ni dung ngtrôi lao dng tham gia kin 

Ngix?i lao dng tham gia kin tnxcc khi Chü tjchHi dng thành viên, 
Tong giárn dôc lông Cong ty, Giám doe các don vj thuc lông cong ty quyêt djnh 
các van dê sau: 

1. Xây dmg hoc si'ra di, b sung ni quy, quy ch& quy djnh và các vAn bAn quy 
djnh khAc cUa ngu?i sCr di1ng lao dng lien quan den quyén, nghia vit vA lqi Ich cüa ngixi 
lao dng phAi cong khai ti Tong cOng ty, don vj. 

2. Xây drng, sfra dM, b sung thang hiong, bang hong, djnh müc lao dng; 
dê xuât ni dung thuong iirçng tp the; 

3. D xut, thirc hin giAi pháp tit kim chi phi, nâng cao nAng sut lao 
dông, cãi thin diêu kiin lAm vic, bAo v mOi trtr&ng, phOng chOng cháy no; 
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4. Phumg huó'ng, nhim vii k hoach san xuât kinh doanh trung, dài hn và 
ngàn hn cüa Tong cong ty, don vj. Dc bit là nhim vii ké hoch san xuât kinh 
doanh, cong tác cüa các phông, ban, phân xithng, to, di. Dánh giá tInh hInh hoat 
dng cüa Tong cong ty, don vj, xi nghip, phông, ban, phân xu&ng, to, di san 
xuât. 

5. Các bin pháp trin khai san xut kinh doanh, di mOi cong ngh, cãi tin 
co cau san phâm, tang näng suât lao dng, giàm chi phi san xuât, h giá thành san 
phâm, tang khà näng canh  tranh, sAp xêp li san xuât. 

6. Xây drng hoc sira di, b sung thOa uâc lao dng tp th t?i  lông cong 
ty, don vi. 

7. Nghj quyt hi nghj ngi.räi lao dng. 

8. Quy trInh, thU tic giái quyt tranh ch.p lao dng, xcr l k' lut lao dng 
và trách nhiêm 4t chat. 

9. Các ni dung khác lien quan dn quyn, lçri Ich hçip pháp và nghia vçi cUa 
ngithi lao dng theo quy djnh cUa pháp lut. 

Diu 9. Hinh thfrc tham gia kin cüa ngtrèi lao dng 

Nguii lao dng tham gia kin vi các hInh thüc chU yu sau: 

1. Hi nghj ngu?ii lao dtng, di thoai, thirong ltrcing tp th các cap. 

2. Hi nghj trin khai cong tác cUa các phOng ban, phãn xu&ng, t, dci; 
thông qua to chirc thâo lun, thi.rcmg h.rçrng ye ni dung thoá uâc lao dng tp the 
và hqp dOng lao dng. 

3. fMi thoai gitra ngu1i quãn l và tp th ngithi lao dQng, thông qua vic 
tiêp cong dan theo quy djnh cUa pháp lut. 

4. Gop viii tis each là dãng viên, doàn viên cOng doan, doàn viên thanh 
niên, hi viên cru chiên binh vâi to chirc cUa mInh theo Diêu l trong các dct to 
chirc lay kiên. 

5. Gop thông qua ngis?i phii trách trirc tip hoc nhting ngisii dai  din cho 
mInh d phát biu kiên tai  các cuc h9p quy djnh tai  khoãn 3, Diêu 7 cUa Quy 
ché nay. 

6. Thông qua horn this gop ducic dt tai  vj trI thi4n tin cUa tl'rng don vj. 

Chirong IV 
NHiXNG NQI DU]G NGUOI LAO DQNG QUYET D!NH 

Diu 10. Nhfrng ni dung ngtrOi lao dng quyt dlnh 

1. Thông qua thoâ ixâc lao dng tp th; các nti dung süa di, b sung thoã 
ithc lao dng t.p the truóc khi ChU tjch COng doàn k kêt vâi lông giám dôc Tong 
cOng ty, giám doe các don vj. 
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2. Giao két hçp dông lao dng, th1rc hin hçip dng lao dng, süa di, b 
sung, châm dirt hçip dông lao dng theo quy djnh cüa pháp lut. 

3. Thông qua Nghj quy& HOi  nghj ngiiôi lao dng. 

4. Gia nhp hoc không gia nhp th chüc cong doàn, t chirc ngh nghip va 
to chüc khác theo quy djnh cüa pháp lut. 

5. Tháo lun và thông qua các quy ch có lien quan trrc tip dn quyn, lqi 
Ich và nghia viii cUa nguôi lao dng nhir: Quy chê sà diing qu5r phüc lçii, qu5 khen 
thi.thng và các miic tiêu kê hotch cüa &m vi trong Hi nghj ngtrYi lao dng. 

6. Các ni dung khác theo quy djnh cüa pháp lutt. 

Diu 11. HInh thfrc quyt djnh cüa ngtrM lao dng 

Nguii lao dng quyt djnh nhung ni dung quy djrih tui Diu 12 Quy ch 
nay thông qua các hInh thüc sau: 

1. Ngithi lao dng tir quyt djnh b.ng van bàn: Giao kt hçp dng lao dng, 
thirc hin hçip dông lao dng, sCra dôi bô sung, châm dirt hçip dOng lao dng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Biu quyt ni dung thiiang lizctng, k kt thOa tthc lao dtng tp th. 

3. Biêu quyt thông qua Ngh quyt Hi nghj ngu1i lao dng. 

Chuo?ng V 
QUYEN GIAM SAT, KIEM TRA CUA NGI1(I LAO DQNG 

Diu 12. Nhüiig ni dung ngurôi lao dng giám sat 

Ngi.thi lao dng Co quyn giám sat, kim tra v tt cã nhüng ni dung duçic 
cong khai theo Quy ché nay; 

Chü tr9ng giám sat, kim tra ye: 

1. Thirc hin k hoch san xut, kinh doanh cüa Tng cong ty, &m vj; các 
phông, ban, phân xuing, to, di san xuât. 

2. Thirc hin hçip dng lao dng và các ch d, chInh sách di vci ngu&i lao 
dng theo quy djnh cüa pháp lut. 

3. Thirc hin các ni quy, quy ch& quy djnh phâi cong khai cüa Tng cong 
ty, cüa dn vj. 

4. Thirc hin thOa .róc lao dng tp th Tng Cong ty, cüa &m vj; th1rc hin 
Nghj quyêt Hi nghj ngtthi lao dng, Ngh quyêt Hi nghj to chüc Cong doãn cô 
so. 

5. TrIch l.p và sr diing qu5 khen thuOng, qu5 phüc lçii, các qu5' do ngu?i lao 
dng dóng gop; trIch np kinh phi cong doàn, dóng bâo hiêm xâ hi, báo hiém y tê, 
bâo him that nghip. 
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6. TInh hInh thi dua, khen thu&ng, k lut; khiu ni, t cáo và k& qua giãi 
quyêt khiêu n.i, to cáo; kêt 1u.n cüa thanh tra, kiêm toán và thirc hin các kiên 
nghj cüa thanh tra, kiêm toán lien quan den quyên và lqi Ich cüa ngi.thi lao dng. 

7. Thirc hin diu l cüa Tng cong ty, &m vi và các ni dung khác theo quy 
djnh cüa pháp lust 

Diu 13. HInh thirc giám sat cüa ngtrôi lao dng 

1. Thông qua tt chüc Cong doàn cci s&. 

2. Thông qua vic phán ánh, kin nghj, khiu ni, t cáo theo quy djnh cüa 
pháp lut. 

3. Giám sat thông qua các hInh thirc cong khai và hot dng d& thoai tai  ni 
lam vic. 

Chiro'ng VI 
HINH TH1TC DOI THOAI N LAM VIC 

Diu 14. Trách nhim t chfrc di thoi ti noi lam viêc 

1. Di thoti ti nai lam vic do Tng giám dc Tong cong ty, Giám dc các 
do'n vj thuc Tong cong ty chU trl phôi hçip vâi to chirc cong doàn tai Co sâ d t 
chüc dôi thoi ti noi lam vic trong các tnthng hçip sau day: 

a) Di thoai djnh k: It nht 01 nàm mt lan; 

b) Di thoai khi Co yêu cAu cüa môt hoäc các ben; 

c) Di thoai khi có vii vic quy djnh ti dim a khoãn 1 Diu 36, các diu 42, 
44, 93, 104,118 và khoãn 1 Diêu 128 cüa B 1ut Lao dng. 

2. Trách nhim cüa ngithi sü ding lao dng: 

Ngoài các quy djnh ti khoán 1 Diu nay, ngix?i scr diing lao dng cO trách 
nhiêm: 

a) B tn thii gian, dja dim và các diu kiin Co sOr 4t chit cn thi& bâo 
dam cho dôi thoi; 

b) Cu thành viên dai  din cho Tong giám dc hoc Giám dc và phông ban 
chiic nàng lien quan tham gia dôi thoi. 

c) Báo cáo tInh hinh thirc hin d6i thoai và Quy ch dan chU a co sa ti noi 
lam vic vâi Co quan quân 1 ye lao dng khi duçic yêu câu. 

3. T chüc Cong doàn tai  cci si có trách nhim: 

a) Cu thành viên di din tham gia di thoi theo quy djnh. 

b) Tham gia kin vâi ngui sir dvng lao dng v ni dung Quy ch dan 
chü & cci sâ tai  noi lam viêc. 

c) Ly kin ngithi lao dng, tng hçip và chun bj ni dung d nghj di 
thoii. 

8 



d) Tham gia kin vào các ni dung di thoü theo yêu cu cüa ngu1i sü 
diing lao dng; 

d) Phi hcrp vâi ngu1i sü diing lao dng t chüc thirc hin di thoi djnh k' 
t?i fbi lam vic. 

Diu 15. S lu'çrng, thành phn, thãnh viên tham gia diii thoi tai noi lam 
• A vice 

1. Thãnh phn tham gia ct& thoi cp Tng cong ty: 

a) Thành phn ben ngithi si:r ding lao dng gm: 

- Tng giám dc (hoc phó Tng giám dc duqc üy quyn) 

- Trithng Ban T chüc 

- Chánh Van phông 

- ThU tnr&ng dcm vj (co lien quan dn ni dung di thoai) 

- Thu k hi nghj (Van phông) 

b) Thành phAn dai  din cho ben ngu?i lao dng. 

- Cc cu, s hrçng tham gia dM thoü tai  ncli lam vic do Cong doàn Tng 
cong ty có trách nhim 1ra ch9n,giâi thiu và duqc thông qua Hi nghj ngi.thi lao 
dng tong so It nhât 45 ngtrôi gm: Ban chap hành cong doàn Tong cong ty; di 
din cong doàn trrc thuc, di din ngixñ lao dng do các don vj giâi thiu. 

- Danh sách thành viên di din tham gia di thoai cUa ben ngi.thi lao dng 
duccc thông qua Hi nghj ngithi lao dng, duçic thirc hin theo nhim kS'  03 näm 
mt lan vã cong bô cong khai tai  nai lam vic. 

- Khi tin hânh di thoti theo quy djnh tai  khoãn 2 Diu 63 cUa B lut Lao 
dng, ngoài các thành viên tham gia dOi thoii, hai ben thông nhât miii tat ca ngithi 
lao dng hoc mt so nguii lao dng lien quan cUng tham gia dôi thoi. Báo diãm 
Co sir tham gia cUa di din lao dng n khi dôi thoi ye các ni dung lien quan 
den quyên, lçii Ich cUa lao dng nü theo quy djnh tai  khoán 2 Diêu 136 cUa B lu.t 
Lao dng. 

c) Thành phn môi tham di: Di din Hi dngthânh viên, D?i  din Thumg 
trirc Dãng Uy Tong cong ty; Di din Hi Ciru chiên binh và Doàn Thanh niên 
Tong cong ty. 

2. Thãnh ph.n tham gia di thori tai  các don vj trrc thuc Tng Cong ty do 
don vj quy djnh. 

S nguôi dai  din cho ben ngi.r&i lao dng tham gia di thoi gm Ban Chip 
hành cong doàn Co s& và di din ngu&i lao dng nhu sau: 

- It nht 03 ngixâi, nu ngu?ii sü ding lao dng sü dicing duói 50 ngu?ii lao 
dng; 

- Ti'r 04 ngi.thi dn 08 ngu1i, nu nguii sU dung lao dng sU diing tr 50 
ngu&i lao dng den duâi 150 nguii lao dng; 
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- Tü 09 ngithi dn 13 ngu1i, nu ngithi sir diing lao dng sà ding tir 150 
ngu1i lao dng den duói 300 ngithi lao dng; 

- Tr 14 ngu&i dn 18 ngis?i, nu ngi.thi si'r diing lao dng sü ding ti 300 
ngu1i lao dng den duói 500 ngu1i lao dng; 

- Tü 19 dn 23 ngiiôi, nu nguäi sr diing lao dng sü ding tir 500 dn di.rOi 
1.000 ngii?i lao dng; 

Then 16. Quy trinh doi thoj d!nh  ky 

1. Chun bj ni dung, th&i gian, dja dim và thành phn tham gia di thoai: 

a) Nguôi si'r dung lao dng có trách thim phi hçip vài Cong doàn và th chüc 
dai din ngi.räi lao dng tti ca sâ, to chüc dôi thoai djnh k' theo quy djnh. Hai ben 
tong hçxp ni dung và gCri nci dung yêu câu dôi thoti cho ben dôi thoai; 

b) Trong th?yi hn 05 ngày lam vic k tr ngày nhn duqc ni dung yéu cu 
dôi thoai, nguii si'r diing lao dng và Chü tjch cong doãn thông nhât ni dung, thai 
gian, dja diem, thành phân tham gia dôi thoi djnh kS' tai ncli lam vic; 

c) Trong th?ii han  03 ngày k tü ngày hai ben thng nht ni dung, thyi gian, 
dja diem, thành phân tham gia dOi thoai djnh k' tai  ni lam vic, ngithi sü diing lao 
dng ra quyêt djnh bang van bàn (hoc ljch cong tác tuan) tO chüc dOi thoai djnh 
k' tai  noi lam vic. Quyêt djnh to chüc dOi thoai djnh kS' tai ni lam vic phâi 
duqc gui den Chü tjch cong doàn và các thành viên tham gia dOi thoai It nhât 05 
ngày lam vic truâc ngày tO chüc dôi thoai; 

d) Tng giám dc (hotc giám dc các dcm vj) và Chü tjch cong doàn phân 
cong các thành viên tham gia dOi thoai cüa mi ben chuân bj ni dung, so Iiu, tài 
lieu lien quan cho dôi thoai. 

2. T chüc di thoai: 

a) Di thoai djnh k' tai  ncri lam vic di.rcic t chi'rc tai  dja dim và thai gian dã 
thông nht. Tnrmg hçcp thay dôi dja diem, th&i gian dôi thoai thI phãi thông báo 
cho Chü tjch cong doàn và các thânh viên nhóm dôi thoai djnh kS' tai ni lam vic 
biêt It nhât 01 ngày lam vic truâc ngày tO chüc dOi thoai ghi trong quyêt djnh tO 
chüc dôi thoai djnh kr tai ni lam viêc; 

b) Di thoai djnh kS' t?i ncli lam vic chi di.rcic tin hành vth sr có mt It nhAt 
2/3 sO thành viên dai  din cho mi ben. Tnrang hqp cuc dôi thoai không dü 2/3 sO 
thành viên dai  din cho mi ben, nguai sü diing lao dng quyêt djnh hon cuc dôi 
thoai vào thai gian sau do song thai gian hoän tOi da không qua 03 ngày lam vic 
kê tü ngày to chüc cuc dôi thoai bj hoan; 

c) Trong qua trInh di thoai, các thành viên tham gia di thoai CO trách nhirn 
cung cp thông tin, s 1iu, tix 1iu, trao dOi, thâo 1u.n dan chU các ni dung dOi 
thoai. 

3. Kt thtc di thoai: 

a) Tng giám dc (hoc giám dc các don vj) và Chü tjch cOng doàn 1p biên 
bàn cuc di thoai. Biên bàn cuc dOi thoai ghi rö nhttng ni dung dã thông nhât 
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và các bin pháp t chüc thirc hin; nh&ng ni dung chi.ra thng nh.t và th?i gian 
tiên hành dôi thoai nhüng ni dung chua thông nhât hoc môi ben tiên hành thu tic 
giâi quyêt tranh chap lao dng theo quy djnh cüa pháp 1ut lao dng. Dai  din cüa 
hai ben k ten, dóng dâu xác nh.n ni dung biên bàn. Biên ban cuc dôi thoai djnh 
kS' tai noi lam vic duçic 1p thành 03 bàn và có giá trj nhii nhau, mi ben tham gia 
dôi thoi giü mt bàn và mt bàn lixu tai  lông cong ty hoc, don vj; 

b) Chm nht 03 ngày lam vic k tr khi kt thüc di thoai, ngu?ñ sr ding lao 
dng có trách nhim cong bô cong khai tai  nai lam vic nhtng ni dung chInh cüa 
dOi thoi; to chi'rc Cong doàn phô biên nhUng ni dung chInh cüa dôi thoi dn 
ngi.thi lao dng là thành viên. 

Diu 17. Di thoi khi có yêu cu cüa mt hoc các ben 

1. Trithng hçip mt ben có yêu cu t chüc di thoai thI trong th&i h?n  5 ngày 
lam viêc kê t1r ngày nhn duqc ni dung yêu câu dOi thoi, ngtr&i sir dirng lao dng 
Co trách nhim chü tn phOi hcip vâi to chirc cong doàn tai  Ca sâ tO chüc dôi thoti. 

2. S liiçmg, thânh phn tham gia d6i thoai, trách nhim cüa các ben và quy 
trInh trong tO chrc dôi thoai dtxçic th%rc hin tlxclng tr nhix dôi thoi djnh k5' t.i nai 
lam vic. 

Diu 18. T chfrc di thoi khi có vtj vic 

1. Diii vài vi vic ngr1i sü ding lao dng phâi tham khâo, trao di kin 
vm to chi.rc dai dién ngrrn lao dôngtai cci sci ye quyche danh gia muc dôhoan 
thanh cong vice theo quy dnh tu diem a khoan 1 Dieu 36; cho thoi vice doi voi 
ngu&i lao dng theo quy djnh tai  Diêu 42; phucmg an sü ding lao dng theo quy 
ctjnh ti Diêu 44; Quy chê phân phOi tiên lirang, tiên thuâng và djnh müc lao dng 
theo quy djnh ti Diêu 93; quy ché thi.ràng theo quy djnh tai  Diêu 104 và ni quy 
lao dng theo quy djnh ti Diêu 118 cüa BO 1u.t Lao dng dtrcic thirc hin nhtr sau: 

a) Ngixi sü dung lao dng CO trách nhim gui van bàn kern theo ni dung c.n 
tham khão, trao dôi kiên den các thành viên dai  din tham gia dOi thoi cUa ben 
ngu&i lao dng; 

b) Các thành viên dai  din tham gia d6i thoi cüa ben ngu&i lao dng có trách 
nhim to chüc lay kiên ngithi lao dng và tOng hqp thành van ban dé gui tâi 
ngi.thi sü diing lao dng; 

c) Can cu kin cüa t chüc dai  din ngu&i lao dng, ng1xYi su dirng lao dng 
t chrc d& thoai dê thão lun, trao dôi kien, tham van, chia sê thông tin ye 
nhüng ni dung nguJi su diing lao dng dua ra; 

d) S lucrng, thành ph.n tham gia d& thoi, trách nhim cüa các ben và quy 
trInh trong té chüc dôi thoi diicic thirc hin tuang tir nhu dOi thoui djnh k' ti nai 
lam vic; 

2. Di vài vi vic tirn dInh chi cong vic cüa nguii lao dng theo quy djnh 
ti khoân 1 Diu 128 cüa B lut Lao dng thI ngithi su dung lao dng và to chüc 
dii din nguôi lao dng ma ngu?ii lao dng bj tm dInh chi cong vic là thành viên 
có th trao di b.ng van bàn hoc thông qua trao dOi trrc tiêp giüa dai  din tham 
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gia di thoti cüa ben ngithi si'r ding lao dng và di din di thoi cüa t chüc dai 
din ngiiài lao dng. 

Chtroiig VII 
THU1NG LIS1NG T&P THE 

Diu 19. Nguyen täc thiro'ng hrçrng tp th 

Thuang lugng tp th dixçirc tin hành theo nguyen tc tir nguyen, hçip tác, 
thin chI, bInh dàng, cong khai và minh bach. 

Diu 20. Ni dung thuong hrçrng tp th 

Các ben thuong luçing 1ira ch9n mt hoc mt s nti dung sau d tin hành 
thuong luvng t.p the: 

1. Tin lucing, trq cap, nâng luong, thu&ng, bura an ca và các ch d khác; 

2. Mrc lao dng và thii gkv lam vic, thyi gi nghi ngoi, lam them gii, nghi 
gifla Ca; 

3. Bâo dam vic lam d& vi ngui lao dng; 

4. Bão dam an toàn, v sinh lao dng; thc hin ni quy lao dng; 

5. Di&u kin, phuong tin hoat dng cUa cong doàn và th chirc dai  din 
ngu?ii lao dng; môi quan h giüa ngu?i sü diing lao dng và cong doàn; 

6. Co ch, phuong thüc phông ngira, giái quy& tranh chip lao dng; 

7. Bâo darn bInh ding gi&i, bâo v thai san, nghi hang näm; phông, chng 
bo 1rc và quay rôi tInh dic tai  nai lam vic; 

8. Ni dung khác ma mt hoc các ben quan tam. 

Diu 21. Di din thirong Iirçing tp the 

1. S li.rqng ngu?i tham gia thuong luqng t.p th cüa mi ben do các ben 
thóa thun. 

2. Thành phn tham gia thisong luçmg tp th cüa Tng cOng ty là thành 
phn tham gia dôi thoai djnh kS'. 

Diu 22. Quy trinh thirong ltrçvng tp th 

1. Khi có yêu cu thuong luçrng tp th cüa Cong doàn thI nguäi sü diing lao 
dng không dixçic ti'i chôi vic thixong lung. 

Trong thôi han  07 ngày lam vic k tü ngày nh.n &rc yêu cu và ni dung 
thuong luqng, các ben thOa thun ye dja diem, thai gian bat dâu thuong luqng. 

Ngithi sü ding lao dng CO trách nhim b trI thai gian, da dim va cac diu 
kin cn thit d t chirc các phien hçp thuong luqng ttp the, 

2. Trong qua trInh thucmg li.rqng tp th& nu có yêu cu cüa ben dai  dién 
nguai lao dng thI trong thii han  10 ngày ké tü ngày nhn duqc yêu câu, ben 
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ngithi sir diing lao dng Co trách nhim cung cp thông tin v tInh hInh hoat dng 
san xuât, kinh doanh và ni dung khác lien quan trrc tiêp den ni dung thuang 
hrçing trong phm vi doanh nghip nhàm tio diêu kin thun lcii cho thiicmg hrçmg 
tp the, trü thông tin ye bI m.t kinh doanh, bI m.t cong ngh cüa ngtx?i sr d1ing 
lao dng. 

3. T chirc dai  din ngithi lao dng ti Co sà có quyn t chüc thão lun, ly 
kiên ngi.thi lao dng ye ni dung, each thüc tiên hành và kêt qua cüa qua trmnh 

thircmg l'uqng t.p the. 

T chirc di din nguäi lao dng t?i  co sâ quyt djnh v th&i gian, dja dim 
và each thirc tiên hành thâo lun, lay kiên ngi.thi lao dng nhi.rng không duçic lam 
ành htning den hoat  dng san xuât, kinh doanh bInh thithng cüa doanh nghip. 

4. Vic thrnmg krcing tp th phái duçic 1p biên bàn, trong do ghi rô ni 
dung dä di.rcic các ben thông nhât, ni dung cOn kién khác nhau. To chc dai  din 
nguOri lao dng tai Co sâ cong bô rng ri, cong khai biên bàn thixcmg hrqng tp the 
den toàn b ngizi lao dng. 

Chirong VIII 
HINH THIDC HQI NGH NGUfI LAO DQNG 

Diu 23. T chfrc Hi ngh ngirO'i lao dng thtr?rng niên 

- Hi nghj ngithi lao dng do nguñ sr diing lao dng ph& hçrp vâi t chCrc 
cong doàn tai  Ca so và nhóm dai  din dôi thoai cüa ngtrOi lao dng to chüc hang 
nAm theo hInh thüc hi nghj toàn the hoc hi nghj dai  biêu, ci the: 

+ Dan vi có tü 10 nguOi lao dng trO len phâi t chüc hi nghj nguOi lao 
dng. 

+ Dan vj có duOi 100 lao dng phái t chirc theo hInh thüc hi nghj toàn th 
ngi.r&i lao dng. 

+ Dan vj có tir 100 lao dng trO len th chOt theo hInh thüc hi nghj dai  biu 
nguOi lao dng. 

- Ni dung Hi nhj ngi.rOi lao dng thuOng niên cüa Tng cong ty, don vj 
bàn và thông qua các van dê sau: 

1) TInh hInh thijc hin k hoach san xu.t, kinh doanh cüa Tng cong ty, don 
vj; 

2) K& qua kim tra, giám sat tlnh hlnh thirc hin hcip dng lao dng, thOa isOc 
lao dông tp the, các ni quy, quy djnh, quy ché cUa Tong cOng ty, don vj; 

3) Nhftng sira di v ni dung ThOa uOc lao dng tp th, Ni quy lao dng và 
các quy chê cUa Tong Cong ty, don vj. 

4) TInh hInh khiu nai,  t cáo và giãi quyt khiu nai,  th cáo; 
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5) Diu kin lam vic và các bin pháp cãi thin diu kin lam vic; 

6) Kin nghj, d xut cüa mi ben; 

7) Các ni dung khác ma hai ben quan tam. 

8) Bu thãnh viên dai  din cho tp th ngithi lao dng tham gia di thoai djnh 
ks'. Bâu ban Thanh traNhân dan (theo nhim k' 2 näm). Bâu dti biu tham gia Hi 
nghj ngixi lao dng cap Tong cong ty. 

9) K k& thöa uâc lao dng tp th 

10) Phát dng thi dua 

11) Thông qua Nghj quyt Hi nghj ngir&i lao dng. 

- Tnróc khi th chirc HOi  nghj ngii?:ii lao dng, don vi phâi t chirc di thoi, 
thiiang hrçing tp the ye nhftng ni dung k két thOa u&c lao dng tp th và giái 
quyêt nhUng van dê trong môi quan h lao dng giUa ngixôi sir diing lao dng và 
ngui lao dng. 

- Tnthng hqp bt khâ kháng do thiên tai, djch bnh không th t chirc dtxçic 
Hi nghj ngu1i lao dng thu&ng niên cap Tong cong ty, don vi tnrc thuc Tong 
cOng ty theo quy djnh: ngu&i sà ding lao dng phôi hcip vài tO chüc cong doàn gri 
phiêu xin kiên ngu1i lao dtng dê thông qua các ni dung theo chuong trInh Hi 
nghj ngu&i lao dng. Vic lay kiên cüa nguô'i lao dng thirc hin theo quy djnh 
tai diêu 76 cüa Bô lut Lao dng. Nghj quyêt Hi nghj nguii lao dng trong 
trIsng hqp nay phâi ghi rô "Hi nghj ngu?i lao dng thông qua hInh thi'rc lay 
kin bang van bàn" và phãi duqc phô biên, triên khai, giám sat thc hin nghj 
quyêt Hi nghj ngithi lao dng quy djnh tai  Diêu 29 cüa Quy ché nay. 

Diu 24. T4!i chfrc Hi nghj nguôi lao dng bt thtrô'ng 

Vic t chüc Hi nghj ngi.ri lao dng bt thithng cp Tng cong ty, dan vj 
trirc thuc Tong cOng ty khi phát sinh sir vic lien quan den tInh hmnh cô phân hóa 
Tong Cong ty, phixang an sap nhp, chia tách, giái the, phá san các dan vj trirc 
thuc lông cong ty. Hi nghj ngtthi lao dng bat thu&ng cap lông cong ty, dan vj 
nhm báo cáo các van dê phát sinh nêu trén và lay kiên ngu1i lao dng thông qua 
phuang an sü ding lao dng cüa Tong cong ty, dan vj. 

- Ni dung Hi nghj ngithi lao dng b.t thu&ng tti dan vj trrc thuc lng 
cong ty: 

1) Thông qua phisang an c phn hóa cüa long cong ty; phuang an sap 
nhp, chia tách, giâi the, phá san dan vj; 

2) Thông qua phuang an sir ding lao dng sau cô phn hóa Tng cOng ty, 
sap nh.p, chia tách, giãi the, phá san don vj; 

3) Bu dai  biu, di din tp th nglx&i lao dng cüa dan vj di Hi nghj di 
biu nguii lao dng bt thu?mg cap lông cong ty dê thông qua phuang an cO phân 
hóa, phuang an si'r ding lao dng chung cüa lông Cong ty. 

4) Kin nghj, d xut cüa mi ben; 
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5) Thông qua Nghj quyt Hi nghj ngi.thi lao dng bt thuäng cüa &m vi. 
- Ni dung Hi nghj ngu?i lao dng bat ththng cap Tng cong ty: 

1) Thông qua phuong an c phn boa gm: cong khai phrng an c phn 
hóaCôngtymç - Tôngcôngty. 

2) Báo cáo v tin trInh c phn hóa, kt qua xác djnh giá tn doanh nghip, 
phung an sap xêp lao dng, chê d chInh sách cho ngui lao dng truóc khi Tng 
Cong ty cô phân hóa, phung an sü ding lao dng sau khi cong ty c phn hóa, 
phumg an san xuât kinh doanh 3 nàm sau khi cong ty cô ph.n hóa. 

3) Tháo 1un thông qua diu l dir thâo cüa cong ty ci phn. 

4) Thông qua phisng an si'r diing ngun qu5 phüc lçii cOn lii và vic sr 
d1ing tái san hInh thành tir nguôn qu5 phñc lçi. 

5) Kin nghj, d xut cüa mi ben; 

6) Thông qua Nghj quyt Hi nghj ngiiM lao dng bt thumg. 

Diu 25. Trách nhim t chfrc Hi ngh ngirbi lao dng 

1. Ngthi si diing lao dng có trách nhim b trj thOi gian, dja dim; các diu 
kin Ca s& 4t chat can thiêt dé tO chi'rc Hi nghj ngithi lao dng. 

Nguii si'r dung lao dng có trách nhirn chun bj các báo cáo trInh Hi nghj 
nguYi lao dng gOm: Báo cáo thrc hin kê hoch san xuât kinh doanh; Phixang 
hiiàng và nhüng giâi pháp nhäm thirc hin mvc  tiêu san xuât kinh doanh näm ké 
hoch; Cong khai tài chmnh doanh nghip theo quy djnh cüa pháp lut; giái quyêt 
kiên nghj, dê xuât cüa ngithi lao dng. 

Truc khi t chrc Hi nghj ngix&i lao dng, ngithi &rng du dan vi có trách 
nhim báo cáo ye Tong cong ty xin ' kiên chi dio. Lath dao  Tong Cong ty cü dai 
biêu tham dir và chi dto hi nghj. 

ThOa ithc lao dng tp th, Ni quy lao ctng k kt lti sau khi thông qua Hi 
nghj nguâi lao dng duçic giri tâi ca quan chiic näng theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Chü tjch cOng doàn có trách nhim phi hqp vi ngiii scr diing lao dng 
chun bj nhttng nOi  dung cOng vic dê to chüc Hi nghj ngithi lao dng bao gôm: 

- ChuAn bj báo cáo giám sat tInh hInh thirc hin các ch d, chInh sách cho 
ngu?i lao ding, cái thin diêu kin lao dng; Thirc hin quy ché dan chü ti doanh 
nghip, thirc hin thOa ithc lao dng tp the và két qua dOi thoti ti doanh 
nghip..., ni dung sra dOi, bO sung ni quy lao dng, thOa trâc lao dtng tp the, 
các quy ch diia ra thông qua Hi nghj ngii lao dng. 

- Tng hqp kin nghj cüa nguñ lao dng tr HOi  nghj ngui lao dng cp Ca 
sf1. 

- Báo cáo k& qua phong trào thi dua, khen thu&ng; Báo cáo kt qua hoat  dng 
cüa Ban Thanh tra nhân dan, kêt qua giái quyêt dan thu vá khiêu ni cUa ngui lao 
dng. 
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- Chu.n bj nhân sir bu thành viên dai  din ben tp th ngithi lao dng tham 
gia dôi thoti và bâu Ban Thanh tra nhân dan. 

Diu 26. Thãnh phn tham gia Hi ngh ng.rô'i lao dng 

1. Thành phn tham gia hi nghj toàn th& bao gm toàn th ngui lao dng 
trong dan vi. Trumg hçip ngithi lao dng không the thi vj trI san xuât thI giám doe, 
thu trthng dan vj và cong doàn tai Co so thOa thun thành phân tham gia hi nghj. 

2. Thành phn tham gia hi nghj di biu Tng cong ty bao gm: 

a) Dai biu disang nhiên bao gm: Ban ThuOng vi Dáng üy, Thành viên Hi 
dông thânh viên, Kiêm soát viên cüa Bô Cong Thtro'ng ti Tng cOng ty, Tnr&ng 
ban kiêm tra kiém toán ni b; Tong giám doe, Phó Tong giám dc, K toán 
tru&ng, Ban Thix?ng vi Cong doàn, BI thi.r Doàn Thanh niên, Chü tjch Hi Cru 
chiên binh Tong cong ty, TrirOng ban Thanh tra Nhân dan. 

b) Di biu bu là nhüng ngi.rOi dtrqc Hi nghj nguOi lao dng các dan vj trrc 
thuc Tong cOng ty bâu len theo so li.rcmg phân bô cUa Tong cong ty. 

3. Dai biu throng nhiên tham gia Hi nghj 0 các dan vj ca sO: 

- Cp üy dan vj, Giám dc, Phó giám dc, Thu trtthng, Phó thu tri.r&ng, K 
toán tnr0ng, Chü tjch và Phó Chu tjch cong doàn, Bi thi.r Doàn Thanh niên, Chü 
tjch Hi Cru chiên binh cUa don vj tO chOc hi nghj. 

Diu 27. Bu di biu tham dir hi nghj di biu 

1. S hrqng dai  biu bu ti thiu dirqc quy djnh nhii sau: 

a) Di v0i các co quan, dan vj có 100 lao dng, bu It nht là 50 dti biu; 

b) Co ttr 101 dn diiOi 1000 lao dng, ngoài s di biu phâi bu ban Mu ti 
Dim a Khoân 1 Diêu nay, cO 100 lao dng, bâu them It nhât 5 di biéu; 

c) Co 1000 lao dng, bu It nht là 100 dai  biu; 

d) Co tir 1001 dn dxOi 5000 lao dng, ngoài s di biu phãi bu ban Mu ti 
Dim c Khoãn 1 Diéu nay, ctr 1000 lao dng, bâu them It nhât 20 dai  biêu; 

2. Tng giám dc (hoc giám dc, thu tnr0ng các don vj thuc Tng cong ty) 
và t chOc cong doàn ti co sO thông nhât, quyêt djnh so krqng, co cau di biêu 
thrcic bu tham dij hi nghj dai  biêu và phân bô so hrçmg, ca câu dai  biêu di.rçic bâu 
thong i'rng vOi s luçing và ca câu lao dng cüa trng phOng, ban, phân xu&ng, to, 
dôi san xuât. 

3. Di biu di.rqc b.0 di,r Hi nghj ngu0i lao dng c.p trên theo th there bu 
cO bang phiu bAu hoc bieu quyêt gici tay. 

Diu 28. Quy trInh t chile Hi ngh ngtrô'i lao dng 

1. BAu doàn chü tjch và thu k hi nghj. 

2. Báo cáo tu each di biu tham dr hi nghj. 

3. Báo cáo cüa nguOi si'r dung lao dng. 
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4. Báo cáo cüa t chüc cong doàn tti cci s&. 

5. Dai biu tháo luân. 

6. Bu thành viên dai  din cho tp th ngiiàri lao dng tham gia d& thoi djnh 
k. 

7. Biu quyt thông qua Nghj quyt Hi nghj ngi.thi lao dng. 
.A X • . •, Dieu 29. Pho bien, trien khai, giam sat thirc hiçn Ngh quyet Hçn ngh 

ngirô'i lao dng 

1. Ttng giám dc (hoc giám dc, thu truâng dn vj) có trách nhim chü trI, 
phoi hcip vâi to chi.'rc Cong doàn ti co s pho biên kêt qua hi nghj ngix1i lao dng 
den toàn the ngthi lao dng và to chrc triên khai Nghj quyêt Hi nghj ngir&i lao 
dng trong doanh nghip. 

2. T chüc Cong doàn tai  co so có trách nhim phéi hçrp vOi Tng giám dc 
(hoc giám dôc, thu truOng don vj) phô biên kêt qua hi nghj nguOi lao dng den 
toàn the nguOi lao dng trong doanh nghip; to chüc kiêm tra, giám sat tInh hInh 
thirc hin Nghj quyêt Hi nghj nguOi lao dng trong Tong cong ty; 

3. Dui biu tham dir Hi nghj ngithi lao dng có trách nhim ph bin k& qua 
và nghj quy& hi nghj ngixOi lao dng den nMng ngixOi lao dng khong tham dir 
Hi nghj ngithi lao dng 0 các phOng ban, phân xu0ng, to, di san xuât noi bâu 
mInh lam dti diên tham dir hi nghj di biêu. 

Chirng IX 
CAC HINH THUC THUC HIN DAN CHU KHAC 

.A •A A Dieu 30. Cac hinh thtrc thirc hien dan chu khac 

1. Cung cp và trao di thông tin tai  các cuc hçp lânh dto chü ch& hoc ti 
các cuc h9p tir to, dci, phông ban, phân xithng den toàn Tong cong ty, dorn vj. 

2. Niêm yt cOng khai 0 nhftng dja dim thun lçii tai  Tng cong ty, dan vj. 

3. Cung cp thông tin qua trang thông tin din tCr ho.c b&ng van ban gài dn 
ti'rng ngu0i lao dng, phông, ban, phân xu&ng, to, di san xuât. 

4. HOrn thu gop kin. 

5. T chüc ly kin tr1rc tip ngi.r0i lao dng do Tong giám dc, giám de, 
to chüc Dáng, Cong doàn, Doàn Thanh niên, Hi Cuu chiên binh trong lông cong 
ty, don vj thirc hin. 

6. Tr quy& djnh bang van ban. 

7. Biu quyt tai  các cuOc hçp, hi nghj trong Tng cong ty, don vj. 

8. Kin nghj, khiu ni, t cáo theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 31. Ap dyng các hInh thfrc thyc hin dan chü khác 
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Tng giám dc, giám dc, thu tnrâng dan vj, ngithi lao ctng, t chüc cong 
doàn ti cci sâ can cr tlrng ni dung th1rc hin và diêu kin thirc tê cüa Tong cOng 
ty, dan vj mInh dê lira chçn hInh thirc th'c hin dan chü cho phü hqp. 

Chirong X 
TO CHUC THIJ'C HIN 

Diu 32. Hiu lurc thi hành 

Quy ch nay có hiu lire thrc hin k t1r ngày 01 tháng 01 näm 2024. 

Biu 33. Trách nhim thi hành 

1. Chü tjch Hi dng Thành viên, Tong giám d&, Giám dc, Thu tri.r&ng các 
dan vj thành viên có trách thim phôi hqp vci to chIrc Cong doàn Tng cOng ty 
Giây Vit Nam, Cong doàn ca si, Cong doàn Ca s& thành viên, Cong doàn bô phân 
to chüc thirc hin Quy chê nay. 

2. Giám dc, Thu tnräng dan vj có trách nhim ph bin quy ch nay dn 
ngui lao dng trong dan vj. 

3. Can cü ni dung quy ch nay, thu trithng các dan vj thuc Tng cOng ty 
ban hành các quyêt djnh hoc các van bàn ye tfrng van dê cii the dê thirc hin. 

Giám dc, Thu tnr&ng các dan vj trirc thuc can cü ni dung Quy ch nay và 
các quy djnh khác cüa Nhà nuóc dê huémg dan và triên khai thirc hin hiu qua 
quy ch thc hin dn chü cüa TOng cOng ty, dan vj phü hçp vói diêu kin the 
cua dan vj mInh. 

4. Các dan vj trrc thuc, các th chirc Dàng, Cong doàn, Doàn Thanh niên, 
Hi Ciru chin binh có trách nhim bão v và dng viên, khen thu&ng kjp th&i 
nhttng ngi.thi dâu tranh chông tiêu circ;  xü l cac trumg hçip mat dan chü, lçii diing 
dan chü gay mt doàn kêt ni b, ãnh hu&ng xâu den kêt qua san xuât kinh doanh 
cüa Tng cOng ty và ca quan, dan vj thutc Tong cOng ty. 

Vic khen thu&ng, k' lut thrgc thrc hin theo quy djnh cUa Tng cOng ty 
Giy Vit Nam và cüa pháp lust  hin hành./. 

TM. HOI BONG THANH VIEN 
THANII VIEN 1101 DQNG THANH VIEN 
PHV TRACH HO! BONG THANH VIEN 

/ k  I 

c4Y 

K: 

Cao Van Son 
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(MAUI) 
CHU'ONG TRINH HO! NGHI NGIIOI LAO BONG 

CAC DON V HICH TOAN PHV THUQC, C.TY NLG MN, VIN NGHIEN cffii 
CAY NL GIAY 

STT NQI DUNG NGUR THIJ'C HIJN 

Tuyên b l do, giâi thiu dai biu. Biu chü tich và thu k hôi 
 nghi. Ban to chixc h91 ngh 

2.   Doàn chü tjch, thu k len lam vic ThU tnr&ng, CT CD 

3.   Thông qua chuorng trinh Hi nghj Doãn chü tjch CD 

4.  
Báo cáo tng kt hoat dng SXKD cüa don vj näm d th?c 

hiên, phuong hixàng nhim vi và giái pháp t chi.rc thirc hien 
 näm kê hoach 

ThU trithng dm vj 

Báo cáo cong khai tài chInh doanh nghip theo quy ch s6 
374/QD-GVN.I-IN ngày 26/10/20 16 cüa TCT Giây VN. Tinh 

hinh thuc hiên ye: tiên h.nyng, tiên thuâng; dOng báo hiém bt 

bu9c cho NLD va viçc trich n9p kinh phi cong doan. Vic trich 

1p vâsü ding các qu trong dcm vj cO lien quan den NLD nhu 

qu tiên krong, qu5 phUc lçii, qu khen thuâng. 

Ke toan truong 

6 

- Báo cáo giárn sat kt qua th?c hin: Thôa uâc LDTT, Nghj 

quyêt HN NLD, các chê d cho NLD, 

- Báo cáo tp hp nhung kiên nghj ti'r các don v g11i len. 

- Báo cáo bô sung, si'ra dôi: Thoã uâc lao dng tp the cUa dcm 

vj (Dcm vj cO thOa i.rOc chua phü hçip vâi ThOa uâc LDTT cUa 

Tong cOng ty Giây Vit Narn, can stra dôi bô sung vâ k két). 

ChU tich CD 

7.  Hoi nghi thao luan Các bô phân theo 

phan cong 

8.  Giãi dáp kin nghj cüa ngir?Yi lao dng Giám Dc 

9.  Dai biu cp trên phát biu Länh dao TCT 

10.  

- BAu di biu dir hi nghj Nguii lao dng cp Tng cong ty 

(Theo sO luçmg duqc phân bô). 

- BAu Di din NLD tham gia D6i thoai tui don vj (theo huàng 

dan). 

- Bâu Thanh tra ND (nu co). 

Doàn chU tjch 

11.  K k& thOa uâc LDTT. Giám d,c - CT CD 

12.  Phát dng thi dua HDTD 

13.  Thông qua dir tháo Nghj quyt hi ngh, Thu k 

14.  Doàn chU tjch My biu quy& cUa Hi nghj Doàn chü tjch 

15.  B mac Doàn chU tjch 
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(MAU2) 
dlllfONG TRINH HO! NGH! NGU'OI LAO DQNG 

CAC DON VI HA&CH TOAN BAO sO vA PHONG BAN 

STT NOI DUNG NGU1I THYC MIEN 

1 
Tuyên bé l do, giói thiu di biu. Btu chü tjch 
vàthuk Ban t chüc hi nghi 

2.  Doàn chü tjch, thu k len lam Thu tnthng don vi + Chü 
tjch Cong Doàn 

3.  Thông qua chrning trmnh Hi nghj Doàn chü tjch 

D9c báo cáo thng kt hot dng SXKD và các mtt 
cong tác cüa don vi, phmmg huàng nhirn vit näm 
k hoach, Các giái pháp th1rc hin nhim vii 
SXKD cUa don vi 

Thu tru&ng dcm vj 

5.  
Ly kin dóng gop v vic b sung, st:ra dM: 
Thóa uóc LDTT; Ni quy lao dng; quy ch phân 
phi tin hwng và tiên thuâng. 

Chü tjch CD 

6.  Hi nghj thão lun Các b phn theo phân cong 

7.  Giái dáp kin nghj cüa ngui lao dng Thu truâng don vj 

8.  Dai  biu cap trén phát biu Lãnh dao  Tng cOng ty 

Bu dai biu tham dr Hi nghj nguäi lao dng cap 
Tng cOng ty ( Theo s hrcing duçc phân b) Doàn Chu tich 

10.  Phátdngthidua ChütjchCôngdoan 
1'  

11.  Thông qua dir tháo Nghj quyt hi nghj, Thu k 

12.  Doàn chü tjch 1y biu quyt cüa Hti nghj Doàn chü tjch 

13.  B mac. Doàn chü tjch 
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