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QUYLET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché Thyc hién din chii co sé tai noi 1am viéc
trong Tong cong ty Gidy Viét Nam

HQI PONG THANH VIEN TONG CONG TY GIAY VIET NAM

Can ctr Quyét dinh s6 2760/QD-BCT ngay 14 thang 12 ndm 2022 cia
Bb trudng Bé Cong Thuong vé viée ban hanh Piéu 1& T chirc va hoat dong ctia
Tdng cong ty Gidy Viét Nam;
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ctia Hoi dong thanh vién - Tong cong ty Gidy Viét Nam;

Theo d& nghi ciia Tong gidm doc Tong cong ty Gidy Viét Nam,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chu co s& tai noi
lam viéc trong Téng cong ty Gidy Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024.
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TONG CONG TY GIAY VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap- Tw do- Hanh phuc

QUY CHE
Thuc hién dan chi & co sé tai noi lam viéc
trong Tong cong ty Gidy Viét Nam
( Kém theo Quyét dinh s6 46 9OP-GVN.HN, ngay 2 9thang o/ ndm 2023)

e Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu & tit ca céc don vi trong
Téng cong ty Gidy Viét Nam;

2. béi tugng ap dung cua Quy ché nay 1a toan thé ngudi lao dong trong toan
Téng cong ty Gidy Viét Nam.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

1. "Nguoi lao dong" la nguoi tr du 15 tubi trd 18n, c6 kha néng lao dong,
lam viéc theo hgp dong lao dong, dugc tra luvong va chiu su quan ly, di€éu hanh cua
nguoi st dung lao dong.

2. "Nguoi sir dung lao dong" la Téng giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap
luat cia Tong cong ty; Giam déc Cong ty TNHH MTV nguyén liéu Gidy Mién
Nam, Vién truéng Vién nghién clru cdy nguyén liéu glay, Giam doc cac don vi

hach toan phu thudc st dung lao dong theo hop ddng lao dong clia Tong cong ty
hoéc don vi.

3. “Nguoi dugc uy quyén sir dung lao déng” 13 giam doc cac don vi hach
toan bao so0; thu truong cac phong ban chirc ning; ngudi dimg diu quan ly tai don
vi, goi chung la “thu truéng don vi”

4. "Té chitc dai dién tdp thé lao dong tai co s6" 1a Ban chap hanh cong doan
co s& dbi voi don vi co s6; la Ban chip hanh céng doan Téng cong ty Gidy Viét
Nam ddi v6i Tong cong ty.

5. "Quy ché ddan chii ¢ co s tai noi lam viéc" 1a nhitng quy dinh vé quyén
va trach nhiém cua nguoi lao dong, nguorl sir dung lao dong, to chirc dai dién tap
thé lao dong vdi cac ndi dung nguorl lao dong duoc biét, dugc tham gia y kién,
duoc quyet dinh, duoc kiém tra, g1am sat va cac hinh thirc thuc hién dan chu ¢ co
s tai noi 1am viéc nham thiét 1ap moi quan h¢ lao dong hai hoa, on dinh, gép phan
ngin ngira va han ché tranh chép lao dong trong qua trinh sin xuét kinh doanh.

6. "Déi thoai tai noi lam viéc" 13 viéc chia sé thong tin, tham khao, thao
luan, trao ddi y kién giira nguoi st dung lao dong véi ngudi lao dong hoidc t6 chire



dai dién ngudi lao dong vé nhitng vén dé lién quan dén quyen loi ich va méi quan
tdm ciia cac bén tai noi 1am viéc nham ting cudng sy hiéu biét, hop tic, cling nd
luc hudng téi gidi phap cac bén cung co 1oi.

7. “Thuong luong tap thé” 1a viéc dam phan thoa thuan giira mot bén 1a mét
hodc nhiéu t6 chirc dai dién ngudi lao dong véi mot bén 1a mdt hodic nhiéu nguoi
str dung lao dong hoic to chic dai dién ngum str dung lao déng nham xéc lap diéu
kién lao dong, quy dinh vé mdi quan hé gifra cdc bén va xay dung quan hé lao
dong tién bd, hai hoa va én dinh.

8. "Hoi nghi ngzrm lao déng"” do ngudi st dung lao dong ph01 hop véi t6
chirc dai dién ngudi lao dong tai co s¢ (néu c6) va nhom dai dién ddi thoai cua
nguoi lao dong (néu cd) t6 chirc hing nam theo hinh thirc hoi nghi toan thé hoic
hoi nghi dai biéu ( Diéu 47 ND 145/2020/ND-CP).

9. “Théa wdc lao dong tdp thé” 1a théa thuan dat dugc théng qua thuong
luong tap thé va dugc céc bén ky két bang vin ban.

10. “Pon vi” la Cong ty con do Tong cong ty Glay Viét Nam nim gitr 100%
von diéu 18; Cac don vi hach toan phu thudc; Pon vi si nghiép thudc Tong cong
ty.

Diéu 3. Nguyén tiic thwe hién quy ché din chii & co s&

1. Thién chi, hop tac, trung thuc, binh dfmg, cong khai va minh bach.

2.T6n trong quyén va loi ich hop phap ciia ngudi lao dong, ngudi sir dung
lao dong va céac t6 chirc, cd nhan khéc co6 lién quan.

3.T6 chirc thuc hién Quy ché Dan chi ¢ co sé tai noi lam viée khong dugc
trai phap luat va dao dirc xa hdi.

Bleu 4. Quyén, nghia vu ciia ngudi sir dung lao dong, t6 chirc dai dién
tap thé lao dong tai co’ s& va nguwoi lao dong trong Tong cong ty

1. Ngudi sir dung lao dong, tb chirc cong doan va ngudi lao dong trong Tong
cong ty co nghia vu thuc hién ding hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé,
chip hanh cac ndi quy, quy ché cia Tong cong ty, ciia don vi va cac quy dinh cta
phap luat hién hanh lién quan dén quyén, nghia vu cua ngucn sur dung lao dong va
ngudi lao dong. Gifr gin bi mét san xuat, kinh doanh, glu gm ky luét, ddu tranh
chong céc biéu hién tham nhiing, tiéu cuc khéc. Nghiém cam vi€c lgi dung dan chu
dé vu khong, ha uy tin, danh du, nhin phém ciia tap thé hogic nguoi khéc dé chia rd
gay mat doan két ndi bo.

2. Nguoi lao dong c6 quyén tham gia gidm sat viéc thuc hién cdc ché do,
chinh séch c6 lién quan dén quyén lgi hop phéap, chinh d4ng va nghia vu ciia minh
theo quy dinh ctia phap luat.

3. Nguoi lao dong c6 quyén gia nhap cac t6 chirc chinh tri, chinh tri - x4 héi,
td chirc xa hdi - nghé nghiép theo quy dinh ctia Phép luit.

Ditu 5. Quyén va trach nhiém ciia to6 chirc cong doan trong phat huy
din chi cia nguwoi lao dong



15 Cong doan 1a t6 chirc dai dién bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang
cua ngudi lao dong va tép thé nguoi lao dong; c6 trach nhiém td chirc dé nguoi lao
dong thuc hién quyen dugc b1et dugc tham gia, duge kiém tra, gidm sat va dugc
quyét dinh nhitng van dé truc tiép lién quan dén ngudi lao dong.

2. Quyén va trach nhiém cia cong doan dugc quy dinh cu the tai Nghi dinh
s6 43/2013/ND- CP ngay 10/5/2013 “Quy dinh chi tiét thi hanh Piéu 10 ciia Ludt
Cong doan vé quyén, trdch nhiém cia cong doan trong viéc dai dién, bao vé
quyén, lgi ich hop phdp, chinh ddng ciia nguoi lao dong” duge thé hién trén céc
maét hoat dong cong tac sau:

- Huong dan, tr van cho nguoi lao dong veé quyen nghia vu cia ngudi lao
dong khi giao két, thuc hién hop dong lao dong, hop ddng lam viée véi Téng cong
ty, don vi;

- Pai dién cho tap thé nguoi lao dong thuong luong, ky két va giam sat viéc
thuc hién thoa udc lao dong tap thé;

- Tham gia véi Tong cong ty, giam dbc cac don vi trong viée sir dung lao
dong; xady dung va gidm sat viéc thyuc hién dinh mirc lao dong; Quy ché phan phoi
tién luong, tién thudng;Noi quy lao dong;

- Pbi thoai tai don vi voi ngum sir dung lao dong dé giai quyét cac van dé
lién quan dén quyén loi va nghia vu ciia ngudi lao dong theo nhimmg ndi dung duoc
quy dinh tai chuong VI ctia quy ché nay.

- T6 chirc hoat dong tu vin phap luat cho ngudi lao dong;

- Tham gia vé6i co quan, to chitc, c4 nhan c6 thAm quyén gidi quyét tranh
chip lao d6ng;

- Co quyen va trach nhiém trong viéc klen nghi véi té chirc, co quan nha
nuée cb thdm quyén xem xét, giai quyét vé quyén, loi ich hop phéap, chinh dang
ctia tap thé lao dong.

3. Chu tich Céng doan hodc nguoi do Ban Chap hanh Céng doan ty quyén
tham gia y kién vé van dé lién quan toi quyén va loi ich hop phap, chinh déng cia
tap thé nguoi lao dong trong Tong cong ty, don vi.

- _ Chuong II Sesiy
NHUNG NOI DUNG PHAI CONG KHAI TAI TONG CONG TY
VA CAC PON VI TRUC THUQC

Piéu 6. Nhirng ndi dung phai cong khai

Téng giam ddc Tong cong ty, Thi truéng cac don vi truc thudc phai cong
khai tai don vi minh nhitng néi dung sau day:

1. Chu truong, chinh séch cua Pang va phap luat cuia Nha nudc lién quan
dén t6 churc va hoat dong ctia co quan, don vi;



2. Viée diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyen biét phal tur churec,
mién nhiém, quy hoach, chuyen ddi vi tri cong tac; hop déng 1am viéc, thay ddi
chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri viéc lam, chdm dit hop déng 1am viéc

3. Két luan clia cdp c6 thdm quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cuia phap luat;

4. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té c4o, kién nghi trong
nodi bd co quan, don vi.

5. Két qua tong hop yh kién va giai trinh, tiép thu y kién cua cén bo, cong

nhan vién, ngu'cn lao dong vé nhimg ndi dung can bd, cong nhan vién, ngudi lao
dong tham gia y kién quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy ché nay.

6. Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén truc tiép lién
quan dén hoat dong ciia Téng cong ty, don vi.

( Theo Luat 10/2021/QH15 vé thyc hién dan chu co s&)

7. Tinh hinh san xuat, kinh doanh; trong nam va nhiing gidi phap t6 chirc
thyc hién; nhitng chu truong 16n vé& phuong thirc quan 1y, didu hanh cta Téng cong
ty, don vi.

8. Cac ndi quy, quy ché va cac vin ban dudi day:

- No6i quy lao dong; Quy ché tuyén dung lao dong; Quy ché dao tao; Quy ché
phan phdi tién luong, tién _thudng; Quy ché khoan lwong; Quy ché quan ly hoat
dong ldém nghiép; Quy ché thi dua khen thuéng; Quy ché vé bao vé bi mat nha
nude va Tong cong ty...

- Quy dinh vé dinh mirc lao déng;

- Quy dinh vé dinh mirc kinh té k¥ thuat trong san xuét kinh doanh;

- Quy dinh vé sir dung cac trang thiét bi noi lam viéc, bao vé tai san co quan;

- Quy dinh vé bao hé lao dong, an toan vé sinh lao dong, phong chong chay
nd, bao vé mdi trudng;

- Céc ndi quy, quy ché, quy dinh khac c6 lién quan dén hoat dong sén xuét
kinh doanh ctia Téng cong ty, don vi.

9. Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thudng, ky luét, giai quyet khiéu nai, t6
cao lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich ciia ngudi lao dong;

10. Cong khai tai chinh:

- Tinh hinh thyc hién vé: tién luong, tién thudng; dong bao hiém x4 hdi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té cho ngudi lao dong va viéc trich ndp kinh phi cong
doan.

- Vi€ trich lép va sir dung cac quy trong don vi ¢6 lién quan dén nguoi lao
dong nhu quy tién lwong, qui phuc loi, qu khen thudng.

11. Théa udc lao dong tap thé Tong cong ty va don vi.



12. Cong khai cac nghi quyét, quyet dinh cua Chu tich Hoi dong Thanh vién,
Téng giam ddc, cap uy Pang va cac t6 chirc doan thé trong don vi ¢6 lién quan dén
nguoi lao dong.

13. Piéu 1& hoat dong cua Téng cong ty, don vi va cac ndi dung khac theo
quy dinh cta phap luét.

Piéu 7. Hinh thirc cong khai

Théng tin dugc cong khai trong Tdng cong ty va cdc don vi truc thude bing
nhiing hinh thic sau:

1. Hoi nghi ngudi lao dong céc cip trong Tong cong ty, don vi

23 Thong bao, pho bién hodc ban bac, théng qua cac hoi nghi Gidm ddc/quan
ddc cac don vi truce thude.

3. Phd bién cho can b chii chdt ctia Téng cong ty, can bd chi chét cia cac
don vi truc thude qua cac hoi nghi hodc cac dot tap huan.

4. Pinh ky béo céo két qua cac mat hoat dong cua Téng cong ty va céc don
vi tryc thude tai hoi nghi can bo céc cap.

5. Thong bao trong céc cue hop clia céc cip uy Dang, va céc td chirc chinh
tri - x4 hoi, cac td chirc doan thé, quan chung khac & co s6.

6. Thong bao bang vin ban hoic 4n pham sach, béo, tap chi giri dén cac don
vi truc thudc, trang thong tin dién tir cia Tong cong ty

7. Cac hinh thuc khac.

Céc ddi tuong duge tlep nhan thong tin ¢ quyen chét van va dé nghi ngurm
ky ban hanh vén ban ve cac ni dung da cong khai dé giai thich va lam séng t6
nhu'ng thic mic, chat van cia céc td chirc va ngudi lao dong trong Tdng cong ty,
don vi.

Chuong III
NHUNG NQI DUNG NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Diéu 8. Noi dung nguoi lao déng tham gia y kién

Ngudi lao dong tham gia y kién truée khi Chu tich Hoi dong thanh vién,
Tong giam doc Tong cong ty, Giam doc cac don vi thugc Tong cong ty quyet dinh
cac van de sau:

1. X4y dung hoic sira dbi, bd sung noi quy, quy c\hé, quy dinh va cic vén ban quy
dinh khéc cua ngudi sir dung lao dong lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia ngudi
lao dong phai cong khai tai Tong cong ty, don vi.

2 Xay dung, sira dbi, bd sung thang luong, bang luong, dinh mic lao dong;
dé xuit ndi dung thuong luong tap thé;

3.Dé xuét, thuc hién g1a1 phap tiét kiém chi phi, néng cao ning suat lao
dong, cai thién diéu kién lam viéc, bdo vé méi trudng, phong chéng chay nd;



4. Phuong hudng, nhiém vu ké hoach san xuét kinh doanh trung, dai han va
ngin han cta Téng cong ty, don vi. Dic biét 1a nhiém vu ké hoach san xuét kinh
doanh, cong téc cia céc phong, ban, phan xudng, t6, d6i. Panh gi4 tinh hinh hoat
dong cua Téng cong ty, don vi, xi nghiép, phong, ban, phan xudng, t6, ddi san
Xuét.

5. Cac bién phép trién khai san xudt kinh doanh, d6i méi cong nghe cai tién
co cAu san phim, ting ning sut lao dong, giam chi phi san xuét, ha gia thanh san
phém, ting kha niing canh tranh, sap xép lai san xuét.

6. X4y dung hoic stra d6i, bd sung thda udc lao dong tap thé tai Tong cong
ty, don vi.

7. Nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong.

8. Quy trinh, thu tuc gidi quyét tranh chép lao dong, xir ly ky luat lao dong
va trach nhiém vat chat.

9. Céc ndi dung khéc lién quan dén quyén, loi ich hop phép va nghia vu cta
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 9. Hinh thirc tham gia y kién ciia ngudi lao dong

Ngudi lao dong tham gia y kién véi céc hinh thirc chi yéu sau:

1. Hoi nghi ngudi lao ddng, d6i thoai, thuong lugng tap thé cac cép.

2. Hoi nghi trién khai cong téc cua cac phong ban, phan xuéng, t6, doi;

thong qua t6 chirc thao luén, thuong luong vé ndi dung thoa uée lao dong tap thé
va hop dong lao dong.

3. P6i thoai giita ngudi quéan Iy va tap thé ngudi lao dong, thong qua viéc
tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat.

4. Gop y voi tu cach la dang vién, doan vién cong doan, doan vién thanh
nién, hdi vién cyu chién binh véi t6 chirc cia minh theo Diéu 1 trong cac dot tb
chue lay y kién.

5. Gop y théng qua nguorl phu trach truc tiép hodc nhimng ngudi dai dién cho
minh dé phat biéu y kién tai cac cudc hop quy dinh tai khoan 3, Pidu 7 cua Quy
ché nay.

6. Thong qua hom thu gop y duoc dit tai vi tri thudn tién cia timg don vi.

Chuwong IV ;
NHUNG NOQI DUNG NGUOI LAO PONG QUYET PINH

Piéu 10. Nhirng ndi dung ngudi lao dong quyét dinh

1. Théng qua thoa udc lao dong tap thé; cac noi dung stra d6i, bd sung thoa
udce lao dong tap thé trude khi Chu tich Cong doan ky két véi Tong gidm déc Téng
cong ty, giam doc cac don vi.



2. Giao két hop dong lao dong, thuc hién hop dong lao dong, sira ddi, bd
sung, cham dut hgp dong lao dong theo quy dinh cua phép luat.

3. Théng qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

4. Gia nhép hozc khong gia nhap té chirc cong doan, té chirc nghé nghiép va
t6 chirc khac theo quy dinh ciia phap luat.

5. Thao luan va thong qua cac quy ché co lién quan tryuc tiép dén quyén, loi
ich va nghia vy cta nguoi lao dong nhu: Quy ché sir dung quy phic loi, quy khen
thuéng va cac muc tidu ké hoach cuia don vi trong Hoi nghi nguoi lao dong.

6. Cac ndi dung khac theo quy dinh cia phap luéat.

Diéu 11. Hinh thirc quyét dinh cia nguoi lao dong

Ngudi lao dong quyét dinh nhimg ndi dung quy dinh tai Pidu 12 Quy ché
nay thong qua cac hinh thirc sau:

1. Nguoi lao dong tu quyét dinh bang vin ban: Giao két hop ddng lao dong,
thuc hién hop déng lao dong, sira dbi bd sung, chim dirt hop ddng lao déng theo
quy dinh cuia phap luat.

2. Biéu quyét ndi dung thuong luong, ky két théa udc lao dong tap thé.

3. Biéu quyét théng qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

: st Lhwomg V. :
QUYEN GIAM SAT, KIEM TRA CUA NGUOI LAO PONG

Diéu 12. Nhitng ndi dung ngudi lao ddng gidm sat

Nguoi lao dong c6 quyén gidm sat, kiém tra vé tat ca nhimng ndi dung duoc
cong khai theo Quy ché nay;

Chu trong gidm sat, kiém tra vé:

1. Thuc hién ké hoach sén xuat, kinh doanh ctia Tong cong ty, don vi; céc
phong, ban, phan xudng, t0, ddi san xuat.

2. Thuc hién hop dong lao déng va cac ché do, chinh sach dbi véi ngudi lao
dong theo quy dinh ctia phép luat.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai ciia Téng cong
ty, cua don vi.

4. Thyc hién thoa udc lao dong tap thé Tong cong ty, cua don vi; thuc hién

Nghi quyet Hoi nghi nguoi lao dong, Nghi quyét Hoi nghi td chirc cong doan c&
sO.

5. Trich 18p va st dung quy khen thudng, quy phuc loi, cac quy do ngudi lao
déng dong gop; trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém x4 hdi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép.



6. Tinh hinh thi dua, khen thudng, ky luét; khiéu nai, t6 cdo va két qua giai
quyeét khiéu nai, t0 céo; két ludn cua thanh tra, ki€ém toan va thuc hién céac kién
nghi cta thanh tra, kiém toén lién quan dén quyén va loi ich cua nguoi lao dong.

7. Thuc hién diéu 18 cia Téng cong ty, don vi va cac ndi dung khéc theo quy
dinh cta phap luat

Piéu 13. Hinh thirc gidm sat cia ngudi lao dong
1. Thong qua t6 chirc Cong doan co sé.

2. Thong qua viéc phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t& céo theo quy dinh cta
phap luat.
3. Gidm sét thong qua céc hinh thirc cong khai va hoat dong dbi thoai tai noi
lam viéc.
Chwong VI
HINH THU'C POI THOAI NOI LAM VIEC

Piéu 14. Trich nhiém té chirc d6i thoai tai noi 1am viée

1. Béi thoai tai noi lam viéc do’Téng gidm d6c Tong cong ty, Gidm ddc cac
don vi thudc Tong cdng ty chu tri phoi hgp voi to chirc cong doan tai co s¢ dé to
chirc d6i thoai tai noi lam viéc trong cac truong hop sau day:

a) D6i thoai dinh ky: it nhit 01 ndm mot lan;

b) Déi thoai khi c6 yéu cau ciia mot hodc cac bén;

c) Péi thoai khi ¢6 vu viée quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36, cac didu 42,
44,93, 104,118 va khoan 1 Dic¢u 128 ctia Bo luat Lao dong.

2. Trach nhiém cta nguoi sir dung lao dong:

Ngoai céc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ngudi sir dung lao dong co trach
nhiém:

a) BS tri thoi gian, dia diém va cac diéu kién co s& vat chit can thiét bao
dam cho do61 thoai;

b) Cir thanh vién dai dién cho Tdng gidm ddc hodc Giam déc va phong ban
chirc ndng lién quan tham gia doi thoai.

¢) Béo céo tinh hinh thuc hién dbi thoai va Quy ché dan chu & co sd tai noi
lam viéc vdi co quan quan ly vé lao dong khi duoc yéu cau.

3. TH chirc cong doan tai co s& cé trach nhiém:

a) Ctr thanh vién dai dién tham gia ddi thoai theo quy dinh.

b) Tham gia y kién véi ngudi sir dung lao dong vé ndi dung Quy ché dén
chu & co so tai noi lam viéc.

¢) Lay v kién ngudi lao dong, tong hop va chuan bi ndi dung dé nghi dbi
thoai.



d) Tham gia ¥ kién vao céc ndi dung déi thoai theo yéu ciu clia ngudi st
dung lao dong;

d) Phéi hop véi ngudi sir dung lao dong td chirc thuc hién déi thoai dinh ky
tal noi lam viéc.

Piéu 15. S6 lwong, thanh phan, thanh vién tham gia d6i thoai tai noi lam
viée

1. Thanh phan tham gia di thoai cép Tdng cong ty:

a) Thanh phan bén ngudi sir dung lao dong gdm:

- Téng giam dbc (hodc pho Téng gidm dbc duoc ty quyén)

- Truéng Ban T4 chirc

- Chénh Van phong

- Thd truéng don vi (c6 lién quan dén ndi dung dbi thoai)

- Thu ky héi nghi (Van phong)

b) Thanh phén dai dién cho bén ngudi lao dong.

- Co céu, s6 luong tham gia ddi thoai tai noi 1am viée do Coéng doan Tong
cong ty co trach nhiém lya chon,glon thiéu va dugc thong qua Hoi ngh1 nguoi lao
dong tong sO it nht 45 ngwoi gdm: Ban chip hanh cong doan Tong cong ty; dai
dién cong doan truc thude, dai dién nguoi lao dong do cac don vi gidi thiéu.

- Danh séich thanh vién dai dién tham gia ddi thoai clia bén ngudi lao dong
duoc thong qua Hoi nghi ngudi lao dong, dugc thuc hi¢n theo nhi¢m ky 03 ndm
mét 1an va cong bd cong khai tai noi 1am viéc.

- Khi tién hanh d6i thoai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 63 clia B luat Lao
dong, ngoai c4c thanh vién tham gia doi thoai, hai bén thng nhit moi tt ca nguoi
lao dong hodc mét s6 ngudi lao dong lién quan cung tham gla d6i thoai. Bao dam
co su tham gia cua dai dién lao dong nit khi d6i thoai vé céc noi dung lién quan
dén quyén, loi ich ciia lao dong nit theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 136 ciia Bo luat
Lao dong.

¢) Thanh phan moi tham dy: Pai dién Hoi dong thanh vién, Dai dién Thuong
truc Pang iy Tong cong ty; Pai dién Hai Cuu chién binh va Poan Thanh nién
Téng cong ty.

2. Thanh phan tham gia dbi thoai tai cac don vi truc thuéc Tdng céng ty do
don vi quy dinh.

S6 ngudi dai dién cho bén ngudi lao dong tham gia dbi thoai gdm Ban Chip
hanh céng doan co sé va dai dién nguoi lao dong nhur sau:

- It nhat 03 ngudi, néu ngudi st dung lao dong sir dung dudi 50 ngudi lao
dong;

- Tir 04 nguoi dén 08 nguoi, néu ngudi sir dung lao dong st dung tir 50
ngudi lao dong dén dudi 150 nguoi lao dong;



- Tt 09 nguorl dén 13 ngudi, néu ngudi sir dung lao dong sir dung tir 150
ngudi lao dong dén dudi 300 ngudi lao dong;

- Tur 14 nguoi dén 18 ngudi, néu ngudi sir dung lao dong str dung tir 300
ngudi lao dong dén duéi 500 nguorl lao dong;

- Tir 19 dén 23 nguoi, néu nguoi str dung lao dong sir dung tir 500 dén dusi
1.000 nguoi lao dong;

Diéu 16. Quy trinh ddi thoai dinh ky
1. Chuan bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phin tham gia di thoai:
a) Nguoi str dung lao dong cé trach nhiém phéi hop véi Cong doan va td chire

dai dién ngudi lao dong tai co s0, t6 chuc ddi thoai dinh ky theo quy dinh. Hai bén
tong hop ndi dung va gui ndi dung yéu cau dbi thoai cho bén dbi thoai;

b) Trong thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau
ddi thoai, nguoi sir dung lao dong va Chu tich cng doan thong nhét n6i dung, thoi
gian, dia diém, thanh phan tham gia déi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

c) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén thdng nhét ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phén tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc, ngudi str dung lao
dong ra quyét dinh bing van ban (hogc lich cong tac tudn) t6 chirc dbi thoai dinh
ky tai noi lam viéc. Quyét dinh td chic dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc phai
duoc giri dén Chu tich cong doan va céc thanh vién tham gia dbi thoai it nhét 05
ngdy lam viéc trudc ngay td chirc dbi thoai;

d) Tong glam dbe (hoac giam dbc céc don vi) va Chu tich céng doan phén
cong c4c thanh vién tham gia d6i thoai ctia mdi bén chuin bi néi dung, s6 liéu, tai
liéu lién quan cho d6i thoai.

2. T chirc dbi thoai:

a) Ddi thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugce td chirc tai dia diém va thoi gian da
théng nhét. Trudong hop thay d6i dia diém, thoi gian dbi thoai thi phai thong bao
cho Chu tich cong doan va céc thanh vién nhém dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc
biét it nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc dbi thoai ghi trong quyét dinh t5
chirc d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc;

b) Déi thoai dinh ky tai noi lam viéc chi dugc tién hanh véi sy c6 mit it nhat
2/3 s6 thanh vién dai dién cho mbi bén. Truong hop cude dbi thoai khong du 2/3 s&
thanh vién dai dién cho méi bén, nguorz sir dung lao dong quyét dinh hodn cudc dbi
thoai vao thoi gian sau d6 song thoi gian hoén t6i da khong qua 03 ngay lam viée
ké tir ngay tb chirc cudce ddi thoai bi hodn;

c) Trong qua trinh d6i thoai, céc thanh vién tham gia d6i thoai ¢6 trach nhiém
cung cdp thong tin, sb ligu, tu lidu, trao ddi, thio luan dan chu cic ndi dung déi
thoai.

3. Két thic ddi thoai:

a) Tong giam dbc (hodc giam dbc cac don vi) va Chu tich cong doan 14p bién
ban cudc dbi thoai. Bién ban cudc ddi thoai ghi rd nhimg noi dung da thong nhit
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va c4c bién phép tb chic thyuc hién; nhitng ndi dung chwa théng nhét va thoi gian
tién hanh ddi thoai nhirg ndi dung chwa thong nhét hoic mdi bén tién hanh thu tuc
giai quyét tranh chap lao dong theo quy dinh cua phéap luat lao dong. Pai dién cua
hai bén ky tén, déng diu xac nhan ndi dung bién ban. Bién ban cudc ddi thoai dinh
ky tai noi 1am viéc dugc 14p thanh 03 ban va c6 gi tri nhu nhau, moi bén tham gia
d6i thoai giir mot ban va mdt ban luwu tai Tong cong ty hodc, don vi;

b) Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir khi két thac dbi thoai, nguoi st dung lao
dong co trach nhiém cong b6 cong khai tai noi lam viéc nhimg ndi dung chinh cta
ddi thoai; t6 chitc Cong doan phd bién nhimg ndi dung chinh cta dbi thoai dén
nguoi lao dong la thanh vién.

Didu 17. Doi thoai khi c6 yéu ciu ciia mdt hoic cic bén

1. Trudng hop mot bén c6 yéu cau td chuce déj thoai thi trong thoi han 5 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau doi thoai, nguoi sir dung lao dong
¢ trach nhiém chu tri phoi hgp véi to chirc cong doan tai co sé to chirc doi thoai.

2. 86 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai, trach nhiém ciia céc bén va quy
trinh trong td chirc dbi thoai dwogc thyuc hién twong ty nhu ddi thoai dinh ky tai noi
lam viéc.

Piéu 18. T6 chirc ddi thoai khi c6 vu viée
1. Bbi vé6i vu viée nguorl str dung lao dong phai tham khao, trao dbi y kién
véi t chirc dai dién ngudi lao dong tai co s¢ veé quy. ché dénh gid mirc d6 hoan
thanh cong viéc theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36; cho théi viéc dbi véi
ngudi lao dong theo quy dinh tai Dleu 42; phuong an sir dung lao dong theo quy
dinh tai Piéu 44; Quy ché phan ph01 tién luong, tién thudng va dinh mtrc lao ciong

theo quy dinh tai Diéu 93; quy ché thudng theo quy dinh tai Diéu 104 va ndi quy
lao dong theo quy dinh tai Piéu 118 cia Bo luat Lao dong dugc thuc hién nhu sau:

a) Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém giri viin ban kém theo ndi dung can
tham khao, trao doi y kién dén cac thanh vién dai dién tham gia doi thoai cua bén
nguoi lao dong;

b) Cac thanh vién dai dién tham gia dbi thoai cua bén ngudi lao ddng co trach
nhiém t0 chuc lay y kién nguoi lao dong va tong hgp thanh van ban dé g tdi
nguoi sir dung lao dong;

¢) Cin cir y kién cua té chirc dai dién ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong

td chic dbi thoai dé thao luén, trao dbi y kién, tham van, chia sé thong tin vé
nhiing ndi dung ngudi stir dung lao dong dua ra;

d) Sé lugng, thanh phan tham gia di thoai, trich nhiém ciia cdc bén va quy
trinh trong td chirc d6i thoai dugc thuc hién twong tu nhu dbi thoai dinh ky tai noi
lam viéc;

2. Béi véi vu viée tam dinh chi cong viéc ctia ngudi lao dong theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 128 ctia B luat Lao dong thi ngudi sir dung lao déng va t6 chirc
dai dién ngudi lao dong ma nguoi lao dong bi tam dinh chi cong viéc la thanh vién
c6 thé trao d6i bing van ban hodc thong qua trao d6i truc tiép giita dai dién tham
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gia doi thoai cua bén nguoi sir dung lao dong va dai dién do6i thoai cia to chirc dai
dién nguoi lao dong.

Chwong VII ,
THUONG LUQNG TAP THE

Piéu 19. Nguyén tic thwong lwgng tap thé

Thuong lugng tap thé duoc tién hanh theo nguyén tic tu nguyén, hop tac,
thién chi, binh dang, céng khai va minh bach.

Piéu 20. Noi dung thwong lwong tap thé

Cac bén thu'cpg luvong lya chon mot hoac mot sb nodi dung sau dé tién hanh
thuong lugng tap theé:

1. Tién luvong, trg czip, nang luong, thudng, bira dn ca va cac ché db khac;

2. Mic lao dong va thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gid, nghi
giira ca;

3. Bao dam viéc 1am d6i véi nguoi lao dong;

4. Bao dam an toan, v¢ sinh lao dong; thuc hién ndi quy lao dong;

5. Piéu kién, phuong tién hoat dong cua cong doan va t6 chirc dai dién
ngudi lao dong; moi quan hé giita ngudi sir dung lao dong va cong doan;

6. Co ché, phuong thirc phong ngira, giai quyét tranh chép lao dong;

7. Bao dam binh ding gidi, bao vé thai san, nghi hing nim; phong, chéng
bao luyc va quay roi tinh duyc tai noi lam viéc;

8. Noi dung khac ma mot hoac céc bén quan tam.

Piéu 21. Pai dién thwong lrong tip thé

1. S6 luong nguoi tham gia thuong luong tap thé ctia mdi bén do cac bén
thoa thuan.

2. Thanh Phén tham gia thuong luong tap thé cia Tong cong ty la thanh
phan tham gia d6i thoai dinh ky.

Pidu 22. Quy trinh thwong lwong tip thé

1. Khi c6 yéu céq thuong luong tap thé ciia Cong doan thi ngudi sir dung lao
dong khong duoc tir choi viée thuong luong.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau va ndi dung
thuong lugng, cac bén thoa thuén vé dia diém, thoi gian bat dau thuong luong.

Ngucn sur dung lao dong c6 trach nhiém bb tri thoi gian, dia diém va céc didu
kién can thiét dé t6 chirc céc phién hop thuong luorng tap thé,

2. Trong qua trinh thuong lugng tép thé, néu c6 yéu ciu cia bén dai dién
ngudi lao dong thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén dugc yéu cau, bén
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ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong
san xuét, kinh doanh va ndi dung khdc lién quan tryc tiép dén noi dung thuong
lugng trong pham vi doanh nghiép nham tao diéu kién thuan loi cho thuong lugng
tap thé, trir théng tin v& bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé cua ngudi sir dung
lao dong.

3. T6 chirc dai dién ngum lao dong tai co S0 €O quyén té chirc thao luan, lay
y kién ngudi lao dong vé ndi dung, cach thirc tién hanh va két qua cua qua trinh
thuong luong tap thé.

T6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co s quyet dinh vé thoi gian, dia diém
va cach thirc tién hanh thao luén, Iay ¥ kién nguoi lao dong nhung khong dugc lam
anh hudng dén hoat déng san xuét, kinh doanh binh thudng ciia doanh nghiép.

4. Viéc thu'cmg luong tap thé phai duoc Iap bién ban, trong d6 ghi rd noi
dung da duoc cac bén thong nhat, noi dung con y kién khéc nhau. T4 chirc dai dién
nguoi lao ddng tai co sé cong b6 rong rai, cong khai bién ban thuong luong tap thé
dén toan bd ngudi lao dong.

Chwong VIII
HINH THUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Piéu 23. T6 chirc Hji nghi ngudi lao dong thwong nién

- Hoi nghi ngu'ou lao dong do ngudi sur dung lao dong phéi hop véi t6 chirc
cong doan tai co sé va nhém dai dién déi thoai cua nguoi lao dong to chirc hing
ndm theo hinh thitc hoi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu, cu thé:

+ Pon vi ¢6 tir 10 ngudi lao dong trdy 1én phai t6 chitc hoi nghi nguoi lao
dong.
+Don vi ¢6 dudi 100 lao dong phai td chirc theo hinh thirc hoi nghi toan thé
nguoi lao dong.
+Pon vi 6 tlr 100 lao ddng tré 1én t6 chire theo hinh thirc hdi nghi dai biéu
nguoi lao dong.
- Noi dung H6i nghi nguoi lao dong thudng nién ctia Tdng cong ty, don vi
ban va thdng qua céc van dé sau:
1) Tinh hinh thyuc hién ké hoach san xuét, kinh doanh cua Téng cong ty, don
vi;
2) Két qua kiém tra, gidm sét tinh hinh thuc hién hop dong lao dong, thda udc
lao dong tap thé, cac ndi quy, quy dinh, quy ché ctia Téng cong ty, don vi;

3) Nhiing stra d6i vé noi dung Thoa udc lao dong tap thé, Noi quy lao dong va
céc quy ché cia Tong cong ty, don vi.

4) Tinh hinh khiéu nai, té cdo va giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
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5) Piéu kién lam viéc va cac bién phép cai thién diéu kién lam viéc;

6) Kién nghi, dé xuit ctia mdi bén;

7) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tim.

8) Bau thanh vién dai dién cho tap thé ngudi lao dong tham gia d6i thoai dinh

ky. Bau ban Thanh tra 'Nhén dan (theo nhi¢m ky 2 nam). Bau dai biéu tham gia HoOi
nghi ngudi lao dong cép Tong cong ty.

9) Ky két théa wéc lao dong tap thé

10) Phat dong thi dua

11) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

- Trude khi tb chirc Héi nghl nguoi lao dong, don vi phai t6 chirc dbi thoai,
thuong lugng tap thé vé nhung ndi dung ky két thoa udc lao dong tap thé va giai

quyet nhitng van dé trong mdi quan hé lao déng gifta nguoi su dung lao dong va
nguoi lao dong.

- Trudng hop bat kha khéng do thién tai, dich bénh khong thé tb chirc duoc
Hoi nghi ngudi lao dong thudng nién cép Téng cong ty, don vi truc thude Tong
cong ty theo quy dinh: ngudi sir dung lao dong phéi hop véi t6 chirc cong doan guri
phiéu xin y kién ngudi lao dong dé thong qua céac ndi dung theo chuong trinh Hoi
nghi nguoi lao dong. Viée lay y kién cua nguoi lao dong thue hién theo quy dinh
tai diéu 76 cia Bo luat Lao dong. Nghi quyet H6i nghi nguoi lao dong trong
truong hop nay phai ghi rd “Hoi nghi ngudi lao dong thong qua hinh thirc lay y
klen bang vin ban” va phai dwoc phd bién, tnen khai, gidm st thuc hién nghi
quyét Hoi nghi ngudi lao dong quy dinh tai Didu 29 cua Quy ché nay.

Piéu 24. T6 chirc Hi nghi nguoi lao dong bat thuong

Viée t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong bat thuong cap Téng cong ty, don vi
truc thude Téng cong ty khi phat sinh sy viéc lién quan dén tinh hinh cb phan hoéa
Téng cong ty, phuong an sap nhép, chia tach, giai thé, pha san cac don vi truc
thudc Tong cong ty. Hoi nghi nguoi lao dong bat thuong cap Tong cong ty, don vi
nhim béo c4o cic van dé phét sinh néu trén va liy v kién nguoi lao dong thong qua
phuong 4n str dung lao dong ctia Tong cong ty, don vi.

- Noi dung Hoi nghi ngudi lao dong bat thudng tai don vi truc thude Tong
cong ty:

1) Thong qua phuong an c6 phan héa ctia Tong cong ty; phwong 4n sap
nhap, chia tach, giai the, pha san don vi;

2) Théng qua phuong an st dung lao dong sau cd phan héa Téng cong ty,
sap nhap, chia tach, giai thé, pha san don vi;

3) Bau dai biéu, dai dién tap thé nguoi lao dong cta don vi dy Hoi ngh1 dai

biéu nguoi lao dong bat thuong cap Tong cong ty dé thong qua phuong an c6 phan
héa, phuong 4n sir dung lao dong chung ctia Tong cong ty.

4) Kién nghi, dé xuat ciia moi bén;
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5) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong bat thudng cua don vi.
- N6i dung Hoi nghi ngudi lao dong bét thuong cap Téng cong ty:

1) Théng qua phuong én cb phin héa gbm: cong khai phuong 4n cb phén
héa Cong ty me - Téng cong ty.

2) Béo cao vé tién trinh ¢b phan hoa, két qua xac dinh gia tri doanh nghiép,
phuong an sap xép lao dong, ché do chinh séch cho nguoi lao dong trude khi Téng
cong ty cb phan hoa, phuong an st dung lao dong sau khi cong ty cb phan hoa,
phuong 4n san xuét kinh doanh 3 nim sau khi cong ty cd phan hoa.

3) Thao luén théng qua diéu 1é du thao cua cong ty cb phan.

4) Thong qua phuong é4n st dung nguén quy phic loi con lai va viée sir
dung tai san hinh thanh tir ngudn qu¥ phuc loi.

5) Kién nghi, d& xut ctia mdi bén;
6) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong bt thudng.
Piéu 25. Trach nhiém t5 chirc Hpi nghi ngudi lao dong
1. Nguoi Sfl”dl..ll‘lg lao’d(,")r}g ©0 trach nhiém bb tri thoi gian, dia diém; c4c diéu
kién co s& vat chat can thiét dé to chirc Hoi nghi nguoi lao dong.
Ngucn str dung lao dong c6 trach nhiém chuan bj cac bao cdo trinh Hoi nghi
nguoi lao dong gom Bi4o céo thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh; Phuong
huéng va nhitng giai phap nham thyuc hién muc tiéu san xut kinh doanh nim ke

hoach; Cong khai tai chinh doanh nghiép theo quy dinh ctia phép lut; giai quyét
kién nghi, dé xuat ciia nguoi lao dong.

Trudce khi to chirc Hoi nghi ngum lao dong, ngudi ding déu don vi ¢ trach
nhiém béo co vé Tong cong ty xin ¥ kién chi dao. Lanh dao Téng cong ty ctr dai
biéu tham du va chi dao héi nghi.

Théa udc lao dong tap thé, Noi quy lao dong ky két lai sau khi thong qua Hoi
nghi nguoi lao dong dugc guri tdi co quan chirc nang theo quy dinh cta phap luat.

2. Chu tich cong doan c6 trach nhiém phdi hop véi ngum sir dung lao dong
chuén bj nhirng n6i dung céng viéc dé té chirc Hoi nghi ngudi lao dong bao gom:

- Chuén bi béo céo giam sat tinh hinh thyc hién cac ché do, chinh séch cho
nguoi lao dong, cai thién diéu kién lao dong; Tl}t_rc hiér} quy ché, dan chu tai doanh
nghiép, thuc hién thda qérc lao dong tap thé va két qua ddi thoai tai doan}l
nghiép..., ndi dung stra doi, bo sung ndi quy lao dong, thoa udc lao dong tép the,
cac quy ché dua ra thong qua Hoi nghi ngudi lao dong.

- Téng hop kién nghi ctia ngudi lao dong tir Héi nghi ngudi lao dong cép co
s0.

- Bao cdo két qua phong trio thi dua, khen thuéng; Béo céao két qua hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan, két qua giai quyét don thu va khiéu nai ciia nguoi lao
dong.
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- Chuén bi nhan sy bau thanh vién dai dién bén tap thé nguoi lao dong tham
gia d6i thoai va bau Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 26. Thanh phan tham gia Hoi nghi ngwoi lao dong

1. Thanh phén tham gia hoi nghi toan thé: bao gdm toan thé ngudi lao dong
trong don vi. Truorng hop ngudi lao dong khéng thé rdi vi tri san xuét thi gidm déc,
thu truéng don vi va cong doan tai co s& théa thuan thanh phan tham gia hoi nghi.

2. Thanh phéan tham gia hdi nghi dai biéu Téng cong ty bao gdm:

a) Pai biéu duong nhién bao goém: Ban Thudng vu Dang uy, Thanh vién Hoi
ddng thanh vién, Kiém soat vién cua By Cong Thuong tai Tong cong ty, Trudng
ban kiém tra kiém toan ndi bg; Tong gidm dbc, Phé Tong gidgm ddc, Ké toan
truong, Ban Thuong vu Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién, Chu tich Hi Cyu
chién binh Téng cong ty, Trudéng ban Thanh tra Nhan dan.

b) Pai biéu bau 1a nhimg ngudi dugc Hoi nghi ngudi lao dong cac don vi truc
thudc Tong cong ty bau 1én theo sb luong phan b ctia Tong cong ty.

3. Pai biéu duong nhién tham gia Hoi nghi & cic don vi co so:

- Cép 1y don vi, Giam dbc, Phé gidm déc, Thu truéng, Phé thi truéng, Ké
toan truong, Chu tich va Phé Chu tich cong doan, Bi thu Poan Thanh nién, Chu
tich Hoi Cyu chién binh ctia don vi td chirc hoi nghi.

Piéu 27. Bau dai biéu tham du hoi nghi dai biéu

1. 86 lugng dai biéu bau téi thiéu duge quy dinh nhu sau:

a) Pi véi cac co quan, don vi c6 100 lao ddng, bau it nhat 13 50 dai bidu;

b) Cé tir 101 den du6i 1000 lao dong, ngoai sd dai biéu phai biu ban dau tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay, cir 100 lao dong, bau thém it nhét 5 dai biéu;

¢) C6 1000 lao dong, bau it nhat 1a 100 dai biéu;

d) Co tur 1001 den dudi 5000 lao dong, ngoai s6 dai biéu phai biu ban diu tai
Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay, cr 1000 lao dong, bau thém it nhét 20 dai biéu;

2. Téng giam dbc (hodc glam doc thu truéng cac don vi thuge Tong cong ty)
va t6 chirc cong doan tai co s& thong nhét, quyet dinh sé lugng, co cau dai biéu
duoc bau tham du hoi nghi dai b1eu va phén bd sb lwong, co cau dai bidu duoc bau
twong tmg voi s6 lugng va co cu lao dong cua timg phong, ban, phan xudng, td,
doi san xuét.

3. Pai biéu duoc bau du Hoi nghl ngudi lao doéng cép trén theo thé thire biu
cir bang phiéu bau hozc bidu quyét gio tay.

Dicu 28. Quy trinh t6 chirc Hpi nghi ngudi lao dong
1. Bau doan chu tich va thu ky héi nghi.
2. Bdo céo tu cach dai biéu tham du hdi nghi.

3. Bédo cdo cua nguoi sir dung lao dong.
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4. B4o céo clia to chirc cong doan tai co s6.

5. Pai biéu thao luan.

6. Bau thanh vién dai dién cho tip thd ngudi lao déng tham gia déi thoai dinh
ky.

7. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao déng.

Piéu 29. Pho bién, trién khai, giam sat thwe hién Nghi quyét Hoi nghi
nguoi lao dong

1 Tong giam dbc (hoidc giam dbe, thu truong don vi) c6 trach nhi¢m chu tri,
ph01 hop véi t6 chitc Cong doan tai co s pho bién két qua hoi nghi nguoi lao dong
dén toan thé nguoi lao dong va t6 chirc trién khai Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao
dong trong doanh nghiép.

2. T6 chitc Céng doan tai co s& ¢6 trach nhiém phéi hop véi Téng giam déc
(hodc gidm dbe, thu truéng don vi) phd bién ket qua hoéi nghi nguou lao dong dén
toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép; t6 chirc klem tra, gidm sat tinh hinh
thuc hién Nghij quyét Hoi nghi ngudi lao dong trong Téng cong ty;

3. Pai bleu tham dy Héi nghi ngudi lao dong c6 trach nhiém phd bién két qua
va nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong dén nhiing ngum lao dong khong tham du
Ho6i nghi ngudi lao dong & cac phong ban, phan xudng, t6, ddi san xuit noi biu
minh 1am dai dién tham du hoi nghi dai biéu.

3 : - Chwong IX 3 1 :
CAC HINH THUC THUC HIEN DAN CHU KHAC

Piéu 30. Cic hinh thirc thwe hién dan chi khac

1. Cung Cé"lp,Vé trao doi thong tin tai cac cudc hop lanh dao chu chét hoic tai
cac cudc hop tir to, ddi, phong ban, phan xudng dén toan Tong cong ty, don vi.

2. Niém yét cong khai & nhitng dia diém thuén loi tai Téng cong ty, don vi.

3. Cung cép thong tin qua trang thong tin dién tir hodc ’béng vin ban giri dén
tirng nguoi lao dong, phong, ban, phan xudng, to, doi san xuat.

4. Hom thu gop ¥ kién.

5. T6 chuc ldy y kién truc tiép ngucu lao dong do Tong giam déc, giam dbc,

td chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién, H6i Cuu chién binh trong Tong cong
ty, don vi thuc hién.

6. Tu quyét dinh bing vin ban.

7. Biéu quyét tai cac cudc hop, hoi nghi trong Tong cong ty, don vi.
8. Kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

Pidu 31. Ap dung cic hinh thirc thwe hién din chii khac
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Tbng giam dbc, giam dbc, thi truéng don vi, nguoi lao dong, tb chirc cong
doan tai co s& cén cir tung ndi dung thuc hién va dieu kién thuc té cia Tong cong
ty, don vi minh dé lya chon hinh thirc thuc hién dan chu cho phu hop.

: Chwong X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thuc hién ké tir ngdy 01 thang 01 nim 2024.
Piéu 33. Trach nhiém thi hanh

1. Chui tich Hoi ddng Thanh vién, Téng gidm déc, Giam dbc, Thu truéng cdc
don vi thanh vién c6 trach nhiém phdi hop véi té chirc Cong doan Téng cong ty
Glay Viét Nam, Cong doan co sd, Cong doan co sé thanh vién, Cong doan b phén
tb chirc thue hién Quy ché nay.

2. Giam ddc, Tha truéng don vi cé trach nhiém phd bién quy ché nay dén
ngudi lao dong trong don vi.

3. Can cir ndi dung quy ché nay, thu trudng cac don vi thude Téng cong ty
ban hanh cac quyét dinh hodc cic vin ban vé timg vén dé cu thé dé thuc hién.

Giam dbc, Thi trudng cac don vi truc thudc cin ctr n6i dung Quy ché nay va
cac quy dinh khac cia Nha nudce dé huéng dan va trién khai thuc hién hiéu qua
quy ché thuc hién dan chi clia Tong cong ty, don vi phi hop véi diéu kién cu thé
cua don vi minh.

4. Céc don vi truc thudc, cac to chic Dang, Cong doan, Poan Thanh nién,
H6i Cuu ch1en binh ¢6 trich nhiém béo vé va dong vién, khen thudng kip thoi
nhiing nguoi dau tranh chong tiéu cyc; xur ly céc truong hop mét dén chu, loi dung
dan chu gay mét doan két ndi bg, anh huong xAu dén két qua san xuat kinh doanh
ctia Tong cong ty va co quan, don vi thude Téng cong ty.

Viéc khen thuéng, ky ludt dugc thuc hién theo quy dinh cua Téng cong ty
Gidy Viét Nam va ctia phap luét hién hanh./.1f,

TM. HQI PONG THANH VIEN
THANH VIEN HOI'PONG THANH VIEN
PHU TR/ACH HQI B@NG THANH VIEN

Cao Van Son
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(MAU 1)

CHUONG TRINH HQI NGHI NGUOI LAO PONG
CAC DON VI HACH TOAN PHU THUQC, C.TY NLG MN, VIEN NGHIEN CU'U

CAY NL GIAY
STT NOQI DUNG NGUOI THU'C HIEN
1 I’fgﬁfien bo ly do, gidi thiéu dai biéu. Bau chu tich va thu ky hoi Ban té chirc hoi gl
2. | Doan chu tich, thu ky 1én 1am viéc Thu truéng, CT CD
3. | Théng qua chuong trinh Hbi nghi Doan chi tich Cb
B4o cao tong két hoat dong SXKD cua don vi nim da thuc
4. | hién, phuong huéng nhiém vu va gidi phap t6 chirc thuc hién | Thu truéng don vi
nim ké hoach
Bdo c4o cong khai tai chinh doanh nghiép theo quy ché sb
374/Qb-GVN.HN ngay 26/ 10/2016 ctia TCT Gidy VN. Tinh
5 hinh thue hién vé: tién lrong, tién thudng; dong bao hiém bit Ké tofa trad
" | budc cho NLD va viéc trich ndp kinh phi cong doaq Viéc trich &
lap va sir dung cdc quy trong don vi c6 lién quan dén NLD nhur
quy tién lwong, quy phic lgi, quy khen thudng.
- Béo cdo giam sat két qua thuc hién: Thoa wéc LDTT, Nghi
quyét HN NLD, cac ché do cho NLD.
- Bdo cdo tép hop nhiing kién nghi tir cac don vi gui lén. S
o= Béo céo bo sung, sira d6i: Thod uéc lao dong tap thé cua don LEie D
vi (Pon vi ¢6 théa uéce chua phu hop véi Thoa uée LDTT cua
Téng codng ty Gidy Viét Nam, can stra ddi bd sung va ky két ).
g L T Céc b0 phén theo
7. | Ho1 nghi thao ludn phin céng
Giai dap kién nghi cta nguoi lao dong Giam Péc
9. | Pai biéu cép trén phat biéu Lanh dao TCT
- Béu dai biéu du hoi nghi Nguoi lao dong cap Tong cong ty
(Theo s6 lwong duge phan bd ).
10. | - Bau Pai dién NLP tham gia Déi thoai tai don vi (theo hudng Doan chu tich
dan).
- Bau Thanh tra ND ( néu c).
11. | Ky két thoa uéc LDTT. Giam dbc - CT Cb
12. | Phat dong thi dua HDTD
13. | Théng qua du thiao Nghi quyét hdi nghi, Thu ky
14. | Poan chi tich liy biéu quyét cia Hoi nghi Doan chi tich
15. | Bé mac DPoan chi tich
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(MAU2)

CHUONG TRINH HQI NGHI NGUOI LAO PONG
CACDONVIHACHTOANBAOSOVAPHONGBAN

STT

NOI DUNG

NGUOI THU'C HIEN

Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu. Biu chi tich
va thu ky

Ban t6 chirc hoi nghi

Thu trudng don vi + Chu

—

2. | Doan chu tich, thu ky 1én 1am viéc lich‘Cong Dodn
3. | Théng qua chuong trinh Hoi nghi Doan chu tich
Doc béo cdo téng két hoat dong SXKD va cac mat
(i o phong ing s | g g
SXKD cua don vi
Liy y kién dong gop vé viée bd sung, stra ddi:
5. | Théa u6e LDTT; Noi quy lao dong; quy ché phan Chu tich Cb
phdi tién lwong va tién thudng.
6.. | Hoi nghi thao luén Cac bd phén theo phéan cong
7. | Giai dap kién nghi cta nguoi lao dong Thu trudng don vi
8. |DPaibiéu cép trén phat biéu Lanh dao Tdng cong ty
PR o e i i o ek | i
10. | Phat dong thi dua Chu tich Cong doan
11. | Théng qua du thao Nghi quyét hoi nghi, Thu ky
12. | Doan ch tich liy biéu quyét ctia Hoi nghi DPoan chu tich
13. | Bé mac. Doan chu tich
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